Zatacznik do Zarzgdzenie Rektora
Akademii Pedagogiki Specjalnej nr 500/2023
z dnia 27 wrzesnia 2023r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej
(TEKST JEDNOLITY)

Postanowienia ogdlne

§1

1. Studia podyplomowe w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej sg

prowadzone na podstawie obowigzujgcych przepiséw, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U.z 2023
r. poz. 742,z pézn. zm.), zwanej dalej ,Ustawg” oraz aktow wykonawczych do niej;
Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, przyjetego uchwata
Senatu APS nr 167/2019 z dnia 16 maja 2019 r. z pdzniejszymi zmianami, zwanego dalej
Statutem;

aktualnych kazdorazowo Zarzadzen Rektora APS w sprawie zasad powotywania i
prowadzenia i dokumentacji studiow podyplomowych;

niniejszego Regulaminu studiow podyplomowych w Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej, zwanego dalej Regulaminem.

2. Regulamin okresla organizacje i przebieg studiow podyplomowych oraz zwigzane z tym
prawa i obowigzki stuchacza.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

studia podyplomowe — forme ksztafcenia, na ktdérg przyjmowani sg kandydaci
posiadajgcy kwalifikacje petng, co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki, prowadzong w Akademii, trwajgca nie krocej

niz 2 semestry i umozliwiajgcg uzyskanie kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6, 7 albo
8 PRK;

studia podyplomowe kwalifikacyjne — studia nadajace kwalifikacje, zgodne z okreslong
podstawg prawng;

studia podyplomowe doskonalgce — studia umozliwiajgce ksztatcenie nowych
umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie ksztatcenia ustawicznego;
zakwalifikowany — kandydata na studia podyplomowe spetniajgcego wymagania;
przyjety — osobe wpisang na liste stuchaczy danych studiow podyplomowych;

stuchacz — uczestnika studiéw podyplomowych;



7) kwalifikacje podyplomowe — efekty uczenia sie osiggniete na studiach podyplomowych
na poziomie 6, 7 albo 8 PRK, potwierdzone swiadectwem;

8) efekty uczenia sie —zasdb wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, uzyskanych
w procesie ksztatcenia przez osobe uczacg sie;

9) ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — europejski system
transferu i akumulacji punktow zaliczeniowych, stuzgcy do oceny postepdw stuchacza
w zdobywaniu wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych oraz do potwierdzania
realizacji kolejnych etapow ksztatcenia; ECTS okresla naktad pracy stuchacza, wymagany
przy realizacji programu studidw, przy czym 1 pkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom
naktadu pracy stuchacza;

10) standardy ksztatcenia — zbidr regut ksztatcenia na studiach podyplomowych
przygotowujgcych do wykonywania zawodow regulowanych;

11) program studiéw podyplomowych — opis zaktadanych efektéw uczenia sie dla
kwalifikacji; czastkowych uwzgledniajgcych charakterystyki drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji na poziomie 6,7 albo 8 Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz ogdlny opis
procesu ksztatcenia prowadzgcego do osiggniecia tych efektdw, zawierajgcy plan
studiow;

12) plan studidw — element programu studiow podyplomowych okreslajgcy tagczny czas
trwania studidw i wyodrebniajgcy etapy studiéw: ustalajgcy liczbe semestrow, zestaw
przedmiotéw wraz z ich usytuowaniem i wymiarem czasowym w poszczegdlnych
semestrach oraz formami ich zaliczenia i przypisang im liczbg punktow ECTS;

13) Uniwersytecki System Obstugi Studiéw (USOS) — oprogramowanie do zarzadzania i
udostepniania danych zwigzanych ze studiowaniem;

14) osoba ze szczegdlnymi potrzebami — osoba, ktéra ze wzgledu na swoje cechy
zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktérych sie znajduje,
musi podjg¢ dodatkowe dziatania lub zastosowac dodatkowe S$rodki w celu
przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w réznych sferach zycia na zasadzie rownosci
z innymi osobami, oraz osoba z niepetnosprawnoscig, w tym osoba niepetnosprawna w
rozumieniu Ustawy, a takze ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe]
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 100,
173)

§3

Przetozonym wszystkich stuchaczy w Akademii jest Rektor.
Nadzér nad procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych sprawuje upowazniony
przez Rektora dyrektor studidw, zwany dalej Dyrektorem Studiow.
Dyrektor Studiéw koordynuje prace Biura Studiow Podyplomowych i Kurséw, zwanego
dalej Biurem, ktére zapewnia obstuge administracyjng studiéw.
Szczegodtowy zakres zadan Dyrektora Studiéw oraz zasady powotywania i zakres zadan
kierownikow studidow podyplomowych okresla Zarzadzenie Rektora w sprawie zasad
powotywania, prowadzenia i dokumentacji studiéw podyplomowych, zwane dalej
,Zarzadzeniem Rektora”.

Forma i rodzaje studiow podyplomowych



§4
Akademia prowadzi studia podyplomowe w zakresie dyscyplin, w ramach ktérych prowadzi
ksztatcenie na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich.
Studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarnej w formule studiow
kwalifikacyjnych lub doskonalgcych.
Studia podyplomowe trwajg co najmniej 2 semestry.
Postanowien ust. 3 nie stosuje sie do studiow podyplomowych, dla ktérych czas trwania
zostat okreslony w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym na podstawie
art. 68 Ustawy.

§5
Studia podyplomowe odbywajg sie wedtug programow studiow opiniowanych przez
witasciwg senackg komisje i zatwierdzonych przez Senat.
Program studiéw podyplomowych kwalifikacyjnych umozliwia osiggniecie efektéw uczenia
sie wiasciwych dla danej kwalifikacji oraz punktéw ECTS i godzin zaje¢ w liczbie nie
mniejszej niz wymagana w uregulowaniach prawnych dotyczacych kwalifikacji.
Program studidow podyplomowych doskonalgcych umozliwia poszerzanie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych w ramach posiadanych kwalifikacji i uzyskanie
przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.

§6
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w jezyku obcym.
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢, w tym w formie synchronicznej i asynchroniczne;.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§7

O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiegac sie osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng
co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki (tj. ktora

ukonczyta przynajmniej studia pierwszego stopnia) odpowiadajgcg wymaganiom wskazanym w
warunkach rekrutacji-

2.

§8
Osoby niebedgce obywatelami polskimi mogg podejmowaé¢ i odbywac¢ studia
podyplomowe na warunkach okreslonych w odrebnych przepisach.
W przypadku cudzoziemcédw wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych w
Rzeczpospolitej Polskiej lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granicg,
odpowiadajgcy wymaganiom okreslonym w § 7.

§9



1. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest wptaci¢ zaliczke w kwocie 30 zt, nie
pdzniej niz do zakonczenia procesu rekrutacji okreslonego dla danej edycji studiow.

2. W przypadku rozpoczecia studiow zaliczka, o ktorej mowa w ust. 1 zaliczana jest na poczet
pierwszej wptaty.

3. W przypadku nieuruchomienia studiéw lub rezygnacji ztozonej przez kandydata lub
stuchacza przed rozpoczeciem ksztatcenia na studiach zaliczka, o ktérej mowa w ust. 1,

podlega zwrotowi.

§10
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie poprzez system elektroniczny.
Postepowanie rekrutacyjne sktada sie z nastepujacych etapdéw:
1) zarejestrowanie sie kandydata w systemie elektronicznym i ztozenie dokumentéw w
wersji papierowej w Biurze;

2) postepowanie kwalifikacyjne zgodnie z warunkami rekrutacji danych studiow,
przeprowadzone przez kierownika studiéw podyplomowych, zakoniczone podjeciem
decyzji o zakwalifikowaniu bgdz niezakwalifikowaniu kandydata;

3) poinformowanie kandydata o wynikach postepowania kwalifikacyjnego;

4) poinformowanie kandydatow zakwalifikowanych o przyjeciu na dang edycje studiow

podyplomowych w systemie elektronicznym poprzez zmiane statusu kandydata.

§11
Warunkiem uruchomienia postepowania kwalifikacyjnego na studia podyplomowe jest:
1) zarejestrowanie sie kandydata w systemie elektronicznym i wprowadzenie wymaganych
danych;
2) dokonanie wptaty zaliczki, o ktérej mowa w § 9 na indywidualne konto stuchacza.

§12
1. Postepowanie kwalifikacyjne sktada sie z nastepujgcych etapéw:

1) weryfikacja wprowadzonych elektronicznie przez kandydata danych oraz dokumentow
wymaganych w postepowaniu rekrutacyjnym;

2) przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej lub egzaminu kwalifikacyjnego, jezeli
rozmowa lub egzamin sg przewidziane w procesie rekrutacji na dane studia, przy czym
rozmowy kwalifikacyjne mogg odbywac sie z wykorzystaniem srodkéw porozumiewania
sie na odlegtos¢;

3) podjecie przez kierownika studiow decyzji o zakwalifikowaniu albo niezakwalifikowaniu
na studia podyplomowe i przekazanie jej do Biura w formie pisemnej;

4) przekazanie kandydatowi przez Biuro drogg elektroniczng informacji o
zakwalifikowaniu/niezakwalifikowaniu w ciggu 7 dni od momentu podjecia decyzji przez
kierownika studiow.

2. Proces rekrutacji na studia podyplomowe trwa do czasu zebrania sie odpowiednio licznej
grupy osob zakwalifikowanych albo wraz z podjeciem decyzji o zakonczeniu rekrutacji.
3. Decyzje o uruchomieniu edycji studiéw podyplomowych podejmuje Dyrektor Studiow.



Biuro potwierdza zakwalifikowanemu kandydatowi informacje o przyjeciu na studia
podyplomowe w ciggu 3 dni od momentu podjecia decyzji o uruchomieniu edycji, co konczy
proces rekrutacji.

Status oraz prawa i obowiazki stuchacza

§13
Przystgpienie do studidéw podyplomowych uwarunkowane jest:
1) decyzja kierownika studidw o zakwalifikowaniu kandydata na studia podyplomowe;
2) decyzjg Dyrektora Studidéw o uruchomieniu edycji w sytuacji zebrania sie odpowiedniej
liczby oséb zakwalifikowanych i przyjeciu ich na studia;
3) whniesieniem optaty za pierwszy semestr studidw przed ich rozpoczeciem;
4) ztozeniem do Biura, przed pierwszym zjazdem studidw podyplomowych, kompletne;j
dokumentacji, zawierajgce;j:
a) wygenerowane z systemu elektronicznego i podpisane podanie o przyjecie na
wybrane studia podyplomowe;
b) kopie dyplomu ukoniczenia studidéw pierwszego, drugiego stopnia lub jednolitych
studiow magisterskich, poswiadczang przez Biuro po okazaniu oryginatu;
c) podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem studidow podyplomowych
w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej oraz z zasadami i
warunkami wnoszenia optat za studia podyplomowe okreslonymi w odpowiednim
zarzadzeniu Rektora;
d) inne dokumenty wymagane przez kierownika studidéw, wymienione w opisie
studiéw na stronie www.aps.edu.pl/studia podyplomowe.
Przystgpienie do studiéw kandydata, ktéry jest cudzoziemcem, wymaga dodatkowo
poswiadczenia jego tozsamosci przez Biuro w oparciu o okazane: dowdd osobisty, paszport
lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ kandydata.

§14
Kandydat nabywa status stuchacza po spetnieniu warunkdéw wymienionych w § 13 w dniu,
w ktérym rozpoczyna sie edycja studiéw podyplomowych.
Stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje login i hasto do systemu USOS oraz login i
hasto do poczty elektronicznej.

§ 15

Stuchacz ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w ramach wybranych
studiéw podyplomowych oraz korzystania w tym celu z pomieszczen, urzadzen i
Srodkéw Akademii oraz zbioréw bibliotecznych i systemu biblioteczno-informacyjnego,
na zasadach ustalonych w Akademii;

2) dokonywania oceny zaje¢ dydaktycznych oraz oceny organizacji, przebiegu i obstugi
studiéw podyplomowych;


http://www.aps.edu.pl/

3) zgtaszania skarg i postulatéw dotyczgcych studiow podyplomowych;
4) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach i wustalania w tym przypadku

warunkow zaliczenia u prowadzgcego zajecia;

5) konsultowania sie z nauczycielami prowadzgcymi zajecia;
6) wgladu w swoja prace, podlegajacg ocenie;
7) wgladu do informacji bedacych podstawg rozliczenia semestru, zgromadzonych w

uczelnianych bazach danych;

8) przystagpienia do egzaminu komisyjnego przy udziale obserwatora zaakceptowanego

przez Dyrektora Studiow;

9) uczestnictwa w dziatalnosci naukowej Akademii;
10) poszanowania swej godnosci przez kazdego cztonka spotecznosci akademickiej;
11) otrzymywania niezbednej pomocy w korzystaniu z oferty dydaktycznej Akademii w

przypadku stuchaczy bedacych osobami ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z
zasadami okreslonymi w przepisach odrebnych.

2. Stuchacze bedgacy osobami ze szczegdlnymi potrzebami mogg ubiegac sie o dostosowanie
warunkéw odbywania studiéw do ich szczegdlnych potrzeb w tym rodzaju
niepetnosprawnosci, w szczegdlnosci o mozliwosc:

1) wsparcia podczas zajec, dostosowanego do ich szczegdlnych potrzeb;

2) uwzglednienia podczas organizacji i przeprowadzania zaliczen i egzamindw ich
szczegdlnych potrzeb;

3) korzystania z urzadzen wspomagajacych wtasnych lub wypozyczonych z APS zgodnie z
regulaminem wypozyczalni sprzetu wspomagajgcego;

4) w uzasadnionych przypadkach do nagrywania zajec.

3. Stuchacze bedagcy osobami ze szczegdlnymi potrzebami mogg takze ubiegac sie o inne
wsparcie, w szczegdlnosci o pomoc w zdobywaniu materiatéw dydaktycznych niezbednych
do realizowania procesu ksztatcenia na studiach podyplomowych.

4. Petnomocnik Rektora ds. osdb z niepetnosprawnosciami wspiera stuchaczy bedacych
osobami ze szczegdlnymi potrzebami w ich staraniach, o ktérych mowa w ust. 2-3.

§16

Stuchacz jest zobowigzany do:

1)

zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych okreslonych w programie
studiéw, uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych, uzyskania w terminie zaliczen i zdania
egzamindw oraz odbycia i zaliczenia praktyk, jesli sg przewidziane w programie studiow;
obecnosci w wyznaczonych terminach zaliczen i egzamindw;

sktadania wymaganych dokumentéw w Biurze lub w inny sposéb przewidziany
przepisami — prawa lub aktami wewnetrznymi Akademii;

przestrzegania przepisdw obowigzujgcych w Akademii;

przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego, w tym szacunku dla oséb prowadzacych
zajecia, kolegdw i kolezanek oraz innych cztonkdw spotecznosci Akademii, a takze
dbania o dobre imie Akademii;

uczciwego postepowania wobec spotecznosci akademickiej i poszanowania mienia
Akademii;



7) przestrzegania postanowien regulaminu studiow podyplomowych;

8) terminowego wnoszenia opfat;

9) korzystania z poczty elektronicznej Akademii oraz systemu USOS;

10) niezwtocznego powiadomienia Biura o zmianie danych osobowych i teleadresowych
zawartych w podaniu o przyjecie na studia.

§17
Stuchacz moze zostac skreslony z listy stuchaczy w przypadku naruszenia postanowien
Regulaminu studiéw podyplomowych, a w szczegdlnosci postanowien § 16 pkt 5i 6.
Postanowienia § 30 stosuje sie.

Zasady odpfatnosci za studia podyplomowe

§18
Studia podyplomowe sg odptatne.
Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla odpowiednie zarzgdzenie Rektora
wydane na podstawie art. 160 ust. 2 Ustawy, niniejszy Regulamin oraz oswiadczenie o
warunkach studiowania i odptatnosci za studia podyplomowe. Tres¢ tych dokumentow
udostepniana jest do zapoznania sie przez podpisaniem os$wiadczenia.
Optaty za studia podyplomowe sg wnoszone z gory za kazdy rozpoczynajacy sie semestr.
Pierwszg optate stuchacz wnosi co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢. Wysokosc
optat reguluje zarzadzenie Rektora. Nastepne optaty wnoszone sg zgodnie z oSwiadczeniem
o warunkach studiowania i odpfatnosci za studia podyplomowe, nie pdzZniej niz na 7 dni
przed rozpoczeciem kolejnego semestru studidw.
W wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek stuchacza, Dyrektor Studiéw moze
wydac decyzje o roztozeniu optaty za studia na raty lub odroczeniu terminu ptatnosci, przy
czym ostatnia ptatno$¢ nie moze przypadaé pdzniej niz na miesigc przed zakonczeniem
semestru.
Akademia nie pobiera optat za rejestracje na kolejny semestr studidow oraz egzaminy, w
tym za: pierwszy egzamin poprawkowy, egzaminy komisyjne.
Od nieterminowych optat naliczane bedg odsetki ustawowe za opdznienie.
Niewniesienie optat w terminach okreslonych w ust. 3 i 4 skutkowaé moze skresleniem z
listy stuchaczy, bez koniecznosci uprzedniego wezwania do zaptaty. Stuchacz, ktéry nie
uiscit optat nie moze uczestniczyé w zajeciach na studiach podyplomowych, za ktére nie
wnidst optaty.

§ 19

W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych przed rozpoczeciem zajec,
stuchacz moze ubiegac sie o zwrot 100% wniesionej opfaty za studia.
Pisemng rezygnacje, wraz z wnioskiem o zwrot optaty za studia oraz wskazaniem konta
bankowego, na ktére nalezy jej dokonaé, stuchacz sktada do Dyrektora Studidw.
Stuchacza, ktory rezygnuje ze studidw w trakcie ich trwania oraz stuchacza skreslonego z
listy stuchaczy, obowigzuje optata proporcjonalna do zrealizowanego zakresu ksztatcenia.



Nalezng Akademii optate oraz wysokos¢ zwrotu ustala sie proporcjonalnie, uwzgledniajac
liczbe zrealizowanych godzin ksztatcenia do ogdlnej liczby godzin w programie studidw.

Przebieg studiéow podyplomowych

§ 20

1. Studia podyplomowe sg uruchamiane w okresie: pazdziernik/listopad lub luty/marzec
danego roku akademickiego.

2. W przypadku braku minimalnej liczby kandydatéw warunkujacej samofinansowanie sie
danej edycji lub z innych waznych powoddéw, planowany termin uruchomienia i zakoriczenia
edycji studiow podyplomowych moze ulec zmianie i wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora
Studiow.

3. Zmiana terminu trwania danej edycji studidéw, o ktérej mowa w ust. 1, nie moze skutkowac
zmiang ustalonej opfaty za studia.

§21
Bezposredni nadzér nad przebiegiem i prawidtowa organizacjg zaje¢ na studiach
podyplomowych sprawuje powotany przez Rektora kierownik studiéw podyplomowych.

§ 22
1. Wymagania zaliczeniowe, zagadnienia egzaminacyjne, forma zaliczenia oraz kryteria
oceniania okreslone sg w sylabusach przedmiotéow.
2. Prowadzacy zajecia obowigzany jest do przedstawienia stuchaczom na pierwszych zajeciach
sylabusa przedmiotu.
3. Realizacja zajec powinna przebiegac zgodnie z sylabusem przedmiotu.

§ 23
Okresem rozliczeniowym jest semestr.
Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie wymaganych zaliczen wszystkich
przedmiotéw przewidzianych w planie studiéw oraz zdanie wymaganych egzaminow.
3. Przebieg studiow jest dokumentowany w protokotach zaliczenia przedmiotéw i w kartach
okresowych osiggniec stuchacza.
4. Decyzje w sprawie zaliczenia semestru podejmuje Dyrektor Studiow.

§24
1. Przy zaliczeniach na ocene i egzaminach stosuje sie nastepujgcg skale ocen:
1) bardzo dobry (bdb) —5,0;

2) dobry plus (db plus) —4,5;

3) dobry (db) —4,0;

4) dostateczny plus (dst plus) —3,5;
5) dostateczny (db) — 3,0;



6) niedostateczny (ndst) —2,0.

Przy czym oceny pozytywne to: bardzo dobry, dobry, dobry plus, dostateczny plus,
dostateczny, dobry, dobry plus, a ocena negatywna (skutkujgca brakiem zaliczenia) to
ocena niedostateczna.

Przy zaliczeniu bez oceny stosuje sie nastepujacg skale:

1) zaliczone —zal;

2) niezaliczone — nzal.

Po uzyskaniu zaliczenia lub zdaniu egzaminu przypisuje sie stuchaczowi punkty ECTS.

§ 25

. Przedmioty koniczace sie egzaminem, zaliczeniem na ocene i zaliczeniem bez oceny zalicza
nauczyciel odpowiedzialny za realizacje przedmiotu.

. Wyniki z poszczegdlnych egzamindw, zaliczen na ocene i zaliczen bez oceny podawane sg do
wiadomosci stuchaczy na indywidualnych kontach w systemie USOS.

. Egzaminator moze uzalezni¢ dopuszczenie stuchacza do egzaminu od okazania dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.

. Nauczyciel odpowiedzialny za realizacje przedmiotu dokonuje wpisu zaliczenia w protokole
w programie USOS, w terminie 7 dni od przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia.

. W sytuacji, gdy nauczyciel prowadzacy zajecia nie ma konta w systemie USOS, oceny i
zaliczenia wprowadza do systemu kierownik studidw, na podstawie informacji o wynikach
egzaminu lub zaliczenia przekazanej mu przez prowadzgcego zajecia w terminie 7 dni od
przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia.

. Stuchacz, ktory otrzymat ocene niedostateczng, ma prawo przystgpi¢ do poprawy w terminie
wyznaczonym przez nauczyciela prowadzgcego zajecia.

§ 26

Prace stuchaczy, ktére weryfikujg poziom osiggnietych efektéw uczenia sie i stanowig
podstawe zdania egzaminu badZ uzyskania zaliczenia z oceng s przekazywane przez
prowadzgcych przedmiot kierownikowi studiow i pozostajg do dyspozycji Akademii w
okresie nie krotszym niz do konca edycji.

W przypadku weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sie dla danego przedmiotu poprzez
egzamin lub zaliczenie w formie ustnej — egzaminujgcy zobowigzany jest do sporzadzenia
sprawozdania, dokumentujgcego sposéb dokonania oceny i przekazania go kierownikowi
studiow.

§ 27
Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
tych studidw efektow uczenia sie i odpowiedniej liczby punktéw ECTS, ztozenie
wymaganych egzamindw i zaliczen oraz, jezeli przewiduje to program studidw, ztozenie
pracy koncowej lub ztozenie egzaminu koncowego.



9.

Ocena niedostateczna z egzaminu/zaliczenia na ocene lub brak zaliczenia zaje¢ wigze sie z
koniecznoscig przystagpienia do poprawy. Dodatkowa poprawa (druga i kolejne) tgczy sie z
wniesieniem optaty w wysokosci 200 PLN za kazdg z nich.

W przypadku decyzji stuchacza o przystgpieniu do drugiej i kolejnej poprawy konieczne jest
ztozenie przez niego za posrednictwem Biura, podania do Dyrektora Studiow.

Po uzyskaniu zgody Dyrektora Studidow na kolejng poprawe i wniesieniu optaty, stuchacz
ustala z prowadzacym zajecia termin poprawy.

Stuchacz, ktéry nie zaliczyt przedmiotu i nie uzyskat kolejnej zgody na przystgpienie do

poprawy, zostaje skreslony przez Dyrektora Studidw z listy stuchaczy.

§ 28
Na wniosek stuchacza, skierowany do Biura w postaci pisemnej lub elektronicznej, w ciggu
7 dni od daty ogtoszenia wyniku egzaminu, Dyrektor Studiéw — w przypadku zarzutu braku
obiektywizmu w ocenie czy tez niewtasciwego przebiegu egzaminu — zarzadza egzamin
komisyjny i powotuje komisje egzaminacyjna.
Egzaminy komisyjne przeprowadza sie w ciggu miesigca od daty egzaminu.
W sktad komisji egzaminacyjnej wchodzg: Dyrektor Studidw, osoba przeprowadzajaca
egzamin, inny specjalista z danego lub pokrewnego przedmiotu.
Forme egzaminu proponuje osoba przeprowadzajgca egzamin komisyjny w porozumieniu z
Dyrektorem Studidéw.
W przypadku egzaminu ustnego, stuchacz losuje trzy pytania z zestawu pytan obejmujgcego
catos¢ materiatu danego przedmiotu i udziela na nie odpowiedzi w dowolnej kolejnosci.
Po zakonczeniu czesci sprawdzajgcej odbywa sie niejawna cze$¢ egzaminu, bez udziatu
stuchacza, w trakcie ktdérej osoba egzaminujgca ustala ocene egzaminu, wraz z
uzasadnieniem, ktora podlega zatwierdzeniu przez komisje.
Ocena zostaje zatwierdzona, jezeli za propozycjg opowie sie bezwzgledna wiekszosc
cztonkow komisji.
Wynik egzaminu ogtasza stuchaczowi przewodniczacy komisji w obecnosci cztonkdéw
komisji.
Ocena z egzaminu komisyjnego zastepuje ocene kwestionowang.

10.W stosunku do stuchacza, ktéry nie zdat egzaminu komisyjnego, Dyrektor Studiow wydaje

decyzje o:

1) skredleniu z listy stuchaczy,

2) mozliwosci przystgpienia przez stuchacza do kolejnej poprawy (w porozumieniu z
prowadzacym zajecia).

11. Niezdanie egzaminu komisyjnego i skreslenie z listy stuchaczy nie powoduje zwrotu optaty

za zrealizowane ustugi edukacyjne.

§ 29

Na wniosek stuchacza, bedgcego osobg ze szczegdlnymi potrzebami, skierowany do Dyrektora

Studiéw egzaminy lub zaliczenia, o ktérych mowa w § 24-29, mogg by¢ dostosowane do potrzeb

0s0b ze szczegdlnymi potrzebami.



§ 30
Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) pisemnej rezygnacji ze studiow;
2) niezaliczenia przedmiotow przewidzianych programem studiow;
3) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia;
4) o ktorym mowaw § 17.
Skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych dokonuje Dyrektor Studiow.
Stuchaczowi studidow podyplomowych przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji o
skresleniu z listy stuchaczy do Rektora w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

§ 31
Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe moze je wznowi¢ pod warunkiem, ze
uruchomione zostang kolejne edycje tych studiéw. Wznowienie nie moze nastgpi¢ po
uptywie 3 lat od daty skreslenia.
Decyzje o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje Dyrektor Studidéw wraz z
kierownikiem. Wznowienie nastepuje na ostatni niezaliczony semestr.
Warunki wznowienia studiow podyplomowych przez stuchacza okresla kierownik studiow
podyplomowych.
W przypadku niezaliczenia catego semestru (semestréw), stuchacz wznawiajgcy studia
wnosi optate semestralng okreslong za dany semestr dla edycji studidéw, na ktérej wznawia
ksztatcenie.
W przypadku niezaliczenia czesci przedmiotéw lub koniecznosci uzupetnienia rdznic
programowych, wysokos¢ optat zwigzana ze wznowieniem studiow podyplomowych
wyliczana jest na podstawie wartosci jednego punktu ECTS, ustalanej na podstawie
Zarzadzenia Rektora w sprawie odptatnosci dotyczgcego edycji studiéw podyplomowych,
na ktorych stuchacz wznawia ksztatcenie oraz liczby punktow ECTS wynikajace) z
obowigzujgcego w chwili wznowienia programu tych studiow.

Zakonczenie studiéw podyplomowych

§32
Po odbyciu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje Swiadectwo ich ukonczenia
zgodne z obowigzujgcym w Akademii wzorem.
Swiadectwo zawiera wynik studiéw podyplomowych.
Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw podyplomowych jest S$rednia
arytmetyczna ocen z egzamindw i zaliczen z oceng.
Jesli program studidw przewiduje prace koncowg lub/i egzamin koricowy oceny z tychze
brane sg pod uwage przy obliczaniu wyniku studiow analogicznie do wszystkich innych
ocen.
Jesli program studiéw przewiduje prace koncowg, musi byé ona sprawdzona z
wykorzystaniem systemu antyplagiatowego.



Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik studiéw
wyréwnany do petnej oceny, zgodnie z zasada:

1) do 3,25 —dostateczny;
2) od 3,26 do 3,74 — dostateczny plus;
3

N

od 4,26 do 4,74 — dobry plus;

)

)

) od 3,75 do 4,25 —dobry;
)

) od 4,75 — bardzo dobry.

Ul

§ 33
W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Akademia
moze wydac absolwentowi duplikat.
Szczegdtowy tryb i zasady wydawania duplikatu reguluje aktualne, na chwile wydania
duplikatu, Zarzadzenie Rektora APS w sprawie zasad powotywania, prowadzenia
dokumentacji studiéw podyplomowych.

Postanowienia koncowe

§ 34
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r. i — z zastrzezeniem ust. 2 -
znajduje zastosowanie do stuchaczy wszystkich edycji studiow podyplomowych, a takze
studiéw rozpoczynajgcych sie od roku akademickiego 2023/2024 i rekrutacji na te studia.
Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studiow
podyplomowych przyjetych na studia podyplomowe przed rokiem akademickim 2023/2024
w zakresie w jakim sg dla stuchaczy korzystniejsze, w pozostatym zakresie stosuje sie
przepisy dotychczasowe, z tym, ze w przypadku nieterminowego wniesienia optat za studia
pobiera sie ustawowe odsetki za opdznienie.



