Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Rektora APS nr 127./2021
z dnia 20 stycznia 2021 r.

Regulamin seminariow dyplomowych i uzyskiwania tytulu zawodowego
w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okre§lonego zagadnienia naukowego,
prezentujacym ogoélng wiedzg i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku,
poziomie i profilu oraz umiej¢tnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

. Praca dyplomowa licencjacka moze mie¢ charakter analityczny lub projektowy. W pracy
licencjackiej piszacy powinien umiejetnie powiaza¢ rozwazania teoretyczne z praktyka. Tematyka
pracy dyplomowej licencjackiej powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiow i nawigzywac do
studiowanej specjalnosci, jesli na kierunku prowadzone s3 specjalnosci.

. Praca dyplomowa magisterska powinna wykaza¢ umiejgtnosci studenta w zakresie formulowania
problemu badawczego i rozwigzania go metodami naukowymi. W pracy magisterskiej musi si¢
znalez¢ znaczacy wkitad wiasny studenta, obejmujacy przeprowadzenie badan. Tematyka pracy
dyplomowej magisterskiej powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studiow. Praca magisterska nie
moze by¢ prosta kontynuacja i powtdrzeniem tresci pracy licencjackiej.

. Praca dyplomowa moze by¢ wynikiem badan zespotowych, o ile uzyska akceptacj¢ promotora na
taka forme realizacji oraz o ile rozr6zniono w niej indywidualny wklad kazdego z autorow,
wystarczajacy do uzyskania tytutu zawodowego.

. Za zgoda dyrektora studiow praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w jezyku obcym.

§2

. Ztozenie pracy dyplomowej i zdanie egzaminu dyplomowego jest warunkiem ukonczenia studiow i
uzyskania tytulu zawodowego. Poprzez zlozenie pracy rozumie si¢ wprowadzenie pracy
dyplomowej do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz zaakceptowanie przez
promotora wyniku sprawdzania tej pracy z wykorzystaniem Jednolitego  Systemu
Antyplagiatowego (JSA).

. Skrécony opis procedury dyplomowania zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

1. SEMINARIUM DYPLOMOWE

§3

. Praca dyplomowa przygotowywana jest w ramach seminarium dyplomowego odbywajacego si¢ w
wymiarze okre§lonym planem studiow.



. Nauczyciele akademiccy obowigzani sg do przedstawienia oferty seminariow dyplomowych dla
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich w terminach wskazanych w szczegétowej organizacji roku akademickiego.

. Ofert¢ seminarium dyplomowego moga sktada¢ jedynie nauczyciele akademiccy zatrudnieni w
pelnym wymiarze czasu pracy w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
(zwanej dalej Uczelnig).

. Propozycja seminarium znajdujaca si¢ w ofercie powinna zawiera¢: imi¢ i nazwisko promotora,
temat seminarium, krotki opis, wymagania wobec kandydata. Oferta sktadana jest przez
pracownika do sekretariatu instytutu w formie elektronicznej.

. Ostateczng oferte seminariow dyplomowych zatwierdza dyrektor studiow.

§4

. Oferta seminariow dyplomowych zostaje umieszczona na stronie internetowej Uczelni oraz/lub w
systemie (USOS).

. Studenci obowigzani sg do zapoznania si¢ z przeznaczong dla nich oferta i dokonania wyboru
seminarium dyplomowego.

. Rejestracja na seminaria dyplomowe odbywa si¢ w systemie USOS w terminach okreslonych w
szczegotowej organizacji roku akademickiego.

. Przed dokonaniem ostatecznego wyboru seminarium dyplomowego, podczas rejestracji
elektronicznej w systemie USOS, wskazany jest bezposredni kontakt studenta z promotorem.

§5

. Seminaria dyplomowe umieszczane s3 w planie zaj¢¢ na dany rok akademicki przez Biuro
Planowania Ksztatcenia.

. Seminaria dyplomowe prowadzone sg w grupach liczacych od 8 do 12 osob.

. Promotor, na ktérego seminarium zarejestrowata si¢ mniejsza liczba studentdéw niz wymagana do
utworzenia grupy seminaryjnej, sprawuje indywidualng opieke promotorska.

. Promotor moze prowadzi¢ jedno seminarium dyplomowe dla danego roku studiow.

. W wyjatkowych przypadkach, w pierwszym miesigcu prowadzenia seminarium, dyrektor studiow,
na wniosek studenta i za zgoda promotoréw, moze udzieli¢ zgody na zmiang promotora.

§6

. Promotorzy obowigzani sg do przediozenia najpozniej do konca marca do sekretariatow instytutow
listy seminarzystow, konczacych w danym roku akademickim seminarium dyplomowe, wraz z
tytutami prac.

. Procedurg zatwierdzania tytulow prac okresla dyrektor instytutu.

. Sekretariat instytutu, najpdzniej do konca kwietnia danego roku akademickiego, wprowadza do
systemu USOS: zatwierdzony tytul pracy w jezyku polskim, dat¢ jego zatwierdzenia, jezyk pracy
oraz nazwisko promotora.

111. ZASADY PRZYGOTOWANIA PRAC DYPLOMOWYCH NA KIERUNKACH

PROWADZONYCH W APS, Z WYLACZENIEM KIERUNKU EDUKACJA ARTYSTYCZNA

W ZAKRESIE SZTUK PLASTYCZNYCH



§7

1. Prace dyplomowa na studiach pierwszego stopnia student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.

2. Prac¢ dyplomowa na jednolitych studiach magisterskich i studiach drugiego stopnia student
wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego tytul naukowy, stopien
naukowy doktora habilitowanego lub doktora.

§8

1. Ustala si¢ nastgpujace wymagania formalne i edytorskie dotyczace pracy dyplomowe;:

1) strona tytulowa bez uwidocznionego numeru strony, redagowana zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

2) praca napisana czcionkg o rozmiarze 12 pkt, Times New Roman; tytuly rozdziatdéw napisane
czcionkg 14 pkt.,

3) tekst wyjustowany,

4) marginesy lustrzane,

5) numeracja stron w zewngtrznym dolnym rogu (lustrzana).

2. Edycja pracy dyplomowej: sposob cytowania, odno$niki do literatury, wykaz cytowanych prac itp.
powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie normami.

3. Praca dyplomowa, oprocz zawartosci merytorycznej, powinna zawieraé: streszczenie pracy jezyku
polskim, stowa kluczowe w jezyku polskim oraz tytut i stowa kluczowe w jezyku angielskim
(zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu). Streszczenie powinno zostaé zamieszczone po stronie
tytutlowej, przed spisem tresci.

§9

1. Ustala si¢ nastepujace wymagania dla wersji elektronicznej pracy dyplomowej:

1) zapis w caloéci w jednym pliku w formacie pdf,

2) rozmiar pliku nie moze przekracza¢ 15 MB,

3) nazwa zapisanego pliku powinna zawiera¢: numer albumu autora pracy oraz informacj¢ o
rodzaju pracy dyplomowej (,numer albumu praca licencjacka” Iub ,,numer albumu praca
magisterska”).

2. Na wniosek promotora student przygotowuje drukowane egzemplarze pracy. Liczbe i forme
drukowanych egzemplarzy okresla promotor.

§10

1. Studenci ostatniego semestru studiow obowigzani sg do wykonania w terminie do 30 czerwca
danego roku akademickiego nastepujacych czynnosci:

1) wprowadzenia do systemu APD: pliku zawierajacego uzgodniong z promotorem, ostateczng
wersje pracy dyplomowej, tytutu pracy w jezyku angielskim, streszczenia w jezyku polskim
oraz slow kluczowych w jezyku polskim 1 angielskim, a nastgpnie zatwierdzenia
wprowadzonych danych,

2) wprowadzenia do sytemu APD pliku ze skanem lub zdjgciem o$wiadczenia, ze praca zostata
przygotowana samodzielnie oraz nie byla wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni (zatagcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

2. Student, ktory nie zlozyt pracy dyplomowej do 30 czerwca danego roku akademickiego, zostaje



w

skreslony z listy studentow.

. Dyrektor studiéw, na wniosek promotora lub studenta (z akceptacja promotora), moze

W wyjatkowych przypadkach przesuna¢ termin zlozenia pracy dyplomowej, nie dtuzej jednak niz
do 15 wrzeénia danego roku akademickiego.

Student powtarzajacy ostatni semestr studiow w semestrze zimowym obowigzany jest ztozy¢ na
miesigc przed koncem semestru zimowego prace dyplomowa oraz wprowadzi¢ do sytemu APD
plik ze skanem lub zdjeciem o§wiadczenia, ze praca zostala przygotowana samodzielnie oraz nie
byla wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej
uczelni (zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu), a student powtarzajacy ostatni semestr w
semestrze letnim do 30 czerwca danego roku akademickiego. Studentowi powtarzajagcemu ostatni
semestr studiow nie przystuguje prawo do przedtuzenia terminu ztozenia pracy.

§11

Promotor sprawdza poprawnos¢ wprowadzenia przez studenta do systemu APD: tytulu pracy w
jezyku angielskim, streszczenia w jezyku polskim, stow kluczowych w jezyku polskim i
angielskim, pliku pracy, nazwy zapisanego pliku. Sprawdza réwniez zgodno$¢ tytutu na stronie
tytulowej pracy i w systemie APD.

W przypadku zaistniatej nieprawidtowosci we wprowadzeniu danych, promotor informuje studenta
o koniecznos$ci ich modyfikacji.

W przypadku koniecznosci modyfikacji tytutu pracy w systemie USOS/APD, promotor kieruje do
dyrektora instytutu podanie z prosba o dokonanie modyfikacji.

Po stwierdzeniu poprawnosci wprowadzonych przez studenta danych promotor, poprzez system
APD, przekazuje prace do sprawdzenia z wykorzystaniem JSA.

§ 12

. Wszystkie prace dyplomowe poddawane sg procedurze sprawdzenia oryginalnosci tekstu z

wykorzystaniem JSA, badajacego prace pod katem zapozyczen, manipulacji na tekScie oraz

obecno$ci w pracy obcych stylow. Wynik badania antyplagiatowego nie stanowi rozstrzygnigcia,

czy praca jest plagiatem czy nie.

Procedura sprawdzenia oryginalnosci tekstu moze by¢ przeprowadzona tylko raz.

Ostateczng decyzje o uznaniu pracy za oryginalng podejmuje promotor.

Dla kazdej sprawdzonej pracy generowany jest raport, ktory sktada si¢ z nastepujacych sekcji:

1) Analiza tekstu, stuzaca do oceny, czy na tekscie badanej pracy zostaly wykonane potencjalne
manipulacje majgce na celu ukrycie plagiatu. Analiza tekstu uwzglednia liczbe znakow
specjalnych lub spoza jezyka pracy, liczbe nierozpoznanych stow, liczbe fragmentéw innego
stylu, dlugos¢ wyrazow w badanej pracy,

2) Wyniki ogdlne, ze wskaznikiem o nazwie ,,procentowy rozmiar podobienstwa” (PRP). JSA
prezentuje wartosci PRP dla fraz 5-, 10-, 20- i 40-wyrazowych

PRP= 22 x 100%, gdzie:

Y —liczba znakéw ze wszystkich fragmentow podobnych,
X — liczba wszystkich znakow w badanej pracy;
3) Referencyjne bazy porownawcze z PRP dla znalezionych fragmentéw w poszczegodlnych bazach
porownania (repozytorium pisemnych prac dyplomowych (ORPPD), Internet, baza aktéw
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prawnych, baza instytucji).

. Ustala sig, ze teksty prac dyplomowych moga by¢ uznane za nienoszace znamion plagiatu, gdy

procentowe rozmiary podobienstwa nie przekraczaja:
1) 25% dla fraz 40-wyrazowych,
2) 30% dla fraz 20-wyrazowych.

. W przypadku pozytywnego wyniku kontroli antyplagiatowej promotor zaznacza w systemie APD

opcje ,,zaakceptuj wynik badania” oraz zalicza studentowi seminarium dyplomowe.

. W przypadku przekroczenia dopuszczalnej wysokosci procentowych rozmiarow podobienstwa,

uznanego przez promotora za uzasadnione, promotor zaznacza w systemie APD opcje ,,zaakceptuj
wynik badania”, sporzadza i przesyla droga mailowa do sekretariatu instytutu uzasadnienie
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego (wzér uzasadnienia stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu) oraz zalicza takze studentowi seminarium dyplomowe.

. W przypadku uznania pracy za nieoryginalng, promotor nie zalicza seminarium dyplomowego i

kieruje sprawe do Rektora, w celu podjecia przez niego dalszych decyzji w tym zakresie.

§13

. Po zaakceptowaniu wyniku badania w JSA i akceptacji raportu przez promotora praca dyplomowa

podlega recenzji.

. Praca recenzowana jest przez recenzenta i promotora.
. Recenzenta pracy dyplomowej proponuje promotor.
. Promotor przekazuje do sekretariatu instytutu, najpdzniej na 14 dni przed planowanym egzaminem

dyplomowym, liste studentdow przystepujacych do egzaminu dyplomowego wraz z nazwiskami
recenzentOw oraz adresami e-mail z domeny aps (wzor listy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu).

. Sekretariat instytutu dobiera, w porozumieniu z promotorem, termin egzaminu dyplomowego oraz

przewodniczacego komisji egzaminacyjnej (wybieranego z grupy przewodniczacych
wyznaczonych przez dyrektora instytutu).

. Sekretariat instytutu przesyla liste studentéw przystepujacych do egzaminu dyplomowego,

uzupetniong o termin egzaminu oraz nazwisko i adres e-mail przewodniczacego komisji, do Biura
Spraw Studenckich w celu rozliczenia studentéw oraz podpiecia cztonkow komisji egzaminacyjnej
w systemie USOS (przy czym przewodniczacego komisji egzaminacyjnej dopiero po dokonaniu
rozliczenia studenta w systemie USOS).

. Po wprowadzeniu przez Biuro Spraw Studenckich nazwiska recenzenta do systemu USOS,

promotor nadaje pracy w systemie APD status ,,przekaz do recenzji”.

. Recenzja jest sporzadzana w formie elektronicznej, poprzez wypetnienie formularza w systemie

APD, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

. Sekretariat instytutu informuje o terminie i miejscu egzaminu dyplomowego: promotora,

recenzenta oraz przewodniczacego komisji egzaminacyjne;.

10.Studenta o terminie i miejscu egzaminu dyplomowego informuje promotor.

1.

§14

Przy ocenie pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:
1) bardzo dobry —5,0;

2) dobry plus —4,5;

3) dobry —4,0;

4) dostateczny plus — 3,5;



5) dostateczny — 3,0;

6) niedostateczny — 2,0.

. W przypadku wystawienia przez recenzenta oceny niedostatecznej dyrektor studiow powoluje
dodatkowego recenzenta. Ostateczng decyzj¢ o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego
podejmuje dyrektor studiow na podstawie ocen wystawionych przez recenzentow.

. Ostateczna ocena pracy dyplomowej jest $rednig arytmetyczng pozytywnych ocen wystawionych
przez promotora i recenzenta, wyré6wnang zgodnie z zasada:

1) do 3,25 — dostateczny;

2) od 3,26 do 3,50 — dostateczny plus;

3) od 3,51 do 4,25 — dobry;

4) od 4,26 do 4,50 — dobry plus;

5) od 4,51 — bardzo dobry.

. W przypadku uzyskania przez pracg dwoch pozytywnych recenzji, promotor nadaje pracy w
systemie APD status ,,gotowa do obrony”.

§15

. Egzemplarz archiwalny pracy dyplomowej w wersji elektronicznej przechowywany jest w
systemie APD.

. Zapis elektroniczny pracy dyplomowej, wprowadzony uprzednio do systemu APD, przekazywany
jest automatycznie do repozytorium pisemnych prac dyplomowych.

IV. ZASADY PRZYGOTOWANIA PRAC DYPLOMOWYCH ORAZ
ZDAWANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH NA KIERUNKU
EDUKACJA ARTYSTYCZNA W ZAKRESIE SZTUK PLASTYCZNYCH

§16

. Praca dyplomowa na kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych sktada si¢ z
czgdcel artystycznej i czedci teoretycznej, z ktorych kazda powstaje pod opieka wlasciwego, ze
wzgledu na kompetencje artystyczne lub naukowe, promotora.

. Promotorem obu czg¢éci moze by¢ ta sama osoba, o ile spetnia warunki okreslone w § 17.

§17

. Czgsé¢ teoretyczng pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia student wykonuje pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.

. Cze$¢ artystyczng pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia student wykonuje pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajgcego stopien co najmniej doktora w zakresie
sztuki.

. Czeé¢ teoretyczng pracy dyplomowej na studiach drugiego stopnia student wykonuje pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego tytul profesora, stopien naukowy doktora
habilitowanego lub doktora.

. Czeg$¢ artystyczng pracy dyplomowej na studiach drugiego stopnia student wykonuje pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego tytut profesora w dziedzinie sztuki, stopien
doktora habilitowanego lub doktora w zakresie sztuki.



§18

. Ustala si¢ nastgpujace wymagania formalne i edytorskie dotyczace czgsci teoretycznej pracy

dyplomowej:

1) strona tytulowa bez uwidocznionego numeru strony, dla catosci pracy oraz odpowiednio przed
czgscig artystyczng i przed czescig teoretyczng, redagowana zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu),

2) praca napisana czcionka o rozmiarze 12 pkt, Times New Roman; tytuly rozdziatdéw napisane
czcionka 14 pkt, w czgdci artystycznej pracy pod zdjgciami podpisy czcionka Times New
Roman o rozmiarze 10 pkt, zawierajace wyszczegolniony kursywa tytul uwidocznionej pracy
plastycznej,

3) tekst wyjustowany,

4) numeracja stron wysrodkowana.

. Edycja pracy dyplomowej: sposob cytowania, odnosniki do literatury, wykaz cytowanych prac itp.

powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie normami. Przypisy z numeracja ciagla

ponizej tekstu na stronie (przypisy na dole strony).

. Praca dyplomowa oprdocz zawartos$ci merytorycznej powinna zawiera¢ charakterystyke pracy: opis

czesci artystycznej, streszczenie czesci teoretycznej, stowa kluczowe w jezyku polskim oraz tytut i

stowa kluczowe w jezyku angielskim (zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu). Charakterystyka

pracy powinna zosta¢ zamieszczona po stronie tytutowej, przed spisem tresci.

§19

. Cze$¢ artystyczna pracy dyplomowej jest autorska wypowiedzig artystyczna studenta wykonana
pod opieka promotora. Sklada si¢ na nig zamkniety cykl prac plastycznych lub wymagajace
znacznego naktadu pracy dzieto plastyczne o tematyce i w formie ustalonej przez promotora.

. Po przyjeciu przez promotora ukonczonej czgsci artystycznej pracy dyplomowej student jest
obowigzany niezwlocznie sporzadzi¢ jej kompletng dokumentacje fotograficzna.

. Fotograficzna dokumentacja czeSci artystycznej pracy dyplomowej w formie przygotowanej do
wydruku dotaczana jest do czesci teoretycznej pracy dyplomowe;.

§20

. Ustala sie nastepujagce wymagania dla wersji elektronicznej pracy dyplomowej:

1) zapis w caloséci w jednym pliku w formacie pdf,

2) nazwa zapisanego pliku powinna zawiera¢: numer albumu autora pracy oraz informacj¢ o
rodzaju pracy dyplomowej (,numer albumu praca licencjacka” Iub ,numer albumu praca
magisterska”),

. Na wniosek promotora student przygotowuje drukowane egzemplarze pracy. Liczbe i formeg

drukowanych egzemplarzy okresla wlasciwy promotor.

§21

. Studenci ostatniego semestru studiow obowigzani sg do wykonania w terminie do 30 czerwca

danego roku akademickiego nastgpujacych czynnosci:

1) wprowadzenia do systemu APD: pliku zawierajgcego zatwierdzong odpowiednio przez
promotorow czesci artystycznej i czesci teoretycznej, ostateczng wersje pracy dyplomowej
(wspolny plik pdf dla czesci artystycznej 1 teoretycznej), tytutu pracy w jezyku angielskim,



streszczenia w jezyku polskim oraz stow kluczowych w jezyku polskim i angielskim, a
nastepnie zatwierdzenia wprowadzonych danych,

2) wprowadzenia do sytemu APD pliku ze skanem lub zdjeciem oswiadczenia, Zze praca zostata
przygotowana samodzielnie oraz nie byla wczeéniej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni (zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu).

. Studenci moga zosta¢ poproszeni przez promotora czgsci artystycznej o dostarczenie na nosniku

elektronicznym dokumentacji pracy w wysokiej rozdzielczosci. Zasady dokumentacji beda ustalane

przez dyrektora Instytutu Edukacji Artystycznej.

. Student, ktory nie ztozyl pracy dyplomowej do 30 czerwca danego roku akademickiego, zostaje

skreslony z listy studentow.

. Dyrektor studiow, na wniosek promotora czesci artystycznej po konsultacji z promotorem czgsci

teoretycznej lub na wniosek studenta (z akceptacja promotora), moze w wyjatkowych przypadkach

przesung¢ termin ztozenia pracy dyplomowej, nie dtuzej jednak niz do 15 wrze$nia danego roku
akademickiego.

. Student powtarzajgcy ostatni semestr studiow w semestrze zimowym obowigzany jest ztozy¢ na

miesigc przed koncem semestru zimowego prace dyplomowa oraz wprowadzi¢ do sytemu APD

plik ze skanem lub zdjeciem o$wiadczenia, ze praca zostata przygotowana samodzielnie oraz nie
byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej

uczelni (zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu), a student powtarzajacy ostatni semestr w

semestrze letnim do 30 czerwca danego roku akademickiego. Studentowi powtarzajacemu ostatni

semestr studiéw nie przystuguje prawo do przedtuzenia terminu ztozenia pracy.

§22

. Promotor cze$ci artystycznej sprawdza poprawno$¢ wprowadzenia przez studenta do systemu
APD: tytulu pracy w jezyku angielskim, opisu czgsci artystycznej, streszczenia czgséci teoretyczne;j,
stow kluczowych w jezyku polskim i angielskim, pliku pracy, nazwy zapisanego pliku. Sprawdza
rowniez zgodnos¢ tytutu na stronie tytutowej pracy i w systemie APD.

. W przypadku zaistnialej nieprawidlowosci we wprowadzeniu danych, promotor czgsci artystycznej
informuje studenta o koniecznosci ich modyfikac;ji.

. W przypadku koniecznos$ci modyfikacji tytulu pracy w systemie USOS/APD, promotor czesci
artystycznej kieruje do dyrektora instytutu podanie z prosba o dokonanie modyfikacji.

. Po stwierdzeniu poprawnosci wprowadzonych przez studenta danych promotor czesci artystyczne;j,
poprzez system APD, przekazuje prace do sprawdzenia z wykorzystaniem JSA.

§23

. Czes$¢ teoretyczna pracy dyplomowej poddawana jest procedurze sprawdzenia oryginalnosci tekstu z

wykorzystaniem JSA, badajacego prace pod katem zapozyczen, manipulacji na teks$cie oraz

obecnosci w pracy obcych stylow. Wynik badania antyplagiatowego nie stanowi rozstrzygnigcia,

czy praca jest plagiatem czy nie.

. Procedura sprawdzenia oryginalnosci tekstu moze by¢ przeprowadzona tylko raz.

. Ostateczng decyzje o uznaniu czgsci teoretycznej pracy za oryginalng podejmuje promotor czesci

teoretycznej.

. Dla kazdej sprawdzonej czgSci teoretycznej pracy generowany jest raport, ktory sklada si¢ z

nastepujacych sekcji:

1) Analiza tekstu, stuzgca do oceny, czy na tekscie badanej pracy zostaly wykonane potencjalne
manipulacje majgce na celu ukrycie plagiatu. Analiza tekstu uwzglednia liczbe znakow



specjalnych lub spoza jezyka pracy, liczbg¢ nierozpoznanych stow, liczbg fragmentéw innego
stylu, dlugo$¢ wyrazéw w badanej pracy,

2) Wyniki ogdlne, ze wskaznikiem o nazwie ,,procentowy rozmiar podobienstwa” (PRP). JSA
prezentuje wartosci PRP dla fraz 5-, 10-, 20- i 40-wyrazowych

PRP= 22 x 100%, gdzie:

Y — liczba znakow ze wszystkich fragmentéw podobnych,
X — liczba wszystkich znakow w badanej pracy;

3) Referencyjne bazy poréwnawcze z PRP dla znalezionych fragmentéw w poszczegdlnych bazach
porownania (repozytorium pisemnych prac dyplomowych (ORPPD), Internet, baza aktéw
prawnych, baza instytucji).

. Ustala sig, ze teksty prac dyplomowych moga by¢ uznane za nienoszace znamion plagiatu, gdy

procentowe rozmiary podobienstwa nie przekraczaja:

1) 25% dla fraz 40-wyrazowych,

2) 30% dla fraz 20-wyrazowych.

. W przypadku pozytywnego wyniku kontroli antyplagiatowej promotor zaznacza w systemie APD

opcje ,,zaakceptuj wynik badania” oraz zalicza studentowi seminarium dyplomowe.

. W przypadku przekroczenia dopuszczalnej wysokoSci procentowych rozmiaréw podobienstwa,

uznanego przez promotora za uzasadnione, promotor zaznacza w systemie APD opcj¢ ,,zaakceptuj

wynik badania”, sporzadza i przesyta droga mailowa do sekretariatu instytutu uzasadnienie
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego (wzér uzasadnienia stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu) oraz zalicza takze studentowi seminarium dyplomowe.

. W przypadku uznania pracy za nieoryginalng, promotor nie zalicza seminarium dyplomowego i

kieruje sprawe do Rektora, w celu podjecia przez niego dalszych decyzji w tym zakresie.

§ 24

. Po sprawdzeniu czg$ci teoretycznej pracy z wykorzystaniem JSA 1 akceptacji raportu przez
promotora czesci teoretycznej, praca dyplomowa podlega recenzji.

. Praca recenzowana jest przez dwoch recenzentéw i dwoch promotoréw. Czes¢ teoretyczna pracy
dyplomowej podlega recenzji przez promotora, pod ktérego kierunkiem zostala wykonana i
wskazanego przez niego recenzenta, a cze$¢ artystyczna pracy dyplomowej podlega recenzji przez
promotora, pod ktérego kierunkiem zostata wykonana i wskazanego przez niego recenzenta.

. Promotor czg$ci artystycznej przekazuje do sekretariatu instytutu, najpoézniej na 14 dni przed
planowanym egzaminem dyplomowym, liste studentow przystgpujacych do egzaminu
dyplomowego wraz z nazwiskami recenzentdw oraz adresami e-mail z domeny aps (wzér listy
stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu).

. Sekretariat instytutu dobiera, w porozumieniu z promotorem czgsci artystycznej, termin egzaminu
dyplomowego oraz przewodniczacego Kkomisji egzaminacyjnej (wybieranego z grupy
przewodniczacych wyznaczonych przez dyrektora instytutu).

. Sekretariat instytutu przesyla liste studentow przystepujacych do egzaminu dyplomowego,
uzupeltniong o termin egzaminu oraz nazwisko i adres e-mail przewodniczacego komisji, do Biura
Spraw Studenckich w celu rozliczenia studentow oraz podpigcia cztonkow komisji egzaminacyjne;j
w systemie USOS (przy czym przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej dopiero po dokonaniu
rozliczenia studenta w systemie USOS).



. Po wprowadzeniu przez Biuro Spraw Studenckich nazwisk recenzentow do systemu USOS,
promotor nadaje pracy w systemie APD status ,,przekaz do recenzji”.

. Recenzja jest sporzadzana w formie elektronicznej poprzez wypehienie formularzy w systemie
APD, zgodnie ze wzorami stanowigcymi zataczniki nr 10 i 11 do niniejszego Regulaminu.

. Sekretariat instytutu informuje o terminie i miegjscu egzaminu dyplomowego: promotorow,
recenzentow oraz przewodniczacego komisji egzaminacyjnej.

. Studenta o terminie i miejscu egzaminu dyplomowego informuje promotor cze$ci artystyczne;.
§25

. Przy ocenie pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta czesci teoretycznej oraz promotora i
recenzenta czesci artystycznej stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

1) bardzo dobry - 5,0;

2) dobry plus —4,5;

3) dobry —4,0;

4) dostateczny plus — 3,5;

5) dostateczny — 3,0;

6) niedostateczny — 2,0.

. Ocena czesci teoretycznej oraz ocena czgSci artystycznej sa Srednimi arytmetycznymi ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta, wyrownanymi zgodnie z zasada:

1) do 3,25 — dostateczny;

2) od 3,26 do 3,50 — dostateczny plus;

3) od 3,51 do 4,25 — dobry;

4) od 4,26 do 4,50 — dobry plus;

5) od 4,51 — bardzo dobry.

. W przypadku wystawienia przez recenzenta oceny niedostatecznej z czesci teoretycznej lub/i
czedci artystycznej dyrektor studiow powoluje drugiego recenzenta/recenzentéw. Ostateczng
decyzje o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego podejmuje dyrektor studiow na podstawie
ocen wystawionych przez recenzentow.

. Ostateczna ocena pracy dyplomowej jest $rednig arytmetyczng pozytywnych ocen czgsci
artystycznej i teoretycznej wystawionych rozdzielnie, wyréwnana zgodnie z zasada:

1) do 3,25 — dostateczny;

2) od 3,26 do 3,50 — dostateczny plus;

3) od 3,51 do 4,25 — dobry;

4) od 4,26 do 4,50 — dobry plus;

5) od 4,51 — bardzo dobry.

. W przypadku uzyskania przez pracg czterech pozytywnych recenzji promotor czgsci artystycznej,
po konsultacji z promotorem czesci teoretycznej, nadaje pracy w systemie APD status ,,gotowa do
obrony”.

§26

. Egzemplarz archiwalny cato$ci pracy dyplomowej w wersji elektronicznej przechowywany jest w
systemie APD.

. Zapis elektroniczny catosci pracy dyplomowej, wprowadzony do systemu APD, przekazywany jest
automatycznie do repozytorium pisemnych prac dyplomowych.

V. ORGANIZACJA | PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO



§ 27

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studidéw i uzyskanie zaliczen z
przedmiotow objetych planem studiow;

2) uzyskanie co najmniej 180, 120 i 300 punktow ECTS odpowiednio na: studiach pierwszego
stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich;

3) uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta,
a w przypadku kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych promotorow i
recenzentow;

4) zaakceptowanie przez promotora, a w przypadku kierunku edukacja artystyczna w zakresie
sztuk plastycznych promotora cze$ci teoretycznej, raportu wygenerowanego z programu
antyplagiatowego;

5) podpisanie o$wiadczenia o autorstwie pracy dyplomowej;

6) uregulowanie wszelkich naleznosci na rzecz Uczelni zwigzanych z procesem ksztatcenia.

§ 28

1. Egzamin dyplomowy stanowi zwienczenie procesu ksztalcenia i ostateczny sprawdzian efektow
uczenia si¢ studenta z obszaru kierunku studiow.

2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

3. Jezeli praca dyplomowa zostala przygotowana w jezyku obcym, egzamin odbywa si¢ w tym
samym jezyku.

4. Na wniosek studenta lub promotora dyrektor studiow przeprowadza otwarty egzamin dyplomowy.
Termin egzaminu podawany jest do publicznej wiadomosci. Udziat w charakterze obserwatora w
czesci jawnej otwartego egzaminu dyplomowego jest umozliwiany wszystkim zainteresowanym.

5. W przypadku kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych wszystkie egzaminy
dyplomowe majg charakter otwarty.

6. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ nie pdzniej niz do konca ostatniego semestru studiow, w
terminach okre$lonych w szczegotowej organizacji roku akademickiego.

§ 29

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja, w sktad ktorej wchodza: przewodniczacy,
promotor i recenzent, a w przypadku kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych
promotorzy i recenzenci.

2. W sktad komisji egzaminu dyplomowego powinien wchodzi¢ przynajmniej jeden nauczyciel
akademicki posiadajacy tytul naukowy badz stopien doktora habilitowanego, a w przypadku
kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych tytutl profesora w dziedzinie sztuki
lub stopien doktora habilitowanego W zakresie sztuki.

3. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci recenzenta lub promotora na egzaminie
dyplomowym, dyrektor studiow moze wyznaczy¢ zastepstwo.

§30

1. Egzamin dyplomowy obejmuje problematyke zwigzang z programem studiow ujetg w:
1) 40 zagadnien na studiach pierwszego i drugiego stopnia: z zakresu przedmiotéw kierunkowych



(20 zagadnien) i wybranego zakresu przedmiotow specjalnosciowych (20 zagadnien);
2) 60 zagadnien na jednolitych studiach magisterskich: z zakresu przedmiotéw kierunkowych (30
zagadnien) i wybranego zakresu przedmiotow specjalnosciowych (30 zagadnien).
. W przypadku, gdy na kierunku studiéw nie jest prowadzona specjalno$¢, lista zagadnien na
egzamin dyplomowy obejmuje:
1) 40 zagadnien z zakresu przedmiotow kierunkowych na studiach pierwszego i drugiego stopnia;
2) 60 zagadnien z zakresu przedmiotow kierunkowych na jednolitych studiach magisterskich.
. Listy zagadnien na egzamin dyplomowy dla kierunku oraz dla kazdej specjalnosci zatwierdza
dyrektor instytutu odpowiedzialnego za realizacj¢ zajg¢ na danym kierunku studiow.
. Po zatwierdzeniu przez dyrektora instytutu, listy zagadnien egzaminacyjnych sa podawane przez
dyrektora studiow do wiadomosci studentom, za posrednictwem strony internetowej Uczelni, nie
p6zniej niz do konca listopada danego roku akademickiego.

§31

. Przebieg egzaminu obejmuje odpowiedzi na pytania cztonkow komisji egzaminacyjnej: zadane
przez promotora i recenzenta, a w przypadku kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk
plastycznych promotora i recenzenta czesci teoretycznej (dotyczace problematyki zwigzanej z
trescig pracy) oraz dotyczace dwodch zagadnien z listy zagadnien na egzamin dyplomowy (jedno
dotyczace tresci kierunkowych i jedno dotyczace tre$ci specjalnosciowych). Zagadnienia
kierunkowe i specjalnosciowe, stanowigce podstawe pytan egzaminacyjnych, sa przez studenta
losowane.

. W przypadku, gdy na kierunku studiow nie jest prowadzona specjalnos$¢, przebieg egzaminu
obejmuje odpowiedzi na pytania cztonkow komisji egzaminacyjnej: zadane przez promotora i
recenzenta (dotyczace problematyki zwigzanej z trescig pracy) oraz dotyczace dwoch zagadnien z
listy zagadnien na egzamin dyplomowy. Zagadnienia stanowigce podstawe pytan egzaminacyjnych
sa przez studenta losowane.

. W trakcie egzaminu dyplomowego student kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk
plastycznych dodatkowo prezentuje cze$¢ artystyczng pracy dyplomowej, ustnie charakteryzuje
przed komisja egzaminacyjng jej zatozenia i przebieg realizacji oraz udziela odpowiedzi na
odnoszace si¢ do niej pytania. Przewodniczacy komisji moze uwzgledni¢ w przebiegu egzaminu
dyplomowego dyskusje.

. Cztonkowie komisji majg prawo do zadawania w trakcie egzaminu dodatkowych pytan.

. Odpowiedzi na pytania oceniane sg odpowiednio przez: cztonkow komisji i przewodniczgcego.
Gtlos rozstrzygajacy nalezy do przewodniczacego.

. Egzamin uznaje si¢ za pozytywnie zdany, gdy odpowiedz na kazde z pytan bedzie oceniona co
najmniej na ocen¢ dostateczna.

. Przy ocenie odpowiedzi na poszczegélne pytania w trakcie egzaminu dyplomowego stosuje si¢
nastepujacg skale ocen:

1) bardzo dobry —5,0;

2) dobry plus —4,5;

3) dobry —4,0;

4) dostateczny plus — 3,5;

5) dostateczny — 3,0;

6) niedostateczny — 2,0.

. Ocene koncowa egzaminu dyplomowego oblicza sie jako $rednig arytmetyczng ocen odpowiedzi,
wyrownang zgodnie z zasadg:

1) do 3,25 — dostateczny,



2) od 3,26 do 3,74 — dostateczny plus,

3) od 3,75 do 4,25 — dobry,

4) od 4,26 do 4,74 — dobry plus,

5) od 4,75 — bardzo dobry.

. Studentowi, ktory uzyskat z egzaminu dyplomowego ocen¢ niedostateczng lub nie przystapit do
egzaminu dyplomowego Ww wyznaczonym terminie, dyrektor studiow, na wniosek
przewodniczacego komisji, wyznacza drugi termin jako ostateczny. Wniosek sktada si¢ w ciggu
trzech dni roboczych po egzaminie dyplomowym w pierwszym terminie. Egzamin dyplomowy w
drugim terminie powinien odby¢ sie nie p6zniej niz w ciagu siedmiu dni od otrzymania wniosku.

10.W uzasadnionych przypadkach dyrektor studidow moze wyznaczy¢ inny termin egzaminu niz ten, o

ktorym mowa w ust. 9.

11.W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie, dyrektor studiow wydaje

decyzje¢ o skresleniu z listy studentow.
§32

. Ukonczenie studiow nastgpuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej

dostatecznym.

. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw sa:

1) $rednia arytmetyczna ocen z egzamindw i zaliczen przedmiotow konczacych sie zaliczeniem na
oceng, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych uzyskanych w ciagu catego okresu studiow,

2) ocena pracy dyplomowej,

3) ocena egzaminu dyplomowego.

. W przypadku powotania przez dyrektora studiow dodatkowego recenzenta, wystawiajac oceng, o

ktérej mowa w § 32 ust. 1 pkt 2, bierze si¢ pod uwage ocene promotora i dodatkowego recenzenta.

. W przypadku studenta, ktéry w pierwszym terminie uzyskat z egzaminu dyplomowego oceng

niedostateczna, ocena, o ktorej] mowa w § 32 ust. 1 pkt 3, jest $rednig ocen z egzaminu

dyplomowego w pierwszym i drugim terminie, zaokraglong do czgsci setne;.

. Wynik studiéw stanowi sume: 50% oceny wymienionej w ust. 2 pkt 1, 30% oceny wymienionej w

ust. 2 pkt 2 oraz 20% oceny wymienionej w ust. 2 pkt 3.

. Na dyplomie ukonczenia studidw wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow wyrownany zgodnie z

zasada:

1) do 3,25 — dostateczny;

2) od 3,26 do 3,74 — dostateczny plus;

3) od 3,75 do 4,25 — dobry;

4) od 4,26 do 4,74 — dobry plus;

5) od 4,75 do 4,87 — bardzo dobry;

6) od 4,88 — celujacy.

§33

. Po zakonczeniu procesu dyplomowania komisja egzaminacyjna sporzadza i podpisuje w systemie
APD protokoét egzaminu dyplomowego w wersji elektroniczne;.

. Do elektronicznej wersji protokotu egzaminu dyplomowego dane wprowadza przewodniczacy

komisji egzaminacyjnej.

§34



1. Egzamin dyplomowy konczacy studia drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie konczy
si¢ nadaniem tytutlu zawodowego magistra.

2. Egzamin dyplomowy konczacy studia pierwszego stopnia konczy si¢ nadaniem tytulu zawodowego
licencjata.

3. Wynik egzaminu dyplomowego oglasza studentowi przewodniczacy komisji w obecnosci
cztonkow komisji.

§35

1. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego sekretariat instytutu zobowigzany jest do wydruku z
systemu APD:

1) protokotu egzaminu dyplomowego,

2) recenzji promotora i recenzenta, a w przypadku kierunku edukacja artystyczna w zakresie sztuk
plastycznych recenzji promotorow i recenzentow poszczegdlnych czgséci pracy dyplomowe;,

3) raportu wygenerowanego z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego,

4) wydruku oraz opatrzenia datg jego sporzadzenia i podpisem skanu lub zdjecia o$wiadczenia
studenta, ze praca zostata przygotowana samodzielnie oraz nie byla wczesniej przedmiotem
procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni,

5) wydruku oraz opatrzenia datg jego sporzadzenia oraz podpisem przestanego przez promotora
droga mailowa uzasadnienia dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, jesli takie zostato
sporzadzone.

2. Sekretariat instytutu jest zobowiazany do przekazania dokumentéow, o ktorych mowa w ust. 1 do
Biura Pomocy Materialnej i Absolwentow.

3. W teczce akt osobowych studenta przechowywana jest informacja o przechowywaniu pracy
dyplomowej w systemie APD oraz o numerze albumu studenta, ktory umozliwia skuteczne
wyszukanie pracy w systemie.

4. Informacje, o ktérej mowa w ust. 3, sporzadza i umieszcza na odwrocie protokotu egzaminu
dyplomowego pracownik Biura Pomocy Materialnej i Absolwentow. Informacje opatruje datg jej
sporzadzenia oraz podpisem.

5. Absolwent moze zglosi¢ si¢ do Biura Pomocy Materialnej i Absolwentéw po zaswiadczenie o
zdanym egzaminie dyplomowym nie wczes$niej niz po uptywie 7 dni od daty egzaminu.
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