





1 OS U?0
EY Oy 781 E

i f SEuf Wf WASUXT Q9UE

§Gl ¢cHYs ¢ UF
~¢| HROW7 RIGE t
AdUOcqecWul ' URHL

UU0c¢cWl Waql Yzt t¢
2YGRURYt ¢ WG RGHA

it T ¢ W
7 Ra | XUV T IObeZts s | #H 6
t ¢l DARCWANT ¢NYNRt RWEGUHT¢OUWTWRGKOW~c¢l RR
iclt Agse =M=



7Rz YWt OWAI YTWUt qZs Wl ¢cet Ys! HG a
~¢ | ARU AR 0 BWierRI 0t R o A dliqlol IOWBE WP Y @0 MMLWs s OWO=MNZ=
AU¢ q¢ Wutllwi O REE &l URH T ¢ cAdUE 1301 IOLLEBEHEFON DA T11OM

UO0¢ W 1) ol = IRG&EI | Vst t ¢ ol IMOII0WIEIUP Y @03 MMUWs Js IOWO =N
?2YOGRURY ¢ WHiuARAJH BEGERY 08aRUD H A 2 o AGEIqHIIE IONMEIHEIEIR ¥ DO = NN

Copyright © by
AkademiaPedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
Warszawa 202

N0l

A

Uznanie autorstwg ! 0 @ OAS yAS12YSNOeayS non t 2


mailto:mbielski@aps.edu.pl
mailto:rkrynicka@aps.edu.pl
mailto:anetrowska@aps.edu.pl
mailto:dzinczuk@aps.edu.pl

EGRt Waql WA HR

NG Et ¢ T ¢ LUOMUIIL R oot oottt eeveeee et aens eereeaeaeaeenaeens b2
SHOAYT H G E 5 C UG EB. UGt et et eeeaesenenas T
Ol ! HRGNWGYT t q¢sYs! ASWAct ¢ T WY.L.HLs.c.ORCWGY.LT 27 ! wt O
MO8 NZ 0 UCE WG LY LI Lo Cornt oot e eaeveana, NM

PIO? 10 1IN E HT GUE LG T Y BeCr e vt enenes eeeaeeeen, NN

P EON FQ R IJGJ Cuvoecececececeeieteies cveeeeeesaeaetete e tssesess seessasssssseessssssesesenennes steteessesasasasanans NN

PHZH Yt AQ! WGL. AT .G AL 2. oo et e NN

PO Yt Aq! WUY. BOIID.Z.5 e et et e N =

PIOMNOs | YqWt Yt AqZs WT YTECAT Zs WAL YIt ¢caRWt YGe URt ¢ HTRL
V= T O = AR 0 0 ST N O

PIOPOUUWWeT Yt aaWUqYsceUUuWt YL Agl WGY. L. L.Z1.L. W NeT AYs 137
PIOZWOUt ql et HTec Wt t UeT ¢ URIG L0 KRE T Riz LIRAUS (YRALWLRESA OR¢ W

PIOZ IONKURY ' 1Ot WY W DE.L0REHTLWLL ETY5.Gs e NO
PO IOZAY AG RAANVURIND W WaUNeBT.RWELETY.50T. .. .2 =
PIOZ IOOGKURYt Dt WY W WG WNe BT LWELETY.5.GWANALYLATMYs G
PO IOMAY AGRAAIDURIDWI WaWNe AT.RWL.L.CT.Y.5 LT.WAILAGYt AqYs |
T2 0N EHTEC WAECDLEURBEAUC G .o e e, oz
D2 1@ NI T¢I = N 1Y T O OO oz
SIZWRIONVQ! WIEY.QUREALL s e v oz
IO Yt Aq! WGI AUT¢AT a2 WYl ¢ AWT YTE AT Zs.WALYIL.LOVMRLWLE YO e
TN Y AqQ! WOYHELIDZS o s e e, oY
stoPt 00U WeT Yt 2 G WU@Y.5.6 000 WE YA Al s e, od
IS¢ RAAL ¢ WU WEGYHAUqWAE NI ¢.URBADLDY.Ws.L.TOAT 2 Wt U
SITHOHUJAGRIUHAWDURD WS ! T.c.Al.2.WAcNDI.c.URHAULNY...OD
YUt ql e0&Tée @Re Ws URYY t 2 WRWI YAGRHAA cqURICRUNMEARAD ¢ H
SIOYIONKRYH It W 3awune /L.T.OLWAeNRIL. 6. ORRAQL. ..MM

SIYAYAGRAADURIW WE.LNne A T.RIWA:NDL.C.ORBAULDTIOY
SIYIOKJRY It WY W WaUNe #HTH.WAEDL.CURBAUGIIALPAG G RHATL |

SIYPKIRYH It W Wawuner! TO! WAEDL.GURBAULIWAIDAT Y Aq Y :
SHOYAYAGRAADURIW YaWNe AT RWAENDLCURBAUDLTIUEH DAL Y
TAI AT GU¢ q¢ WE. Y. Un L d 0B L TG s e, T
TIONWO Ut ql et #TeWwt t U¢eT ¢ URe Ws URY.L.L.2. WY.WGEL.ANLTGI ¢ qt Wt
TIOZKYAGRAAVDURUWG!I AUL.GU.c.ql. . W0.c. Wt Y.Un a1l 00T YIN



NtOct ¢ 1 ¢ WWwomMuwil UR

NI NGWGe HI Rt ¢ HTRWURURNDTY AUNYWGY! ¢T URt ¢ AWT Wt qiel
EGUHT¢GUNTWRGOW~¢ |l RRW] I AINY!I Alst t RUT WH RS TA#6 WUe W
s URYt t Ys ¢cURCcWYWANRYT + wWO¢ Waet RIWGYT | Z7 DWYIl ¢ AWRAES WI

eqVYl Al WOURURNTYAUNYWYGI ¢AYs ¢UR¢ Ws Wal ¢t HRIJWG! YHIIL
tenNUl e2TGW qYt Ys ¢ UR illeog AcsTHBLLL GN LU TE U R LLLEOaMILT | UsRTHIBCALLLT 13 Ws U
UcWs! TECAT Wt OeV AYs ! WsWt !t qUaRVDWEAAWGYsRUWYW! YA«
| YAGYHA HREGIUIGID @& 10 fayd HATIRO A U ¢ B A ¢ LWa 6 UL 19 LijdJI@ AR ¥OHRIE R UATO I 1.
AYt qehWAcUYY YU! WG ADAWYt YA Wt RWI Ys¢eUGWs WGYT I 21 |
5! TCAT atoWluct ¢ ¢ Wae WITtYigd THES A HHARI LZAsC URvL L GHRTHIAZR I HEAAI N Z 0 C
5! TCAT Zs WAs RGA¢U! ARG WAWGYARWDI ¢ URNDGWA¢ G RAAL RIOWE2 N1
AnYT ' wO0¢Wws! TEAT Wt OeV AYs! WYl ¢AwWGI At ¢cAc URIDWYt YHAR
GYT I Zi ! Wt UeY AYs T oW
Al Al GYGRUc¢cG! aWy wwdé Wi G A G & Kol OulIE Y § REIE NIImP lo & M3 Ri¢
GYT 1 Z7 Wt UeV AYscWGYT WWA! Al DeadRAYs¢U¢cWs! UGHAURIIWU
TRWwouNeH! TUUNYWs WEAAWGe AHWGYWY ql At ¢ URe WIGYT GRt ¢ 0N
b Ui AYOWAYRWZ B! WWORWW Gws! t YU! s ¢ 00W0OE WGYTt qés R
URNVDWYt q¢ UYs RGWGYT | Z7 ! WEYET AVYHIKN VOIS X & ¢ A & Loy S W0 LW
sWt! qa¢HTRWNT ! Ws URYY Wt WT Wauner! TU! Ws Wt '+ qUAERWVWE
7Ral ¢ WEGI ¢35 WAAUdtHYZsI OREAIAD ¢H6c T WU 2 G 131 WS LUOIBTAIDH dfl RAQILA &
Ct HUGqQE¢ RTRWGYUWHIVURc Ws ! Te¢AT a2t UeT AYs INY WA YT UWs RG
Hl ¢t RUGWAs | Yaqe Wt YOI AP tE Y U R tist LROA SAEFORIRILG ¢ £ R1IJND Y Ws !

Ag?2 A" y Wu AU 18As RGAt 2 WALWq! GAWY YWYT H! s¢cURIJWt 1 ¢TYs ! ¢
t Rt WAWs URYt t Ys¢URWDOGWYWACGOGRHAL Y AWGI YHIY Ws URYH t Vs
| YAGYHAGh WUC q! H6 GARTY T of LIAOYeLe3Al ¢ ('t ¢ YU Re2ALR 1 Yiifoyld U TRYISTALLOG YU
qll CRUWAOYYT JURc¢Ws URYt teWYWYT A! BRUWGYT I ZY ! Wt Oeay f
GRIUI s+ Al Wl URDAWGG¢UYs¢cUNTWGEYT I ZY ' AweaywOrRIW I ZH

Ag?A " yuwa ] Auturfiemd AW s AW OERAUDT WUINHRIJ WY RGY UWt R
Alls URYt t Ys ¢cURIWDOGWYWAe ORHAL I A U@ NYYRUDHTYLI SABRNEHIT ¥ 1000 (YR o)
| YAGYHAGhRWUCEcq! H6OG Rt qWGYWea Al + t ¢ URdUIAMYRIW YT (R e 3 W
Aenl ¢cOURARAUDTWGYT I Z7 ! Wt Uei AYs UTHIZ R 8 AR UVUGRY Ol AV sc IOR Y
gl GROWAUYYT DUR¢Ws URYt teWIYWYT A ARRJWGYT I Z1 !t Wt Ueid ¥
GRIUI s+ Al awl ORDGWGH¢UYs ¢cUNTWGYT I ZV  AWe dawwlOrRIWE 1 ZH


https://bip.aps.edu.pl/attachments/download/5814

~

“EVTIt qés ¢ WGl ¢s 0¢

§T A! s ¢ URMWIAALIURV W RWI YAGRHAURWDWGYT | Zi ! Wt Uei AYs ! HE
Gl ¢cAYsURt Zs AW Yt qYl ¢UqZsAlWlst GZUGI ¢H#HYs URt Zs WYl ¢ AL
Uc¢ WGYT t q¢s RIJa

§As Rt AHAUDURcW~RURY ql ¢ WAYT ARU! WRWAYIRG!GI REIRGWU I
YNUYt ADUORcWTUT UYGRaqUNYWqWtt qaWll YAGY!I AGT AUUR¢ W ~R
Ucadl7T UYAHRRIWGI Al t UanNaTGH! HEWGI ¢ AYs URtcYasYRUAGSE b &IT 0O
TUT OV qrUOW n3l ! WAH2T T Uq VY s VAHNAHLGT M2 IBENGYDILIZN o it Ue ¥

el AGIAIXURY | ¢ W WA WTOREMNIWNI eT URecW=M=ZNWI OWs Wt Gl «
YTA! s5¢URcAW3Uc Ut Ys¢URecWRW YAGRHAACURG WHBYT | Z7 ! Wt Ue
OFRGHEUWT N@AIUd=rz W t ¢T WGRRWANDT ¢NYNRt RWEGWHT ¢ GUIIT WF
t s RUqURec W=M=NWI OWs Wt Gl ¢s RIWYt !l WAGecUR¢cWs¢l a0t Zs U
T YtqVYl ¢cUqZs WRW gqel WUqZs Ws WHIGeH6 WOt Ys! HEAWIT ! T ¢

OO0 HRYGINILNS® 5 HO WAct ¢ WYT H! 5¢
t UeT HYs ! #6

YT I ZY GWt UeiV AYsGWTWt qws! tYO! s¢cURNDWUEWGYaNHIDURN
RUTtAYs YARRGAWs Wt qZ1 JTWAUCTT eTWUW Rt W RUIT ARHC WG

Co >

YT 1 z7 wt Oe¥ AYs ¢ Wa ¥ 1IXuGEAHA ARORNIIILEICRIAGYsTet Uope 5 RIJWALE ¢ t HIJ G
DG unNe #! FAMOSVILEYIG | A! G ¢ UR2 WGYT GRt ¢ UNNYWGI ADAWGI ¢ ¢
UasT AYs UN YAHIOWAZYI T WG RIJ W GWs ! t YO! s ¢ U WUOe WGYT + q¢ 5 RIJI
RUOW q¢UYs RGWGYT I Zi !t wt Uei AYs UTIHO

G >

AYT 1 Z7 Wt Oe¥ AYs ¢ WaYY DWAH! nweYaWeYUe WwWs ! UGHRAURIDWGI A
TUtqWs !t q¢s RDURWW] GYGWHIVURecWs ! T¢AT awt Uei AYs INY wl
T Wt el Wl RAYs cWGYT 1 27 Wt Ue¥ AYs ¢ WYT A s¢c Wt RY WAL YT t ¢8R
Al YTteWaql ¢cUt GYl qaWUcdT ! Wt Rt Wt RWJI YsechWAet ¢l G|
RlWagl eT UYAHRGWI YTCAT ctoWlact ¢T GUWT Wt qWYT H! s ¢ URJWGYT |
QUTWAeH ¢TI WYt VDAGE WG ¢HYT ¢sreWs W1 YT ADWRUT ! s RT 2¢
i Wt AHADNDZGaGURNDWeazA¢t ¢T URYU! HE6WGI Al GeT t ¢ RO AWACWAN
GYT I ZY ' Wt 1 ¢TYsWTWql ¢Ut GYIl qUGWGEYqURHA! GHOWI WGI Al G¢
T YT ¢cqt Ys¢WARYT ¢wUOce WTWTWYT A! #HRWWq!l ¢ Ut GYI qa Wi YqUR

i WGl Al GeT t e WWGHITYIH ZA af Lzt | CceTIYRSLIIGTY qp 138 Ys WTAWA ¢ W 37T UG W
t 1 YqUYAHRRLW HrqlécsTEYRUDT BRIIGH!A! + U2 Ne TGHUTW Ac W TUIT 3OW T A
YAYs RGAz TGHIUNYW | YAGY!I AGT ADURe¢ W sW + Gl ¢s RIIW U¢a v
Acaql el URYUNUGz Ws WGeGt qs Ys DTWGe HW ¢aVY!l AGI Ys UTWT I
t Ut AYs DT Ws ! TapeslRANMNIG MGV fllu HOA HO


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230002190/O/D20232190.pdf
https://bip.aps.edu.pl/attachments/download/5814
https://bip.aps.edu.pl/attachments/download/5153
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19740240141/U/D19740141Lj.pdf

WGl Al GelTteWGYT 1 ZV !t WAenI ¢cURHAUI réWacectt ! Geal! Wt Y
AWl AcOGHAURt RUGW T YW ¢tqectURNW YAYsRGAz2TGHRUNDYW I
Gl At UeneTGH! A6WGI ¢ HYs URt Ys RWAcql eT URYUWG 2 Ws WGE
HeTT DqYs WTWAWq! qa VU WGYT | Z7 | WH @aduld YsI0F s HdAeoU 3N Y WU

—;

W ARAUNZaURUWe Act ¢ T UR YAR YH 610G ! Al! ¢GAeR At LdARBYUD A 1 o YL ELY
'Yt AqZsdAWs Wt ARAUDNRZOGUYARRAWNT ' WUcWaqll BDURVDWAGRWTH
Ues 7 AVRIEWG ¢ Waedt Al HEWYARWNE qZs WOYHGWNYs ! AE O

R —

DI GRUWs ! TCAT e HIRWGYs | Yae AWe Waqéet T DWARWDTY HYs YARWGY
| ¢Ut GYIl qe WYt IKWAGEC WG ¢RHYT ¢35 HE

DaunNYsc¢U! Ws WGYT | ZV Wt Uei AYs GWUORWDWG YT Wt ¢aGVYsYdaURI
W GYaWRWUORzWss! TeAT 2wt Uet AYsuNYOW ?2YWAGReUO! WALY
Cas RUITACTGHUNYW DyO0peusT AT e YASY BAWSRIVAWGYT | 21

> D g =

DaunNnYscU! WORWDWAGYY VWt ¢aYs YOURVDWAGRIDUREhIWAGRWUTY AHY
UeTY AYs UTAWRDG2a WYl ¢ AWqll aRU2WGEYT I Z7 ! wt UeY AYs IT WA
RUTt AYs YARRW YAGYHAI ARcAWA¢t YIRANDURG WA TU22 1A YEH
LaceNeUcWTU qWARYT cWACqs RIIITASCTGHRUNDYWT DGWINeHTH U
GYT I ZV 11O

U Co =+ 0

§1T A! HRIIWGI ADAWI aWwnNnYsecUWNYWs! T¢AT 2 WWRUU! Wl YT A¢c TN
Gl ¢HYT ¢sHt WAaYT DWt GYs YT YsehWYT GVYst WAs| Ygellt Yt AqZ
t Yt Aq! WGl ADT¢AT 2 WA YTt RUG Wql ¢ Ut GYI qawyt !l BAaGYU! GU
EcOYsVYOUCWAGRCUCWAGRUTY #Ys YARRIW I YAGYHAL #ARcAWA¢ t
qll GRU2WGYT 1 Z7 ! Wt Uel AYs UTWHWAWz GI ADT URUTWEt HIIGq ¢
Asl Yqe Wt Yt AqZs WGYT | 27 ! Ws WARAY ARRWUORIWVANDYT UUTWAWAC ¢

i WGl Al GeltedWNT ! Ws! TSAT WORWWI YTT ARIJWI Y fil ctiieldy t! elA W
URNAs OYRAURBRESIYY IRz U YAMRRAUIWT + oWt ¢ T 1 WYl ¢ AWGIABUYT VI
| JEOGRACHTGWGYT 1 Z1 ! WAYY q¢e¢U! WA¢HRGNDURY qUWAYHAYs RGA¢
YGUecqeWt YUnWI WUOH! TU¢cAWGaAWSs! t 2GRYUcWat UanNeWw UOYF
sUCAHRRsS UWAR2 1 YWA¢OGUYT URWDWYT WwWal 2T UQmMILEYTH ¥3 ¢ DR ¢ A WF
Al ¢csRITUOYsYWs! GUOURYUNWRWAe ¢t AUGqYscUWWGI AJAWYt YH
s TeAT Wt UeV AYsWINYWUeaWT ! WAe ! DTHA AN BIE K tUs dus U o Ysl2
Gl AT Ws ! TCAT DG Ws WTWT UYYH qrUWs U¢ ARRs DT W YW Gl ¢35 Wt
t U2t AY A IcH GO RR
~RUTtAYsYAhWI YAGYHRAI HRE WRWA¢ct YGHANURCWGYT | Z1 | ALWA
b 02T AYsDTAWTUINYW ! YTACTWRW t Gt WYt DAGE WG ¢HYT ¢
AYTH qcsYsGWARUTY HYs YARRGIW | YAGYHAL AR¢ W RALAGTAMIL HA |
s5tAL Y qt ROUWYT 4t gt Gtags¢cWYT Waq! #6WAcH ¢T Ws! GeNeTGWGR
5! T¢AT a2t Uei AYs WINYIO

Al ¢rYT ¢sHeW aYT UW s!' 1 ¢ARRW ANYT +w Ucw | YAGYHAL HRIJI
SORUTY HYs YARRWAGC GRIt At ¢ UR¢C 1O


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19740240141/U/D19740141Lj.pdf

i WGl At GelTtewWsURYttZsWst GZUGI ¢HYsURt Zs W RW AGINHEIC
sWGI YTWt qe HEWHET ¢ s AA! A6 b WT YGet ARAc Wt Rt WAOYYT WUORWLL
i URYH t RWY WY TREMRABMBHEAVDTWGYT | Z7 ! Wt UeY AYs WTWUOE @ 13T
Gl AUDT W GRWI st At aw T URNGIW®RNG § Vs duOnaT e & ¢ 1011 AHi6 IWOodNY W s !
| YAG¢eql e TIUW Rt 1O

URYt t RWYWYT A! ARVWA ¢ NI A MR & ABERING YUt t70 ¢ TLe OIS cH s YIL
TOURWGI AT WGRWI st Al 6w UiRMWRL G tzes (livts t¢ WadiTdWE YH 61 LZG ¥ WOHI !
| YAGeql e TWUW Rt 1O

—;

20000¢ AT WA+ A o ARIDALDNIIZIN 121 G LT HdliTRG!LLEY LT Yot 2 AT o5ALA ¢ t
ARINQZs AWYGUecqWt YUnWII IOR! TO! 6 AWUYHOUNZs We URWT R
TEtRGEYOUsRUtW s!Téeqt RIGAW Uea v ! W AOYY 16 LN =T ! 4
t 1 ¢TYs Go A caneéclURRAFNBIGIRIVA NFE ALY IGAIq VY 5
ARt YawRuOT YseUO! WqWll GROWAUOYT DUR¢ Ws URYt teWYWYT A #R
5! 0Yt RwWoMWT URWGI AT WGRWJI s+ A W URWAGWGH¢UYs¢UNT WG
i Ws! TGt Ys! ASEUH s GRYFT € HEGH OF MB BRID I BIT ARIJIGRALW Gl ¢ #Y
AcRHAHAt RWUO¢ WGYHRAWqWt Yt AgZs Wt | ¢ TYsWTWGEYT 1 27t wt Oead
UlWa! qaUzWYT Atiz 8Re MiGYO REA DMWY AYs UTWGI ¢ HYs URt Vs

T TRUq! 6

T A1 YquWt Yt AqZs WGI AUT¢CAT Z56

9 &S| YquUWwt Yt AqZs WUYHGUNZs 6

T Al YquUWt Yt AqZs WT YTCAT Zs WAl YTt ¢caRWt YGaURt ¢ HTRWAOG
As| YqWt Yt AqZs WRUU! A6 WURWAAL T Ul #6Wel Yt a2 WUqYse¢eU!
Gl ADAW Yt YA! W GYT UTGea TGHUW T WA ATH W sW 1t GleéesRIW 5!
2Act ¢l URYU! R WGYql AUJHIO
Oi JUWa ¢HYsURt WT Yt YUeTWWI YAGRARAUDURcCW Tt Yt AqZs W GYI
5 WOURWGI ANt 1 ¢rAAcaU! WUl GRURIHEANE MG ORILY b t1A & tUY i H & LU
sURYt tewyYWw YAGRAANDURUWs ! T¢AT at Ul AYs UNYWSWGRII 5
YWARA! GWGYRUNYI Ge TUWGYs Re¢T YARIWDURNDWs !+ ! U¢c UWWALWY !t q
it Al iquUMGYURUiRYUUMS'TCmmeUC”UT'MSOCAHRSRUMaT
Y11 DRUcU! Wnet qel Wie AWRUUO! #6WI Ys YT Zs Wttt Rt NYs! HGE IO
i WAs RGAt 2 WAWsT I YT WURIadltug acl TUY s uIBDIY [LLLEL Y [qdJA 1A 1INJO R 13 H A L
Gl ¢sRTUOYsWUTWRT WUq! 3t¢RTRWs! Téeqt ZsAW Ucw T YteGWUH
| YAGRHANDURCGC WGYs RUUYWHA! Alst t cA¢UNWRGRY WRWU¢EAs RY T Y



NPNzZaUc WGI YBRII 21 ¢

| Yt WNalW[f LW UEGRIJI FIEA GWTtI YteWUeciWVsRIERE ISR WA
Uzt AYs DT OWs DA G RWIOIRNVWGI Ads RT A rgeWeyQut W 'AfqLAG dUsT! ¢T@ AL
Wt Yt AqY!l 't RUWGI YTWUt qe AlWs ZsH#HAct WOeca7 ! WAOYYT ! hills
Yq! #A! WaVYWel AR¢Ue Ws Wt YUmIWIRNWOBTRAIIZ Vs B8AYE U & O WY V
Wt YUNn I WOHETR W U7 Rse 1) TAAJUL 1 | FOWAR F@UIE T Zs W ¢cet Ys ! HGE©

u —tu +—

Wi WGl Al GeTteWzUc¢ Ut Ys ¢ BREIWS! aiiel Acf L WE® WAE &5 RDs WAIJUF
YW30ec Ut YsecURWWE Yt AgZs Wel AR¢UaWs Wt YOnWI WORTRWCE | ¢
ARz | cAIYITIOW@Zt s | H6 WRUNY!I Ge TGH! WYWeaA!l't t ¢cURea WANY'
5! TCAT et ¢TYsWNYoAcenNI ¢cURARAUNNYOWAYWYql Al G¢ URe L
b1t q8 RUWEAAR

ul Ytllb=AaE} f f EW? Ex BY Yol s if 16 (FEABON YT 5P e MPO a1V s a10
5 GIRBUWAR Y It WY W T o IanEGEERNON ¥ @y 0T Ys e U! Waqlll aRUWAUYY
YWYT A HRWWGYT I Z7 't wt UeY AYsWTWs Wt !t qUWGRIVWEAAWS ! OVt
GYT I19am¢!d DWOR VWK ZHWVWTWURY WNMWT UR

ul YiAgraA Il Al + t ¢cURe WEt ARG HTRWs URYY t 2 WIT 3G WINE A!
t Ue7 AYs GIO

Oi ] 1dmM¢ Al WAWNAWEt AUGq¢HTRWs URYH t 2 WIT XaWNeH! TUWNY
Y7V UlWs RGAc¢h Wt RY WAWtEt YUt Wt s JURT¢GRWYE UeY AYs! GRAWs W
Wal ¢t ARVWqUNYWs! T¢ AT 210

ul Co

| Y tAlBMa il 9 0 f E LA E®REEN & HUNIFoIIT fIRAUGT Y T | @& o 1 10N AA G R,
I TE¢ AT Ws Wt WG NG RIGILYA A IWT Wt qWAOYYT WORUWs ORYY t 2 WY L
WGRWI st A WT URaWGYWAe¢t YOHAWUR2WGYT | Z7 ' Wt Ue¥ AHY
Pt Oc UNWAWE 't qubGe WEAAWOe WET I Ut WaeRAYs! WGl ¢HYs UR

u ud Jd

Oi JWBacHYsURt WI Yt YUeTWOW YAGRHAWDURG Wt Yt AqZs WGYT | 7
YT WAct YGHAWDURGWGYT I ZTV ! 1O

At YauUOT YseOUuWT U qWAOYYT DOURIJWs URYY t 2 WIYWI YAGRAAWDUF
Act YGHAUDURzWGYT I ZV ! Wt Ue¥ AYs UTAWYWHA! GWGYRUNYI GaT
¢TI Ut WaecROYs! WGl ¢AYs URE ¢ 1O

~¢qUlI ReUOU! W YT ¢qt YsIWT Yq! #AAGHIUWI WEUNEHTRa

fUt gl et HTc WY AL U2 NRINGY ¢ ¢ BISIEEIFEH YopREFUCANNIE O0Y s RIUHT
sURYt tewyYl ¢cAWl YAGRAAWDURG W WGWNERHTR

¢ NIl ¢ URIJIWA I AA ¥ RIFIAGRGAE V@O0 AGH! WEWHEH qRe¢UW~¢t UYs

N M


https://www.aps.edu.pl/media/gj1lwo5p/za%C5%82%C4%85cznik-nr-6-do-zarz%C4%85dzenia-finansowanie-projekt%C3%B3w-wniosek-o-finansowanie-konferencji.docx
https://www.aps.edu.pl/media/gj1lwo5p/za%C5%82%C4%85cznik-nr-6-do-zarz%C4%85dzenia-finansowanie-projekt%C3%B3w-wniosek-o-finansowanie-konferencji.docx
https://www.aps.edu.pl/media/agam2s0l/elektroniczny-portal-pracowniczy-apsv16_02.pdf
https://apsedupl-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/sm_aps_edu_pl/Ed92PNigGiZJrv8nVphzKBgBGxCsfNq_RA_q41S37OEGog?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=yJXKpz

PPOJG IJMI¢ AT & 5
PIORIRIJq ¢

i WHRACHRUW GYIT ITRIFHD g & BY AWAW ¢ FAYUew Uec Wl GYt I ! AR W

5171 s RWMURAGRAAC Uc WTUt qul ! HACUqUAOGWRWUORWDIWS ! G¢Ne Wl ¢

§ As RIJt AFRAWRNKRWILE WAI ¢ #! WRWAYGRq! t RWEGYUNHAUUT WA W U
Gl At UeneTGH! HEWGI ¢ HYs URt Ys RWAcql el URYUWG 2 Ws WGE
2T T WqYsWTWAWq! qe Ue LEEYOD HOAN=!MH OdiiiscT AT Vo RIETCLLING 20T G ¢ H
|

8]
Al Alls YT U Rst!ctliett YorchaLd T LLASRUDGOYON 13 TANT WEN Y f cETTPNeEAIIT

Al Attt UeneTGHUWI RUq! WYAGRHAC W R WO0ecWUct aqt Ge TGH! HE

NoTWT WG RWGYT 1 Z7 Wql s ¢ WORWWI UeV WTWURY W YAt a
9 G URNUT WU RTILRMUGEIUARRIGUE T Al + UenNa Tl
T YT Wy w' v umnes B ¥ T0ARE B WP ME WT RIJq!
f GYUcT WNFTENAT AB&DIe TUW RUq¢ Ws WGUWUUWTWs !t Yt Y,
SLTWUT WORWGYT 1 Z7 Wal s¢WTl VeV DTWURY W YA AWAc Wt ¢V T G
¢cWAec WORNGUWUUGAWE a W YAGYHAL qGWI YAt a
T T YWy waem AROdE ne BIIWP ME WT RIq!
f GYUeT Wynsd A ARGz TUWI RUq¢ Ws WGRUUWTWs !+ Yt YA
QACt WGYT I ZY WYt WDAGe Wt Rt WUecWGYTt qésRUWstteAcU
RWNYT ARU! W YAGYHAt ARec WYl ¢ AWl UR¢ WRWNYT ARU! WA¢t YiH
usYaqt WT RUq! WAGURINDTtAcWt RFWYWAI! HAcUOqVYscU!l Wt Yt /
Gl Al TGe TGHAWT YWt ¢V T ! WGYt ROVt Wt qe¢ UYs RWYT GYs RUIT URY
T AUR¢TTEBEWIIRIq! 6 LU
f YARMBIME W RIJq! 6 LW
T tYOaBEPEW RUq! HOUW
PORIge¢ WORWWGI At UenNeTWall
T AcWHRACH W PDaWNYs ¢ UReW YWAGRWUTY AYs YARRIWGYHA! ge Wt a
f TUV WOIRWGI ¢AYs URt Ys RWA¢GUWs URYUYWAWAGUec qUUWHREe UY

PIOTIRt Aq! WGI AWJTc¢ Al e

Al ¢cHYT ¢sHECWAs | ¢HeWGI ¢ARYs URt YsRWs! OGRAURNDWt Yt Aql
GYT I Zv ! ut OV AYs WTWI YWGRUTY AYs YARRWI YHIDGYs ITAWG YT
OAUcTIUW Rt AWYT DWGYT +t gqésVYs! WAL YT t RUGWal ¢ Ut GYI gqe W

o

tGct! AWAWe s Andt T URWURWGWsSt At gt REGWAURY 13t WG At t U

NN


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20230002190/O/D20232190.pdf

Al ¢#HYs URt Ys RWGI Al t UenNaTWWAs| YquWt Yt AqZs WGI ADT¢ AT 2
netgqel cCORWYHWTOGaTGH! ORWHNDUY WARGWgqa WAL YT t¢cWal ¢ Ut
T YT ecqt Ys! GRAWs Wq! G WIRUTY HZs5t ¢ A RIO
AYT 1 ZY Wt ¢TYscWYTHAH! s¢cUcWAl YTt RUDGWal ¢ Ut GYI qe WaYaql
s W ARAUDNZOUYAHRRAWNT ! WGI AJGes Re WA¢ Wa! G WRUqUI 3t WG
UnNYT+WOeWt ! ¢ TYs GWGYT | LI AHIGGYYT RRAELAIG L sR Ll GeRTIANUIANIYE T afivt | LG |
¢ WGRY 130 UALLG fNRsYU R 1= YT ¢ s #He WG YT DWs ! I ¢ARRWANYT + WC
b UiV AYsUTWt ¢cOGYRS6YT AW Yt YAYs! GAWGYqVYH! t GLGALW GY q
Gl ¢RYT ¢sH!IIO

Oi JaWet ¢T ' WGYTI ZY ' WYTH!'s¢ Ul AWt ¢cOGYHSYT JAGLW Y YHY
Gl ¢ HY KX 5 H!

AYT I ZY Wt ¢caYHSEYT WGWYY YAYs! GWURWDAYT GH! GWs Uct UYAHR
At dWvA ELO

i WGl A GeTteWYT Al s¢cURcWGYT I Zy !t wt Vet AYGH IETHW 5 O &Yt L
AYAYs RGA¢ U! WTWUt qWT YWGYt ReT ¢cURcWY!I ADRANUORA MG LT & Wit
YT A HRe¢ WGYT 1 ZV ' Wt UeV AYsWITW ¢GYHSEYT DaWYt YAYs ! G Ws L
T WGlHAIGelteWs!l ¢ JDURCW GI ADAW Gl ¢rRYT ¢s et WARDYT ! W
URIVDHI T GR! W sU¢t UYAHRGWGI ¢HYT ¢sH! WAORIT A WGI ¢HYS
b VYt YesaOveslid AWt qZ 1 T Ws ALIHANVGEE ¢ IAGY W MR e WA DA by OR e L
NZWN!l el UR¢ W=M=N Wl O

7WUAWY GUUURWURecWs ! GRWURYU! A6Ws¢l 20Ut Zs Wl YAGRAAWUR
Yt YAYs! GWURWVDAL T GAH! GWs Uct UYARRGUWGI ¢AYT ¢s H! Ws NDW q¢
6YUY!I Ys ¢ Uwow

PIOQRt Aq! WUOYHOWNZSs

UCcWUOYHGUNWGYT #HAcH WGYT I ZYV ' Wt 1 ¢TYsWTWs WYARWUE ARIJWA
Gl Att UeanRe TWUWAs | YquWt Yt AqZs WL Hi6 ¥ 0¥ RER W @ 31 RIRIOTUA Yo
t+ Rt DASIT®E Uct WORWWs ! T+ ADTWAcWTWT UGWT YA WEYqUGYs C

TTTCABRBACUNW AWDO ¥ BO VDRIXCWM HRs R IMANIERT Wt 1RGNN sacYG IELR DI
A1t t ¢UORVDWYT I AU HEWnet qqal WT d¢ Wt RYILDNAGMRHABARE all
AcUGHA! AlWY!I ' DRUcU! Wnét gqel Wie AWRUU! AEWT Ys YT Zs Wt t R

t ¢l WDARCWANT ¢NYNRt RWEGUHT¢OGUWTWRGKOW~¢l RR
2 GIOWEAHRAL AGRs RAt ¢ WNM
MEOPOLWI ¢1 t+ Acsé

f A LOWNERET M

Z
Il


https://www.aps.edu.pl/media/dsukvi3w/za%C5%82-1-umowa-auto.docx
https://bip.aps.edu.pl/zarzadzenie/11067/zarzadzenie-nr-75-2024

i WAs RGAt 2 WAWsT I YT WURIFGdLtug a¢l TLY 5 uIEBDIY [LLEL Y [qdJA 1A 1LNI0 R 13 # A L
Gl ¢sRTOUOYsUTWRIT WUq! 3te¢eHTRWs! Teqt ZsAW OcW T YtaalWUHA
| YAGRHANDUREC WGYs RUUYWA! aWst t cAcUNWRGAGRY WRWUE As Rt tY
Al ¢cAYs URt Ys RAWt qZ1 WG WURNDWA¢GUWs URYUYWHRHIWAGUe qUIINR
Gl Att OeneTWl ! ARAc¢OqUWAc Wt ¢V T ! wWOYHGUNWSs Ws !+ Yt YAHRI
UcTGURNDTWEWNYT ARU LioNMGNMA RU ¢ H#6 WG Rt T Al W= N

Us| Yquwt Yt AgqzswOYHRGUNzWaz AWl ' HAcOqWAc WOYHTGUINWUORL
Gl cRYT ¢sHeclWe AU AWT WWGI ¢HYs URt WG ¢ WAGYYT 0Rs YARWHYT Al
e AWHACH Y5 UNDYWGYH! qeatO

~

PIOGWI! Yqllt Y AqgZs IYTCAIZSMAIYItcu
bl | BAGd AGJAIA € WG RIJTY HYs Wb

UcWt eV T GWI YAGYHAY qGWIT YAt WGYH! qalWls WGYT I Z7 ! Wt 1l e¢T
GYt | ! ARIUWt Yt AqZs W YTECAT Zs WAL YTt ¢ RWt YGe URt ¢ HT RWAG
Al #Ac¢ UqWURIWIWGI Al UeRa TWAWTNUY DGRWGI ¢HYs URt WORWWGY

ROWU¢c O RAAc W Rt WI ! HAcUqe AWTHWT Wi RWU¢ Ws URYY Ut WGI ¢
el Yt 20WUqYscU! #6Wt Yt AqZs W YTECAT Zs WAl YTt ¢OGRWE YGeU
A #Ac¢ UqWURUIWGI Al UenNaTWWs WGI A GeT t2WVYT H! s ¢ UR¢E WIGY

PIORPOUWWaTl Yt e WUqYscUOWDWE Yt Aq! WGYI

|l ¢cAYT ¢sHecWAOYT WDWAs|I ZHRAWGI ¢HYs URt Ys RWRUUWWeaT Yt &
Wt ARAUNZOUYARRWaéet RODWT ¢t alWlYGUeq! WGel t RUNY s IALWY C
Yt e WUqZs WGYaqs RUIITACTGH! #H6 WGYURWt RYU Wt Yt Aq! 1O

—( >)

N~ Nt sr rr sy s

PIOI 10t ql 2t HT ¢ W R WIcY ANDERE: AMB| dFREH st 2 W
st 1t qBARI]

P IOZ ION DR Y ¥IlNg QU md /15 Y 5

Al Al GeT It WNK

OAT+t ¢ ONAGWANYT+ WOecW3UcUt Ys¢e¢URNDWeT AR¢Ue Ws Wt YUN I 1
sWE YOnWI DURTRIOW9 6 HY WTUHSEEChWs WGYT I Z7V Wt Ue¥ AYs Glibie T
sUORVYH t e WYW DAGUNEHTH W ¢TYsGWs Wt '+ qJG RIJWEAAIO

NO



AYaql ADJH2 Tt a
T AVi ' hws ORYH Wt W WawNer! TUO! Ws W '+ qW& RIWIWEAALWR We
~¢cla

9 sURNDt RYUOGWYGU¢qt Wt YUOnWI WOR! TUGWG!I ADAW t¢T W& R
T ARGWq! WU0¢ WGYHRRGNWA¢t e GRYUNWWAWWAL YTt ZsWs Oc¢t U! ¢

Kr oWy bi eram rodzaj wniosku w systemie EPP

Obieg informaciji

trolling Instrukcja obslugi systemu
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4 (hiZden 1 @ruCi dul n

Whioski zakupowe

delegacje
Whioski prowizorium a zatrudnienia w jednostce organiza “~CrdpE6UNT E L ‘I
Whioski personalno- .= d Ndhjaduld We hjl
finansowe
o Zikes “Lan 6 usEld Ndhi ¢ L d
I Whioski inne Nieprzekazan/ v‘ I

Faktury w obiegu

Whiosek o delegacje

Delegacje / Wyjazdy
a Cc
Karty pracy Rozliczenie delegacji

Krok 2 Tworze¢ (dodaje) nowy wniosek delegacyjny

WAZNE! _ _
Upewniam sie, ze jestem \%% prawym doln}fm rogl% W}ibler.am prz.yask
w trybie “Rejestracja”. Dodaj. Natepnie pojawi sie okienko

z podstawowymi danymi o wyjezdzie.

Rok Zakres

| 2026 v| | Nieprzekazane v

Akceptacja

Data Zarejestrowat Delegowany Od dnia Do dnia Miejsce delegadji Identyfikator Kontrahent
polecenia

Etap

wyjazdu

N



Krok 3 Uzupeliam podstawowe dane Uzupelniam dane:

o wyjezdzie
L ZLlisty wybieram wniosek o wyjazd krajowy,
bane Ops typ cokuments 2.Z listy wybieram swoje imie i nazwisko,
3.Wybieram z kalendarza date i godzine wyjazdu,
Rok 2026 v . . .
Jednostka ksiegowa CENTRALA v (prze.plsu‘]@ Z blletu), . )
Typ delegaci | Wniosek o wyjazd krafoy L 4. Wybieram z kalendarza date i godzine powrotu
Schemat obiegu Obieg wniosku delegacyjnego v (przepisuj@ Z biletu),

Identyfikator

Data polecenia

wyjazdu

Delegowany

Etat delegowanego

Delegacja od dnia
Delegacja od godziny

Delegacja do dnia
Delegacja do godziny

Data rozliczenia

delegacji

Cel delegacji

Opis delegacji

Miejsce delegacji

Jednostka finansujaca

Projekt

Krok 4 Dodaje¢ przejazd z Warszawy do Poznania

Przejazdy

2026
2026-02-02

Jan Kowalski v P;‘
Profesor uczelni ov
2026-04-01 il
3.

08:30 =l
2026-04-03

13:15
2026-04-17 | —

Konferencja

NAZWA KONFERENCJI

Poznan

02000100 Biuro ds. Projekibw Naukowych
A

= = o

Przechodze do
zaktadki Przejazdy.

Wydatki Zataczniki Podziaty dla controllingu

5.Z listy wybieram cel delegacji - konferencja,

6.W pole wpisuje pelny tytut konferencji,

7.W pole wpisuje miejscowos¢, do ktorej jade,

8.Z listy wybieram Biudo ds. Projektéw Naukowych

9.Z listy wybieram numer projektu/zadania nadany
przez Biuro ds. Projektow Naukowych,

10.Klikam ZATWIERDZ.

Inne dane

WAZNE!

Mimo, zZe o sfinansowanie wyjazdu
wnioskuje do Prorektora ds. Nauki to
jednostka finansujaca wyjazd jest Biuro
ds. Projektow Naukowych (8.)

W prawym dolnym rogu
klikam przycisk Dodaj.
Nastepnie pojawi si¢ okienko
z danymi o przejazdach.

Biezacy etap Obieg

Wyjazd Kraj

Miejsce Przyjazd Kraj Miejsce

Suma

Srodek transportu

0

NP
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Krok 5 Uzupelniam dane o przejezdzie

z Warszawy do Poznania

Miejsce wyjazdu
Data przyjazdu

Godzina przyjazdu

Liczba kilometréow

Uwagi

02-353 Warszawa ul. Szczesliwicka 40

2026-04-01 i

10:45 -

0

Uzupelniam dane:

1. Wybieram date i godzine wyjazdu

Datawyjazdu ~ 2026-04-01 i z Warszawy (przepisuje z biletu),
Godzina wyjazdu 08:30 2.Wybieram date i godzine przyjazdu do
Krajwyjazdu  Polska Z Poznania (przepisuje z biletu),

3.Wpisuje miejscowos$é, do ktorej jade,
4.7 listy wybieram $rodek transportu - inny,
5.7 listy wybieram $rodek transportu - pociag,

6.Klikam Zatwierdz.

Poznania.

Kraj przyjazdu Polska o
Miejsce przyjazdu Poznan 3. .
. | WAZNE!
Srodek transportu  inny v K 14 4 A g -
= W tym miejscu opisuje jedynie droge do
Inny $rodek Pociag v b 00 .
transportu = miejsca docelowego tj. z Warszawy do

Przejazd powrotny na trasie Poznan -
Warszawa wypetniam w kolejnym kroku.

:

NZ



Krok 6 Dodaje przejazd z Poznania do Warszawy

W prawym dolnym rogu
klikam przycisk Dodaj.
Nastepnie pojawi sie okienko
z danymi o przejazdach.

Przejazdy Diety Wydatki Zalaczniki Podziaty dla controllingu Inne dane Biezacy etap Obieg

Wyjazd Kraj Miejsce Przyjazd Kraj Miejsce Km Srodek transportu

2026-04-01 08:30 Polska 02-353 Warszawa v 2026-04-01 10:45 Polska Poznan 0 Pociag

Suma 0

Dodaj I

Uzupelniam dane:
Krok 7 Uzupelniam dane o przejezdzie
z Poznania do Warszawy

Pozycja przejazdu & 1. Wybieram date i godzin¢ wyjazdu
Datawyjazdu | 2026-04-03 i 0 z Poznania (przepisuje z biletu),
Godzina wyjazdu 10:45 — . i i Zi Zviaz
2.Wybieram date i godzine przyjazdu do
Kraj wyjazdu  Polska Z Warszawy (przepisuje z biletu),
Miejsce wyjazdu  Poznar 3.Wpisuje miejscowosé, do ktorej jade,
Data przyjazdu | 2026-04-03 - 4.7 listy wybieram $rodek transportu - inny,
Godzina przyjazdu e 2. 5.Z listy wybieram $rodek transportu - pociag,
Kraj przyjazdu | Polska 7 6.Klikam Zatwierdz.
Miejsce przyjazdu Warszawa El
Srodek transportu inny v M 5
WAZNE!
Inny Srodek Pociag & @ 0 0 . .
fransportu W miejscu przyjazdu (3.) zawsze wpisuje
Liczba kilometréw 0 Warszawe - miejsce zatrudnienia.
Uwagi

s [ oo |0

NT



Krok 8 Dodaje informacje o dietach

Przechodze do W prawym dolnym rogu
zaktadki Diety. klikam przycisk Dodaj.
Nastepnie pojawi sie okienko
z danymi o dietach.

Przejazdy Diety Wydatki Zataczniki Podziaty dla controllingu Inne dane Biezacy etap Obieg

Od daty Do daty Kraj Waluta Kwota Uwagi Kur§waluty

Wybierz wiersz aby zobaczy¢ sumy

I Dodaj |

Uzupelniam dane:
Krok 9 Uzupelniam dane dotyczace
wysokosci diet

Dieta rejestrowana wg ®zakresu dat i godzin ‘“Liczby godzin

Dataod 20260401 @ Odgoozny| 0830 1. Jesli wnioskowatem o sfinansowanie diet
Datado  |2026-04-03/f Dogodziny| 1315 zaznaczam opcje “Czy dieta?”,
cosear @ ] 2 Klikam Zatwierdz.

Kwota diety pomniejszona o

O $niadanie 0 |Liczba
wszystkie? $niadan

O obiad 0 Liczba
wszystkie? obiadow

U kolacja 0 Liczba kolacji
wszystkie? .
Kwota 112,50 PLN WAZNE!
Ryczaltza nocleg? D Jesli w trakcie konferencji lub w hotelu
Ryczat l . . . . .
omunkack? mam zapewnione wyzywienie, klikam
Razem kwota 112,50/ PLN odpowiednie pola positkéw - pomniejszy
Swiadczen
Uagi to kwote diety.

o -
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Krok 10 Dodaje informacje o zrodtach finansowania

Przechodze do zaktadki g el el L e

Podziatv dl trollinou. przycisk Dodaj. Nastgpnie pojawi
odzialy dla controllingu si¢ okienko z danymi o podziatach

\ controllingowych.

Przejazdy Diety Wydatki Zalaczniki Podziaty dla controllingu Inne dane Biezacy etap Obieg

Model Pozycja budzetowa Wartos€ %

Wybierz wiersz aby zobaczy¢ sumy

o |

Uzupelniam dane:
Krok 11 Uzupelniam dane o zrodlach

finansowania
Model controllingowy x 1. Wybieram z listy plan na aktualny rok
Model controllingowy | PLA2026 - Plan 2026 v 1 kalendarzowy.
Pozycjabudzetowa | K - Koszly . 2.Wybieram z listy - Biuro ds. Projektow
R _ — Naukowych,
Dziat wnioskujacy 02000100 - Biuro ds. Projektow Naukowych v 2_‘ 3 Wvbi list X i . 1
- . ieram z listy - X - realizacja wlasna
Drifrealizuacy | X - Reakzacs wiasna ¥ B 4 Wzbieram v/ list§ odpowiedniquozycjg ’
Pozycje tabeli T13/0002 - Koszty zwigzane z wyjazdami stuzbowymi  ~ ﬂ bu dietowa
2 2 0, [ - . ’ 2
Wartose 100]% B2 5.Wpisuje warto$é¢ - 100%,
6.Klikam Zatwierdz.

.

WAZNE!

* Pozycja w tabeli moze si¢ rézni¢ w zaleznosci od roku realizacji wyjazdu stluzbowego.

* Pozycja tabeli z poczatkiem T13 dotyczy wylaczenie realizacji wyjazdow stuzbowych ze srodkow
wewnetrznych. (na podstawie wniosku o sfinansowanie udzialu w konferencji kierowanego do
Prorektora ds. Nauki).

- Kazdy projekt zewnetrzny (np. NCN, MNiSW, itp.) ma osobna pozycje rozpoczynajaca sie od T15.

N ®



Krok 11a W przypadku wyjazdu finansowanego ze Srodkow prorektora
ds. nauki uzupelniam dane o zrodlach finansowania

WAZNE!

Drugi podzial controllingowy podaje TYLKO I WYEACZNIE w przypadku
wyjazdu finansowanego ze Srodkow wewnetrznych po otrzymaniu zgody od
Prorektora ds. Nauki. W innym przypadku POMIJAM TEN KROK.

1. Wybieram 7 listy Model dla BNS na

Model controllingowy ~ BNS2026 - Model dla BNS 2026 vl i aktualny rok,
2.Wybieram z listy numer

Pozycja budzetowa K - Koszty v . . .
zadania /projektu nadany przez Biuro
BNS2026  UPB v 2 N
- ds. Projektow Naukowych,
Wartos¢ 100,00 % 3.

3.Wpisuje wartos¢ - 100%,
4 Klikam Zatwierdz.

Krok 12 Przekazuje wniosek Klikam przycisk Przekaz do zatwierdzenia.
do zatwierdzenia \
v v \ -
2026-01-27 Jan Kowalski  Jan Kowalski  2026-04-01 2026-04-03 Poznar - Udzial w konfe 2026/ Whiosku]

Podglad Edytuj Usun I Przekaz do zatwierdzenia Zamknij

Przejazdy Diety Wydatki Zatgczniki Podzialy dla controllingu Inne dane Biezacy etap Obieg

an

Medel Pozycja budzetowa = BNS 2026 Wartos¢ %

BNS2026 K 100,00

PLA2026 K 02000100 X T13/0002 100,00

Suma dla modelu BNS2026: 100,00

111
<



Krok 13 Zatwierdzam i przekazuj¢ wniosek do

akceptacji przelozonych

it e T

Uwagi

Szczegoty

Kolejny etap
Przetozony

Operator akceptujacy

Grupa operatorow

NIP

Anuluj

Operator \ybrany

WAZNE!

Wezytanie si¢ wszystkich danych do tego
okienka moze potrwaé dluzsza chwile.
Przed kliknigciem “Zatwierdz” upewniam
sie, ze na liScie nazwisko przelozonego
zostalo wybrane poprawnie.

Nieprzestanie wniosku delegacyjnego do
przetozonego bedzie skutkowato brakiem
zgody na wyjazd stuzbowy. Nikt poza
wnioskujacym nie dowie si¢, ze wniosek
zostal wprowadzony do systemu EPP.

D|(O|O0|®

Krok 14 Uzyskuje ostateczng zgode na wyjazd

Poprawnie przekazany wniosek powinien
znajdowac si¢ na etapie ,Przelozony”.

Data Zarejestrowat Delegowany Od dnia Do dnia Miejsce delegacji Identyfikator

polecenia

wyjazdu
v v

2026-01-27  Jan Kowalski  Jan Kowalski = 2026-04-01 2026-04-03 Poznar - NAZWA KONFI 2026

Przejazdy Diety Wydatki Zatgczniki Podzialy dla controllingu Inne dane

UWAGA!

W kazdej chwili moge zobaczy¢ na jakim etapie
znajduje si¢ moj wniosek delegacyjny. W delegacje
moge wyjecha¢ jedynie w momencie pelnej
akceptacji wniosku przez wszystkie osoby w obiegu.

Kontrahent Etap

Biezacy etap Obieg

Whniosek w pelni zaakceptowany znajduje
sie na etapie ,Biuro Spraw Pracowniczych
ijest oznaczony zielonym ,ptaszkiem”.

v Biuro Spraw Pracowniczych

Il
Z
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YW WAaUNEHRTHWE I ¢ TYsGWs Wt '+ 3G RIDWEAAOW
~cla
T [¢tqel t WACWOYHGWNWYGUEHYUGWANWALI YT tZsWs Oct O ¢
AYql AUA2Tt a
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T OAlt techWAs| YaqWAEc WAEt eGRYUWWAWWAI YT t ZsWs Uet U ¢
T OAlttchWAs| YqWAcWAect e GRYU! WANDWAI YTt ZsWs Oct 0! F

Kr ol Wy bi eram rodzaj wniosku w systemie EPP

Obieg informacji

trolling Instrukcja obslugi systemu

4 G hlZdan1 @€ dti n

Whnioski zakupowe

Whioski prowizorium a zatrudnienia w jednostce organiza ‘‘~ClrdRAESGUNT CL ‘I
Whioski personalno- .= d Ndhjaduld We hJJ

finansowe

“.» 6 WN 1 ¢dudiNdd /di ¢ L

I Whioski inne Nieprzekazane

Faktury w obiegu

Delegacje / Wyjazdy Whniosek o delegacje

Rozliczenie delegacji

Karty pracy

~ ~



Krok 2 Tworz¢ (dodaje) rozliczenie wniosku delegacyjnego

WAZNE! W prawym dolnym rogu wybieram przycisk
Dodaj z planu. Natepnie pojawi si¢ okienko
z delegacjami, ktore sie odbyly, a nie zostaty
rozliczone.

Upewniam sig, Ze jestem
w trybie “Rejestracja”.

Rok Zakres

‘ 2026 vl | Nieprzekazane "|

Akceptacja

Data Zarejestrowat Delegowany Od dnia Do dnia Miejsce delegaciji Identyfikator Kontrahent Etap

polecenia

wyjazdu

Dodaj z planu

Kr okWy bi er am d,&ltegacijchci

rozliczyl

DelegOWany: wi y vz g1t &1 A v 671 CENCI dwiinoslekElih ¢7¢ég U
0d daty Do daty Cel Miejsce I N | I ’I‘ t A C’_' rJT rJ | d- h 6

2026-03-11 2026-03-13  NAZWA KONFERENCII Londyn "8 N | Z h GhJC L durBd g et e ,N di

2026-04-01 2026-04-03  NAZWA KONFERENCI. Poznait EI ' GF LB CT

‘N NI [8TZG1I dic¢N

Typ delegacji | Delegacja krajowa v
Schemat Delegacja krajowa D
obiegu Delegacja krajowa bezkosztowa

e

111
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Krok 4 Sprawdzam poprawnos$¢ informacji o dietach

Przechodze do
zaktadki Diety.

Zataczniki

Przejazdy Wydatki  Zaliczki

pozycje Diety.

Klikam na

Klikam przycisk

Podziaty dia cogflrollingu

Edytu;j.

Innedane  Biezacyetap  Obieg

Podglad z planu

Od daty

Do daty Kraj Waluta Kwota

2026-04-01 2026-04-03  Polska PLN (Ztoty)

Suma:

Uwagi

112,50

112,50 PLN (Zioty) l

rops | cous | vot_

Krok 5 Sprawdzam i aktualizuje¢ dane dotyczace wysokosci diet

Dieta rejestrowana wg ®zakresu dat i godzin 'Liczby godzin

Data od 2026-04-01 @ Odgodziny  08:30
Data do 2026-04-03 i@ Do godziny  13:15
Czy dieta?
Kwota diety pomniejszona o
O §niadanie 0 Juiczpa

wszystkie? [Sniadan

0J §biad 0 ILlczDa
wszystkie? [obiagow
U Kolacja 0 |L|czba kolacji
wszystkie?
Kwota 112,50 PLN
Ryczaitza nocieg? O
Ryczatit za O
komunikacje?
Razem kwota 112,50 PLN
Swiadczen
Uwagi

ZatwierdZ

Anuluj

WAZNE!

Jesli w trakcie wyjazdu stuzbowego miatem
zapewnione wyzywienie (np. S$niadania
w hotelu, lunch na konferencji), klikam
odpowiednie pola positkéw i wpisuje liczbe
positkow - pomniejszy to kwote diety.

Po upewnieniu sig, ze dane
sq wpisane poprawnie klikam
przycisk Zatwierdz.

111
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Krok 6 Wybieram delegacje, ktdra chce

rozliczyé

Przejazdy Diety Wydatki

e Wy peinia pracownik

Liczba oséb podrézujacych wspolnie
Pracownik
Pracownik 2

Pozostale osoby podrozujace (nie
pracownik APS)

Zgadzam sie na rownowartos¢ wyplaty
kwoty walutowej rozliczenia w PLN

Numer rachunku do zwrotu (IBAN)

Waluta rachunku

Adres (do przelewu)

Zaliczki

Wypelinia ksieg
Kurs wypiaty zaliczki

Data rozliczenia

Kr oMPr zekazujn
zat wi

do

Zataczniki Podziaty dla co

11 2222 3333 4444 5555 6666 7777

PN v 2.

ul. Klonowa 4/22, 02-222 Warszawa

ntrollingu

Przechodze do

/ zakladki Inne dane.

Inne dane Biezacy etap Obieg

1. Wpisuje swéj nr rachunku w PLN na ktory
chce otrzymac zwrot poniesionych przeze
S mnie kosztow wyjazdu stuzbowego,
2.7 listy wybieram walute rachunku - PLN,
3.Wpisuje swoj peten adres rozliczeniowy.

=

@

wn i
erdze

FGunUhu®r @le d azla t wi zeni a

Data

Zarejestrowat
polecenia

wyjazdu

Delegowany

0Od dnia Do dnia

v

v

20260209 \W Y Y2 gk f A A 20MSE 208634 | Pngd -[UARWA KONFI 2026/WD/02000100/00

Przejazdy ~ Diety

Wydatki

Dodajzplanu | Podglad z planu Podglad | Edytuj

Zaliczki Zatgczniki

Miejsce delegacji

Podziaty dla controllingu

Identyfikator

Etap

Whioskujacy

Przekaz do zatwierdzenia ~ Zamknij

Obieg

Inne dane Biezacy etap

Podglad z planu

Od daty Do daty Kraj

2026-04-01 2026-04-03

Polska

Waluta Kwota

PLN (Zloty)

Suma :

Uwagi

112,50

112,50 PLN (Zioty)

111
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Kr o&Z at wi

Uwagi

erdzam i

przekazujn

{

Szczegotly

Kolejny etap
Kancelaria

Operator akceptujgcy

Grupa operatorow

Kancelaria

Operator

NIP

Jednostka organizacyjna

Projekt

v

Wybrany

(]

<X

02000100 Biuro ds. Projektow Naukowych
A

—
—
)

Kr okPr zesygam

faktury

w

ni osek do

n NI

FGdnlhu&ad wi e

kancel

a

rd¥

WAt NIE
Wczytawmi wmszyst kliaoly dio
tegoki enm@UepotrwaguU

dotyczNc

chwi Prnzekd i kni ficatewni &r d
upewmnsi,lJenal i Soizemaczer
ZostpalaicowKarmgel ar i i
e wyjazdu
Ut GDi1 & Ut WdrT W Nhi GNi1 6
Le¢6GT C G rmT MG d NiZa 10n d

Data

Zarejestrowat Delegowany
polecenia

wyjazdu

0Od dnia

v

v

Do dnia Miejsce delegacji

20260209 | WF Yy Y2 gWIK ¥ X2 06 kofsd4{0IA 2026-04-03 Poznari - NAZWA KONFI 2026/

Przejazdy ~ Diety  Wydatki

Zaliczki

Identyfikator

Kontrahent

Etap

Kancelaria

Zataczniki Podzialy dla controllingu

Inne dane

Biezacy etap

Obieg

UWAGA

JeUedédl egagjgdi nansowamamaczhgo dyr or ektdsrna ukpr oj e

wewnnintr zZlnugpg @ j ezketwun At r nateygret a pioest ar deBainmudaPr oj ekt /i

Naukowyocrhy gi nfaagkyt uubnumerdokumentKSwR ot ycz Neyadat k -
poni esiwnzyadlie¢ e goarcapzi y gi mialgjegz a kvu pi @rrcahd kw-gva s ny ¢ h
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"1 ¢TYsGUWAHIUAL Y AqYs Glls Wt !+ q & R MITEONA OW@ 7 1030 IR dLHITRCIALT

cT Ul #6WE Y AqZs WGYT 1 Zi Wt Uei AYs DTWeUYHGWN: AWARG 1J
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AYaql ADJA2 Tt a

g aU0Y7T ' AWs URYY Wt W wawner! TO! Wswt !t qUG RIJWEAA IR We

Krok 1 Wybieram rodzaj wniosku w systemie EPP

Obieg informacji

Whioski zakupowe

pptrolling Instrukcja obslugi systemu

W systemie EPP wybieram:

Whioski prowizorium a zatrudnienia w jednostce organiza i 1. Obleg informacji,

Whioski personalno-
finansowe

2. Delegacje /Wyjazdy,

Zakres
| Whioski inne Nieprzekazane

3. Wniosek o delegacje.

Faktury w obiegu

Delegacje / Wyjazdy

Karty pracy Rozliczenie delegacji

Whiosek o delegacje

~ ~

Krok 2 Tworze¢ (dodaj¢) nowy wniosek delegacyjny

WAZNE! : :

Upewniam sig, Ze jestem w Oty dolnym rogu wy-(blerlam prz.yask

w trybie “Rejestracja”. Doda;j. Natc;pn'le pojawi  si¢ 'oklenko
z podstawowymi danymi o wyjezdzie.

Rok Zakres

2026 | Nieprzekazane V‘

Akceptacja

Data Zarejestrowat Delegowany ©Od dnia Do dnia Miejsce delegacii Identyfikator Kontrahent Etap
polecenia

wyjazdu

111
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Krok 3 Uzupelniam podstawowe dane o wyjezdzie

Plan delegacji x

Dane  Opis typu dokumentu

Rok 2026 v
Jednostka ksiegowa CENTRALA 2t
Typ delegacii  whiosek o wyjazd krajowy bezkosztowy v 1_‘
Schemat obiegu Obieg wniosku delegacyjnego - bezkosztowego v
Identyfikator 2026/V
Data polecenia | 2026-02-02
wyjazdu g
Delegowany  jan Kowalski v B
Etat delegowanego Profesor uczelni v o
Delegacjaod dnia | 2026-04-01 i
Delegacja od godziny 08:30 —
Delegacjadodnia  2026-04-03 i
Delegacja do godziny 13:15
Data rozliczenia 2026-04-17 i —
delegacji
Cel delegacji Konferencja vl B
Opis delegacji NAZWA KONFERENCJI 6—
Miejsce delegacji Poznan 7
Jednostka finansujaca 10040300 Zaktad Logopedii i Lingwistyki Edukacyjnej v 8 »

Uzupelniam dane:

1. Z listy wybieram wniosek o wyjazd krajowy
bezkosztowy,

2.Z listy wybieram swoje imi¢ i nazwisko,

3.Wybieram z kalendarza date i godzine wyjazdu,
(przepisuje z biletu),

4.Wybieram z kalendarza date i godzing powrotu
(przepisuje z biletu),

5.Z listy wybieram cel delegacji - konferencja,

6.W pole wpisuje petny tytut konferencji,

7.W pole wpisuje miejscowosé, do ktorej jade,

8.Z listy wybieram jednostke organizacyjng, w ktorej
pracuje,

9.Klikam ZATWIERDZ.

Projekt

v

[ vy | zavwersz [N

Krok 4 Dodaje przejazd z Warszawy do Poznania

Przechodze do
zaktadki Przejazdy.

Przejazdy Zatgczniki Inne dane Biezacy etap Obieg

W prawym dolnym rogu
klikam przycisk Dodaj.
Nastepnie pojawi si¢ okienko
z danymi o przejazdach.

Wyjazd Kraj Miejsce Przyjazd Kraj Miejsce

Suma

Km

Srodek transportu

0

lDodaj]


































































































































































