Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 358/2022
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 1 czerwca 2022 .

Regulamin
Udzielania zamdwien publicznych o wartosci do 130 000 zt netto
w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

§1

Zakres stosowania

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych do 130 000 zt netto
zwanych dalej ,,zamdwieniami”, do ktdrych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako ,ustawa Pzp”), okreslajgc tryby

postepowania w podziale na grupy wedtug wartosci i sposobu wydatkowania:
1) do 3 500 zt brutto;

2) od 3 500 zt brutto do 50 000 zt brutto;

3) od 50 000 zt brutto do 130 000 zt netto.

Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie w przypadku zlecania:

1) obowigzkdéw kierownika, koordynatora albo sekretarza studiéw podyplomowych,
studiéw doktoranckich, kurséw i szkolen;

2) prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na studiach, studiach podyplomowych, studiach
doktoranckich, w Szkole Doktorskiej oraz na kursach i szkoleniach;

3) wygtoszenia wyktaddw goscinnych podczas wydarzen naukowych oraz
popularyzujgcych nauke;

4) prowadzenia badan naukowych i wykonania naukowych prac badawczych tych, ktore

sg wytgczone na podstawie Ustawy Pzp;



5) obowigzkdéw promotora, promotora pomocniczego lub recenzenta w postepowaniu w
sprawie nadania stopnia doktora, stopnia doktora habilitowanego lub tytutu profesora
oraz obowigzkdw cztonka komisji habilitacyjnej;

6) recenzji naukowych;

7) zakupu licencji oprogramowania od wtasciciela oprogramowania lub wytgcznego
dystrybutora na terenie kraju;

8) zakupu powierzchni reklamowej lub czasu antenowego lub ogtoszeniowego
bezposrednio od wiascicieli danego medium;

9) cztonkostwa w organizacjach branzowych;

10) udziatu w seminariach i konferencjach naukowych;

11) zakupu baz danych bezposrednio od wtasciciela danych;

12) udziatu w zawodach sportowych, konkursach naukowych;

13) dofinansowania studiow: wyzszych, podyplomowych, nauki w szkotach srednich i
innych;

14) udziatu w szkoleniach do wartosci 5 000 zt netto na 1 osobe;

15) dofinansowania publikacji;

—gdy powierzenie tych zadan zwigzane jest ze szczegdlnymi kwalifikacjami lub
doswiadczeniem wymaganymi od Wykonawcy albo wynika z obiektywnych
okolicznosci faktycznych.

3. Zamdéwien w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1i 2, udziela sie z uwzglednieniem zasad,

o ktorych mowa w § 3.

§2

Podstawowe terminy

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Awarii — nalezy przez to rozumiec niesprawnos$¢ rzeczy uniemozliwiajgca jej prawidtowe
funkcjonowanie, wystepujgca nagle i powodujaca jej niewtasciwe dziatanie lub catkowite

unieruchomienie i wymagajgca natychmiastowej naprawy lub wymiany na nowg;

2. BIP —Biuletyn Informacji Publicznej;



10.

11

12.

13.

14.

Cenie — nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 Ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178, z

pdzn. zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorcg;
Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ procedure wyboru Wykonawcy zamoéwienia;

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo

zamowien publicznych (dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdéZzn. zm. t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129);
Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

Dostawach — nalezy przez to rozumiec nabywanie produktéw, rzeczy, praw oraz innych

débr;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i

wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu art. 7 ustawy PZP;

Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepisdow Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r.

poz. 305 z pozn. zm.);

Ustugach — nalezy przez to rozumiec wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy, a ktore sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych

na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych;

Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumiec kierownika jednostki okreslonej w

Regulaminie organizacyjnym;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Rektora lub osobe, ktorej
powierzono wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika zamawiajgcego, ktorej
Rektor udzielit upowaznienia lub petnomocnictwa statego lub czasowego, w szczegdlnosci

Kanclerza dziatajgcego w granicach zwyktego zarzadu;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych okreslonych w danym postepowaniu kryteriow

odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia;

Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazdego, ktéremu powierzono okreslone
obowigzki w zakresie gospodarki finansowej lub czynnosci przewidziane w zakresie

procedury zamowien publicznych;



15.

16.

17.

18.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarfa umowe w sprawie zamdwienia

publicznego;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec¢ Akademie Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej;

Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne (w tym takze
zamowienie sporzgdzone na wzorze formularza obwigzujagcym u Zamawiajgcego,
rachunek, faktura, nota ksiegowa) zawierane pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg,

ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

Zamowieniu — nalezy rozumie¢ zamdwienie publiczne.

§3

Podstawowe zasady udzielania zamdwien publicznych

Podstawg wydatkowania srodkéw publicznych jest plan rzeczowo-finansowy i plan
zamowien publicznych.

Do czasu zatwierdzenia rocznego planu rzeczowo-finansowego obowigzuje prowizorium
finansowe, w oparciu o ktére mogg by¢ ponoszone wydatki, niezbedne dla

funkcjonowania Zamawiajgcego.

Obowigzkiem Pracownika jest obiektywne i bezstronne, dokonane z nalezytg starannoscia

przygotowanie i udziat w przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
Wydatkowanie srodkow powinno by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,

b)  optymalnego doboru metod i Srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdow;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wprowadza sie obowigzek wytgczania osdb dziatajgcych po stronie Zamawiajgcego
przygotowania i prowadzenia postepowania, jezeli nie sg bezstronne i obiektywne.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje sie i przeprowadza z zachowaniem
zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow oraz zgodnie z zasadami
proporcjonalnosci i przejrzystosci, w tym w szczegdlnosci w sposdb celowy i oszczedny.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Procedura udzielenia zamowienia jest jawna i prowadzona w jezyku polskim.

W przypadku zamowien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej zamowienia
dokonywane sg w oparciu o stosowane odpowiednio przepisy prawa wspolnotowego oraz
poprzez stosowanie uregulowan wynikajgcych z aktualnych wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw oraz innych dokumentéw programowych. W przypadku
rozbieznosci miedzy procedurg wewnetrzng APS, a procedurami projektowymi, stosuje sie
zasady ujete w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytyczne danego programu
operacyjnego.

Zakazuje sie stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem Wykonawcow.
Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
doktadnych i powszechnie uzywanych okreslen lub jednostek miary, zakazuje sie
jednoczesnie zawierania w opisie przedmiotu zamdwienia postanowien mogacych
preferowac konkretnych Wykonawcow, o ile takie wskazanie zawarte w opisie przedmiotu
zamowienia nie jest uzasadnione wzgledami merytorycznymi, a w przypadku koniecznosci
wskazania konkretnych znakdéw towarowych, patentow lub kraju pochodzenia,
dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych.

Szacunkowg wartoscig zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenia Wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig w celu okreslenia, czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia dostaw i ustug dokonuje sie nie wczesniej niz
na 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia robot budowlanych dokonuje sie nie
wczesniej niz na 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.

Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamodwienia, w sposob szczegdlny nalezy
przestrzegac zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania wartosci zamodwienia celem

unikniecia stosowania ustawy.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Ustalenia wartosci zamodwienia dokonywane jest przez Pracownika jednostki realizujace;j
zadanie. Dla zadan realizowanych w projektach jest to Pracownik bedgcy cztonkiem
zespotu projektowego.

Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje sie poprzez analize i badania rynku na podstawie

opisu przedmiotu zamowienia, a dla robdt budowlanych na podstawie kosztorysu lub
wyceny prac projektowych.
Analiza i badanie rynku odbywajg sie w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) zapytania ofertowego (wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) w
wybranej formie pisemnej albo pisemnej elektronicznej albo telefonicznej (forme
telefoniczng nalezy potwierdzi¢ notatkg) skierowanego do minimum trzech
Wykonawcow;
2) analizy stron internetowych minimum trzech Wykonawcéw lub w oparciu o aktualnie
obowigzujgce katalogi lub cenniki lub inne tego typu dokumenty;
3) upublicznienia ogtoszenia o zamowieniu/zapytania ofertowego na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej,
4) w oparciu o analize dotychczas realizowanych tego typu zamdwien na rzecz
Zamawiajgcego, z uwzglednieniem, odpowiednio do analizowanego okresu,
Sredniorocznego lub kwartalnego lub miesiecznego wskaZnika wzrostu cen towardw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS lub przy zastosowaniu
innych dostepnych metod.
Dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjacji ofert cenowych z Wykonawcami.
Wyznaczenie terminu na sktadanie ofert powinno nastgpi¢ w sposdb, umozliwiajgcy
Wykonawcom zapoznanie sie z opisem przedmiotu zamowienia oraz przygotowanie i
ztozenie oferty.
Zamowienia nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktéry zaoferuje Najkorzystniejszg oferte.
Zamowienie i umowy na roboty budowlane i prace projektowe muszg by¢ kazdorazowo
zawarte w formie umowy pisemnej. Umowa zawiera co najmniej przedmiot umowy,
termin realizacji, warto$¢ umowy, kary umowne i warunki gwarancji.
Niedopuszczalne jest zanizanie wartosci zamodwienia lub obliczanie wartosci w sposéb
umozliwiajgcy ominiecie obowigzku stosowania Ustawy i Regulaminu poprzez:

1) ftaczenie zamowien, ktére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réznych

przepiséw Ustawy Pzp;



2) dzielenie zamowienia na odrebne zamowienia, w celu unikniecia tagcznego
szacowania ich wartosci.
24. Zamowienia rodzajowe realizowane sg przez jednostke, ktdra zgodnie z Regulaminem
organizacyjnym realizuje zadania okreslonego rodzaju w szczegdlnosci jak ponizej:
1) Zamodwienia na artykuty biurowe, artykuty spozywcze, catering, umeblowanie i
wyposazenie pomieszczen realizowane sg przez Dziat Administracyjny;
2) Zamowienia na remonty i roboty budowlane realizowane sg przez Dziat Inwestycji i
Remontow;
3) Zamodwienia na Dostawy sprzetu informatycznego i multimedialnego realizowane sg
przez Dziat Informatyczno-Medialny;
4) Zamowienia zwigzane z wydawaniem publikacji realizowane sg przez Wydawnictwo
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;
5) Zamodwienia zwigzane z promocja realizowane sg przez Biuro Promocji.
25. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 24 mogg byc¢ realizowane przez inng komérke

organizacyjng za zgoda Kierownika Zamawiajgcego.

§4

Zamowienia o wartosci ponizej 3 500 zt brutto

1. Zamowienia o wartosci ponizej 3 500 zt brutto udzielane sg poprzez wybor
Najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
2. Podstawg udokumentowania zamdwienia, o ktéorym mowa w ust. 1, jest faktura lub w

uzasadnionych przypadkach moze by¢ rachunek.

§5
Zamowienia o wartosci od 3 500 zt brutto do 50 000 zt brutto

1. Dla zamoéwien o wartosci od 3 500 zt brutto do 50 000 zt brutto sporzgdza sie wniosek o
udzielenie zamowienia na podstawie formularza z Zatacznika nr 1 do niniejszego

Regulaminu.



3.

Zamowienia o wartosci od 3 500 zt brutto do 50 000 zt brutto udzielane sg poprzez wybdr
Najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek rozeznania rynku.
Dla zamowien powyzej 20 000 zt brutto sporzgdza sie umowe na pismie.

Przeprowadzenie rozeznania rynku dopuszcza sie w nastepujgcych formach:

1) poprzez zebranie publikowanych na stronach internetowych/sklepach internetowych
min. dwdch ofert zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych
Wykonawcow, albo

2) poprzez pisemne wystanie zapytania do min. dwoéch potencjalnych Wykonawcéw, albo

3) winny witasciwie udokumentowany sposdb, w szczegdlnosci zawierajgcy informacje o

proponowanych cenach oraz warunkach realizacji zamowienia.

Pracownik realizujgcy zamdwienie odpowiada za przeprowadzenie rozeznania rynku,

przechowuje dokumenty potwierdzajace jego dokonanie.

§6
Zamodwienia o wartosci od 50 000 zt brutto do 130 000 zt netto

Dla zamowien o wartosci od 50 000 zt brutto do 130 000 zt netto sporzgdza sie wniosek o
udzielenie zamowienia na podstawie formularza z Zatgcznika nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Rejestr wnioskdw prowadzi pracownik ds. zamowien publicznych.

Wraz z wnioskiem, kierownik jednostki wnioskujgcej lub osoba zajmujgca samodzielne
stanowisko sporzgdza co najmniej opis przedmiotu zamowienia i propozycje wzoru
umowy lub istotnych postanowien umowy, a takze zapytanie ofertowe (wzér stanowi

Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).

Dla zamowien powyzej 50 000 zt brutto sporzadza sie umowe na pismie.

4. Wybor wykonawcey nastepuje poprzez ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczane w BIP i na

podstawie ztozonych w odpowiedzi na to ogtoszenie ofert lub poprzez skierowanie do nie

mniej niz trzech wykonawcéw zapytania ofertowego.



. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej opis przedmiotu zamdwienia, istotne
postanowienia umowy lub wzdr umowy, termin realizacji zamowienia, termin sktadania
ofert.

. Oferty mogg by¢ przestane do Zamawiajgcego elektronicznie lub na pismie.

. Z czynnosci wyboru oferty sporzgdzana jest przez kierownika jednostki wnioskujgcej lub
osobe zajmujgca samodzielne stanowisko ktéra wnioskowata o przeprowadzenie
postepowania notatka, ktorej wzdr stanowi Zatgcznik nr 3, przedktadana nastepnie do
akceptacji Kierownika Zamawiajacego.

. Ostatecznego wyboru wykonawcy dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.

. Jezeli w wyniku dwdch kolejnych ogtoszen na dany przedmiot zamdwienia nie wptyneta

zadna oferta, mozna zawrze¢ umowe z wybranym Wykonawca.

10. Dokumentacja postepowan przechowywana jest przez pracownika ds. zamowien

publicznych.

§7

Dokumentacja

1. Notatka z rozeznania rynku zawiera co najmniej:

1) nazwe przedmiotu zamdwienia;

2) informacje o Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty;

3) wskazanie ceniinnych istotnych elementéw ofert;

4) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.

Komorka realizujgca zamowienie dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposoéb
pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w

Regulaminie.

3. Dokumentacja zwigzana z realizacjg zamowien jest przechowywana we wtasciwych

jednostkach organizacyjnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami kancelaryjno-

archiwalnymi.

4. Dokumentacja zwigzana z realizacjg danego zamowienia, w tym: notatka z wyboru oferty,

oferty i umowa majg by¢ zatgczane do rachunku lub faktury przedstawianych do podpiséw



w celu zatwierdzenia ptatnosci z zamowienia.

§8

Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Zasad opisanych w par. 5 —7 nie stosuje sie w przypadku, gdy na rynku jest jeden
Wykonaweca lub awarii, a takze w kazdej szczegdlnej sytuacji, gdy taka jest decyzja
Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie pisemnego wniosku, ztozonego przez osobe
upowazniong do udzielania zamdéwien publicznych. We wniosku Wnioskodawca wskazuje
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania niniejszego Regulaminu.

2. W przypadkach opisanych w pkt. 1 i par. 7 Zamawiajgcy dopuszcza: poréwnanie cennikow,
porownanie ofert publikowanych na stronach internetowych lub inng forme zapewniajgca
konkurencje, lub kopie ofert albo analize umdéw z innych procedur zakupowych

Zamawiajgcego z danego roku kalendarzowego.

§9

Opis dokumentoéw ksiegowych

1. Faktury lub rachunki opisywane sg poprzez wypetnienie formularza wg wzoru:

Przy zamdéwieniu:

[ nie stosowano Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1)
[ nie stosowano Prawo zamowien publicznych zgodnie z art................ (U1) O

[ Zastosowano tryb udzielania zamowienia publiczNego..........cccceeveveviceiceieeicie

10



Opis jest wykonywany poprzez wybér wtasciwego trybu i jest podpisywany przez osobg

dokonujacg zamowienia.

Zatacznik nr 1
do Regulaminu wydatkowania srodkow publicznych o wartosci do 130 000 zt netto w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

WNIOSEK o Udzielenie Zamdwienie Publicznego

=

Nazwa jednostki 2. Data

finansowym na rok..........cceeeeeeeenne... , POZYC)A PIANU NIt
7. Sprawe prowadzi 8. Kierujacy jednostkg/projektem
data, podpis data, podpis

9. Kierownik pionu

data, podpis

10. Zgodnos¢ zamowienia z Ustawg Pzp, potwierdza pracownik ds. zamowien publicznych

data, podpis

11. Jednostka wskazana w pkt. 1 posiada $rodki na realizacje zamdwienia oraz realizacja

zadania jest zgodna z regulaminem organizacyjnym, zapisy o merytorycznosci wydatku

11



potwierdza Kwestor (zgodnie z okresleniem wstepnej kontroli art. 54 ustawy o
finansach publicznych)

data, podpis

12. Akceptacja wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego
a) Wyrazam zgode na udzielenie zamdwienia;
b) Nie wyrazam zgody na udzielenie zamdwienia.

data, podpis

12




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu wydatkowania srodkow publicznych o wartosci do 130 000 zt netto w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

ZAPYTANIE OFERTOWE dla zamowien o wartosci od 50 000 zt brutto do 130 000 zt netto

ZAPYTANIE OFERTOWE

Warszawa, dnid......ccceveeveeeeeeeece e, r.

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej zaprasza do ztozenia ofert w
Zapytaniu Ofertowym na: (przedmiot zamoéwienia)

Opis przedmiotu zamaéwienia stanowWi zatgCzNiK NI ....c.oci oo
Planowany termin wykonania zamdwienia — do (data lub wskazanie okresu od zawarcia
Umowy [ub udzielenia ZamOWIENIA)........cuiueeiie ittt ettt ettt es e

Zamawiajacy zada/nie zgda (niepotrzebne skresli¢) wniesienia wadium w wysokosci

W wyniku niniejszego zapytania z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o tresci

(zat. nr 1) / Zamawiajacy przedstawia istotne postanowienia umowy (zat. nr 1) (niepotrzebne

skresli¢).
Miejsce i termin sktadania OfEIT ... ...t ettt
(o Lo TN r.dogodz....ccoovevvevveeenenn.

Oferty mozna sktadac:

pisemnie na adres ul. Szczesliwicka 40, 02-353 Warszawa lub ztozy¢ w kancelarii lub przestaé
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych o wartosci do 130 000 zt netto w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

WZOR notatki dla zamoéwien o wartoéci od 50 000 zt brutto do 130 000 zt

Warszawa, dnid.......cceeveeeeveie e r.

nazwa jednostki organizacyjne;j

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU
w postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ miesci sie w kwocie

od 50 000 zt brutto do 130 000 zt netto

1. Przedmiot zamowienia:

2. W dANiU e skierowano zaproszenie do ztozenia oferty:

L.p. |Nazwa iadres Wykonawcy

Zaproszenie do ztozenia oferty skierowano tylko do jednego Wykonawcy lub nie

skierowano do zadnego Wykonawcy. Uzasadnienie:
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3. Wykaz Wykonawcow,

*ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie tj. do dnia

dogodz. ... ,

*lub poréwnanie ofert pozyskanych w innej formie

L.p. Forma oferty Nazwa Wykonawcy Cena Inne istotne dla
(poczta, e-mail, Zamawiajgcego
internetowa, inna) elementy oferty
1.
2.
* niepotrzebne wykresli¢
3.1. Zamawiajgcy dokonat poréwnania/oceny ofert/y w dniu ......c..oocoovvviiiiiiiiieceee
3.2. Zestawienie ofert wraz z oceng
L.p. Nazwa Wykonawcy Liczba pkt w Liczba pkt w Razem liczba pkt
kryterium cena kryterium
brutto (...%) | . (... %)
1.
2.
3.
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3.3. Informacje o najkorzystniejszej ofercie:

Nazwa Wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte:

Cena oferty najkorzystniejszej:

Uzasadnienie wyboru:

ZALACZNIKI:
1. Oferty Wykonawcow — szt. ....

2. Zapytanie ofertowe;
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