REGULAMIN BIBLIOTEKI GLOWNEJ
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Biblioteka Gtowna stanowi podstawe¢ jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, zwanej dalej ,,Akademig”
lub ,,APS”, ktorego zadaniem jest gromadzenie, opracowanie i udost¢pnianie zbiorow
bibliotecznych oraz prowadzenie informacji naukowej z zakresu pedagogiki, pedagogiki
specjalnej, psychologii, socjologii i innych nauk spolecznych.

2. Zgodnie ze Statutem Akademii nadzoér nad dziatalnoscig systemu biblioteczno-
informacyjnego sprawuje Dyrektor Biblioteki Gtownej, ktory jest odpowiedzialny przed
Rektorem za catoksztatt dziatalno$ci tego systemu.

3. Dyrektor Biblioteki Glowne;j:

1) jest przetozonym wszystkich pracownikow zatrudnionych w systemie biblioteczno-
informacyjnym Akademii,

2) organizuje i nadzoruje prace w Bibliotece Gtéwnej oraz pozostatych bibliotekach
Akademii wchodzacych w sktad systemu biblioteczno-informacyjnego,

3) odpowiada za rozwoj i doskonalenie kadry bibliotecznej,

4) wydaje polecenia i decyzje obowigzujace wszystkich uzytkownikow, w tym
w zakresie spraw zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw i przebywaniem na terenie
Biblioteki.
4. Organem opiniodawczym Rektora w sprawach rozwoju 1 dziatalno$ci Biblioteki jest Rada
Biblioteczna. Zgodnie ze Statutem Akademii, do kompetencji Rady Bibliotecznej nalezy:
1) ustalanie kierunkow dziatalno$ci biblioteczno-informacyjnej, zgodnie z potrzebami
wynikajgcymi z dziatalno$ci dydaktycznej i naukowej Akademii,

2) opiniowanie projektu regulaminu organizacyjnego Biblioteki Gtoéwnej,

3) opiniowanie sprawozdan dyrektora Biblioteki Gtownej w sprawach dziatalnosci
biblioteczno-informacyjnej,

4) okreslanie zasad gromadzenia zbiorow bibliotecznych oraz ich udostepniania,

5) opiniowanie projektow plandw naukowych i finansowo-rzeczowych Biblioteki
Gltowne;,

6) wydawanie opinii o kandydatach na stanowiska kierownicze w Bibliotece Gtowne;j,

7) rozpatrywanie i opiniowanie innych spraw zleconych przez Rektora.

5. Ksigzki 1 materiaty biblioteczne Biblioteka nabywa w miar¢ ukazywania si¢ nowosci
(z zakresu tematyki studiow w APS) na rynku wydawniczym i ksiegarskim.

6. Szczegbélne zapotrzebowanie na konkretne tytuly ksigzek i materialty potrzebne
do wypetniania zadan badawczych i1 dydaktycznych w toku studiow Biblioteka realizuje
na zamoéwienie jednostek naukowo-badawczych. W takim przypadku wnioskodawca na
pisemnym zamdwieniu podaje autora, tytul, rok wydania 1iliczb¢ potrzebnych
egzemplarzy.

7. Zakup ksigzek i materiatéw potrzebnych do indywidualnych projektow badawczych
realizowany jest na podstawie odrgbnych ustalen.



8. Dezyderaty dotyczace zakupow zglaszane drogg elektroniczng stanowig wylacznie
sugestie zakupu wskazanych pozycji i nie stanowig formalnego wniosku o zakup.

I1. STRUKTURA BIBLIOTEKI GLOWNEJ

W sktad Biblioteki wchodzg agendy:
1) Wypozyczalnia i Magazyn,
2) Czytelnia i Pokoj pracy grupowe;j,
3) Informatorium,
4) Wypozyczalnia mi¢dzybiblioteczna,
5) Dziatl gromadzenia i opracowania.

I11. ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

1. Z Wypozyczalni moga korzystac:
1) pracownicy APS,
2) studenci i stuchacze studiow oraz innych form ksztatcenia prowadzonych w APS,
3) inni zainteresowani (m.in. uzytkownicy Systemu Wypozyczen Warszawskich)
w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych.

2. Wypozyczenia dokonuje si¢ na podstawie Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS)
lub Karty Czytelnika (dla oséb nieposiadajacych ELS). Karte czytelnika otrzymuje si¢
na podstawie dowodu osobistego (studenci nieposiadajacy ELS i stuchacze innych form
ksztatcenia).

3. Wystawienie karty Czytelnika oraz jej duplikatu jest nieodptatne.

4. Czytelnicze konto komputerowe zawiera petne dane personalne. Czytelnik zobowiazuje
si¢ do przestrzegania Regulaminu Biblioteki Glownej. Dane podlegaja ochronie zgodnie
z Ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, sa gromadzone i
przetwarzane wytaczne do celdow okreslonych w art. 4 ustawy o bibliotekach 1 art. 88
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 stuza wytacznie do realizacji zadan Biblioteki.

5. Osoba korzystajaca ze zbioréw Biblioteki informuje Biblioteke niezwlocznie o wszelkich
zmianach powodujacych konieczno$¢ korekty danych tej osoby, przetwarzanych przez
Biblioteke.

6. Karta jest wazna przez okres studiow lub zatrudnienia w APS.

7. Karty Czytelnika nie wolno odstgpowac innym osobom — naruszenie tego zakazu pociaga
za sobg pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki zar6wno wiascicielowi karty, jak
1 osobie nieprawnie z niej korzystajace;.

8. O zagubieniu Karty Czytelnika i zmianie danych osobowych nalezy niezwlocznie
powiadomic¢ Biblioteke.

9. Ograniczenia liczby udostepnianych woluminow:

1) pracownicy APS — do 20 woluminéw na okres 60 dni,

2) studenci APS — do 8 woluminéw na okres 30 dni,

3) studenci APS studiujacy na dwoch kierunkach — do 12 woluminéw na okres 30 dni,
4) doktoranci APS — do 15 woluminéw na okres 30 dni.
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Termin zwrotu ksigzki mozna przedtuzy¢ jeden raz — na okres 14 dni. Prolongaty mozna
dokona¢ wytacznie przed uplywem terminu zwrotu ksigzki. Prolongaty nie mozna
dokona¢ dla ksigzek dla ktérych dokonano rezerwacji.

Zamawianie materiatow bibliotecznych odbywa si¢ za pomocg systemu komputerowego,
po podaniu loginu i hasta. Przed wypozyczeniem pozycji w Bibliotece Czytelnik jest
obowigzany do kazdorazowego wyszukania i zamowienia pozycji ksigzkowej w systemie
komputerowym, z wyjatkiem pozycji dostgpnych w ramach ksi¢gozbioru podrgcznego
Wypozyczalni (sygnatura z dopiskiem ,Podreczny”), ktore wypozyczane sg bez
koniecznos$ci zamawiania.

Zamowione materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni od ztozenia zamdwienia. Po uptywie
tego czasu zamdwienie zostaje anulowane.

Ze zbiorow Biblioteki nie wypozycza si¢:

1) ksigzek stanowigcych ksiggozbior Czytelni,

2) wydawnictw encyklopedycznych, informacyjnych i stownikow (z wyjatkiem pozycji

wieloegzemplarzowych),

3) czasopism,

4) rekopisow,

5) zbioréw wydanych do roku 1948,

6) zbioroéw specjalnych (w tym prac doktorskich, magisterskich i licencjackich),

7) pozycji archiwalnych (oznaczonych w katalogu ARCH przy sygnaturze)

- ktore sg udostgpniane wytacznie w Czytelni.

Przetrzymanie ksigzek poza wyznaczony termin zwrotu powoduje zablokowanie konta
czytelnika. Czytelnik obowiazany jest uregulowal zaleglosci oraz wuisci¢ optate
za nieterminowy zwrot w wysokosci i na zasadach okreslonych zalgcznikiem do
Regulaminu.

Ksigzki zwrocone za pomoca ,,wrzutni” sg zdejmowane z Konta Czytelnika nastepnego
dnia roboczego. Czytelnik zobowigzany jest na biezagco monitorowac stan swojego konta
w systemie bibliotecznym, zwtaszcza liczbe wypozyczonych ksigzek, terminy ich zwrotu
oraz przedluzenia.

Zwrot ksigzek moze nastgpi¢ przez osobe trzecia, a w uzasadnionych przypadkach
poprzez wystanie poczta. Termin zwrotu ksigzki jest rownoznaczny z datg wysylki.
Niezwrocenie wypozyczonych materiatow bibliotecznych w terminie uniemozliwia
wypozyczenie nastepnych pozycji.

Czytelnik jest obowigzany do natychmiastowego zglaszania do Biblioteki faktu
zagubienia lub zniszczenia ksigzki. Czytelnik odpowiada za stan wypozyczonych ksigzek.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia materialow bibliotecznych Czytelnik jest
obowigzany dostarczy¢ inny egzemplarz tego samego materiatu bibliotecznego (ksigzka,
ptyta, czytnik itd.). Je$li jest to niemozliwe, powinien zakupi¢ inny wskazany przez
pracownika Biblioteki.

Szkolenia dotyczace:

1) wyszukiwania w katalogach Biblioteki,

2) tworzenia zestawien bibliograficznych,

3) korzystania z baz danych

- prowadzone sg w Informatorium.
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IV. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
Biblioteka Gloéwna realizuje w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych zamowienia
na konkretne pozycje, ktéorych Biblioteka nie posiada, a znajduja si¢ wylgcznie
w placowkach poza Warszawa. Pozycji znajdujacych si¢ w bibliotekach warszawskich
nie sprowadza sie¢.
Prawo do korzystania z tej formy udostgpniania majg pracownicy, studenci
przygotowujacy prace dyplomowe i doktoranci.
7 materiatow udost¢pnianych w tej formie mozna korzysta¢ wylgcznie w Czytelni
Biblioteki APS.
Zamoéwienia miedzybiblioteczne realizowane sa na podstawie odrebnych ustalen,
wynikajacych z ograniczen stosowanych w r6znych bibliotekach

V. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI BIBLIOTEKI GEOWNEJ

Z Czytelni moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

Z Czytelni zasadniczo nie udostgpnia si¢ zbior6w na zewnatrz. Po ustaleniu
Z dyzurujacym bibliotekarzem dopuszcza sie krotkoterminowe wypozyczenie ksigzki
z Czytelni. Zwrot powinien nastgpi¢ w terminie uzgodnionym z pracownikiem Biblioteki
w tym samym dniu co wypozyczenie. Wypozyczenia krétkoterminowe nie moga
ogranicza¢ dostepu do zbiorow Czytelni pozostatym uzytkownikom. Pracownik Biblioteki
moze tez dopusci¢ wypozyczenie nocne lub $wigteczne materiatow ze zbiorow Czytelni:
w tym przypadku wypozyczenie nastepuje bezposrednio przed zamknigciem Biblioteki, a
zwrot w terminie uzgodnionym z bibliotekarzem, bezposrednio po jej otwarciu.
Korzystajacych z Czytelni obowigzuje:

1) pozostawienie okry¢, teczek, toreb itp. w szatni,

2) okazanie bibliotekarzowi legitymacji lub innego dowodu tozsamosci,

3) cisza, zakaz jedzenia, picia i rozmow telefonicznych.

W Czytelni jest wolny dostep do ksiggozbioru.

Wybrane ksigzki Czytelnik podaje bibliotekarzowi w celu dokonania ewidencji
wypozyczen.

W Czytelni udostepniane s3 réwniez ksigzki i czasopisma z Magazynu Glownego.
Zamoéwienia na te materialy sklada si¢ bezposrednio u dyzurujacego bibliotekarza.

Przy wyj$ciu z Czytelni czytelnik zwraca materialy biblioteczne..

Bibliotekarz dyzurujacy w Czytelni konczy udostepnianie zbior6w na kwadrans przed
zamknigciem. W tym czasie Czytelnicy zobowigzani sg do zakonczenia czytania i Zwrotu
udostgpnionych materiatow.

Czytelnia dysponuje pokojem pracy grupowej. Pokdj dostepny jest w godzinach pracy
Czytelni.

Komputery w Czytelni przeznaczone sg do celow edukacyjnych.

Przy komputerze powinna pracowac tylko jedna osoba.

Zabrania si¢ instalowania w komputerach oprogramowania przyniesionego z zewnatrz
lub $cigganego przez Internet.
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Niedozwolone jest dokonywanie przez uzytkownikéw jakichkolwiek napraw,
przekonfigurowania sprzgtu, przetaczenia lub odlaczania poszczegoélnych elementow.
Przed rozpoczg¢ciem pracy z komputerem i po zakonczeniu nalezy poinformowaé
pracownika o wszystkich zauwazonych uszkodzeniach sprzetu.

Po zakonczeniu sesji nalezy wykasowywacé swoje pliki i1 katalogi zachowane lokalnie
na komputerze. Wszelkie pliki pozostawione przez uzytkownikéw na komputerze beda
kasowane.

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci 1 akceptuje monitorowanie jego pracy
w dowolnym czasie przez uprawnione osoby. W przypadku naruszenia regulaminu
nastepuje natychmiastowe przerwanie sesji uzytkownika.

Korzystajacy z ustug maja obowigzek szanowania udostgpnianego im sprzgtu wraz
Z oprogramowaniem i s3 odpowiedzialni materialnie za straty powstate z ich winy.

Osoby nie przestrzegajace regulaminu mogg zosta¢ wyproszone z Czytelni.

V1. ZASADY UDOSTEPNIANIA NIEPUBLIKOWANYCH PRAC DOKTORSKICH,

MAGISTERSKICH I LICENCJACKICH

Prace doktorskie (nie ogloszone drukiem) jako jednoegzemplarzowe i na prawach
rekopisu udostepnia si¢ wylacznie w Czytelni APS.

Prace magisterskie i1 licencjackie udostgpniane sg na stanowiskach komputerowych
dostepnych w Czytelni (Archiwum Prac Dyplomowych). Prace niedostepne w systemie
APD zamawiane sg u dyzurujacego bibliotekarza.

Studenci czytajacy prace magisterskie i licencjackie, bgdace na prawach rekopisu biorg
pelna odpowiedzialno$¢ za poszanowanie 1 przestrzeganie przepisOw prawa autorskiego
oraz wlasnosci intelektualne;.

Z wyze] wymienionych prac nie wolno wykonywa¢ kopii zaro6wno z calosci,
jak i z czgéci.

VIl. ZASADY KORZYSTANIA Z INFORMATORIUM BIBLIOTEKI GLOWNEJ
APS

Informatorium $wiadczy ustugi wszystkim zainteresowanym.

Komputery przeznaczone sa do edycji tekstow, korzystania z baz danych, poczty

elektronicznej i Internetu.

Pracownicy Informatorium:

1) udzielajg informacji o funkcjonowaniu Biblioteki,

2) prowadzg szkolenia dotyczace wyszukiwania w  katalogach  Biblioteki
APS oraz innych Bibliotek,

3) udzielajg instrukcji przy tworzeniu zestawien bibliograficznych,

4) udzielaja pomocy w korzystaniu z baz danych.

Do zasad korzystania z komputerow w Informatorium maja odpowiednie zastosowanie

postanowienia rozdziatu V ust. 11-18 powyze;.



VI1I. POSTANOWIENIA KONCOWE

Czytelnicy nieprzestrzegajacy przepisoOw niniejszego Regulaminu moga by¢ czasowo,
a w drastycznych przypadkach na state, pozbawieni prawa do korzystania z Biblioteki.

. Uwagi 1 wnioski czytelnicy moga zgtasza¢ do Dyrektora Biblioteki Gtowne;.
Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu lezy
w kompetencjach Dyrektora Biblioteki Gtownej lub jego zastepcy.

Niezaleznie od postanowien Regulaminu Dyrektor Biblioteki Gtownej ma prawo oglaszaé
Czytelnikom szczegotowe zasady dostepu do zbioréw, precyzowac tryb postugiwania si¢
nowymi zrodlami informacji itp. Ogloszenia te s3 dla Czytelnika obowigzujace.
Czytelnika obowigzuje tez znajomo$¢ indywidualnych komunikatow, przesylanych przez
Biblioteke.

Korzystanie z platform, baz danych i innych oferowanych przez Bibliotek¢ produktow
zewnetrznych reguluja odrebne przepisy i zarzadzenia.

Zatacznik
do Regulaminu Biblioteki Gtéwnej APS

Zasady wnoszenia i wysokos$¢ oplaty za nieterminowy zwrot woluminow

Optata za nieterminowy zwrot wypozyczonego woluminu wynosi 0,30 zl. za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia przypadajacy po trzecim dniu opdZnienia.

Opfata uiszczana jest gotdwka u bibliotekarza w wypozyczalni badZ na numer konta

61 2490 0005 0000 4530 3456 2606 Alior Bank z opisem ,,nieterminowy zwrot ksiazek”

Wraz z dokonaniem wptaty w gotéwce, badz po przedstawieniu dowodu wptaty na konto
bankowe, pracownik biblioteki odblokowuje czytelnikowi dostep do konta.



