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ZAPYTANIE OFERTOWE 
Na wykonanie 12 opracowań dotyczących projektowanych rekomendacji zmian pozaprawnych proponowanych do wprowadzenia w 12 politykach publicznych w ramach projektu „Wdrażanie Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych – wspólna sprawa“ współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Osi priorytetowej: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji;  Działanie 2.6 Wysoka jakość polityki na rzecz włączenia społecznego i zawodowego osób niepełnosprawnych.
Nr postępowania:  1/2017/POWER        data: 11.04.2017r.
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

ul. Szczęśliwicka 40

02-353 Warszawa
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Wykonanie 12 opracowań (rekomendacji) dotyczących projektowanych rekomendacji zmian pozaprawnych proponowanych do wprowadzenia w 12 politykach publicznych, w celu ich dostosowania do postanowień „Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych”. 
Opracowania winny obejmować propozycje zmian pozaprawnych instrumentów realizacji poniższych polityk publicznych na poziomie krajowym oraz regionalno-lokalnym.
12 polityk publicznych:
· kultura fizyczna,

· kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,

· nauka,

· oświata i wychowanie,

· praca,

· rodzina,

· rozwój regionalny,

· rozwój wsi,

· szkolnictwo wyższe,

· turystyka,

· zabezpieczenie społeczne,

· zdrowie.

Rekomendacje winny być opracowane z uwzględnieniem zapisów raportu „Bariery prawne, administracyjne i organizacyjne wdrażania Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych oraz kierunki działań dotyczące przezwyciężania tych barier” -Raport syntetyczny” oraz  „Listy projektowanych rekomendacji dot. zmian legislacyjnych oraz pozaprawnych instrumentów realizacji polityk publicznych” ,które zostaną przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy o dzieło.

Rekomendacje winny być konsultowane minimum z 3 ekspertami dla każdej z w/w polityk, zaakceptowanymi przez Zamawiającego.

Rekomendacje zostaną przygotowane w nawiązaniu do wymogów KPON i celów zawartych w  priorytetach strategicznych procesu wdrażania KPON w Polsce. 

Będą obejmowały propozycje zmian pozaprawnych instrumentów realizacji polityk publicznych na poziomie krajowym oraz regionalno-lokalnym. 

Struktura poszczególnych opracowań winna być zgodna ze strukturą określona w „Liście projektowanych rekomendacji dot. zmian legislacyjnych oraz pozaprawnych instrumentów realizacji polityk publicznych”.

Opracowania będą konsultowane w toku debat środowiskowych.

Jedno opracowanie winno zawierać określone powyżej wymagania i dotyczyć jednej z w/w polityk, z uwzględnieniem poniższych środowisk:
· osób z niesprawnością ruchową, 

· osób z niesprawnością wzrokową, 

· osób z niesprawnością słuchową,

· osób głuchoniewidomych,

· osób z niepełnosprawnością intelektualną, 

· osób doświadczających problemów zdrowia psychicznego, 

· osób z całościowymi zaburzeniami rozwojowymi, 

· osób z niesprawnością spowodowaną zaburzeniami i urazami neurologicznymi, 

· osób z niesprawnością spowodowaną chorobami przewlekłymi, 
· osób z niesprawnością sprzężoną i wymagającą wysokiego poziomu wsparcia.
3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
1. Opracowanie 12 opracowań (jedno dla każdej z polityk) zgodnie z wytycznymi Zamawiającego określonymi w punkcie 2 niniejszego zapytania.
2. Pierwsza wersja opracowań przekazana zostanie Zamawiającemu w terminie nie późniejszym niż 2 tygodnie od otrzymania od Zamawiającego materiałów, tj: raportu „Bariery prawne, administracyjne i organizacyjne wdrażania Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych oraz kierunki działań dotyczące przezwyciężania tych barier – raport syntetyczny” oraz „Listy projektowanych rekomendacji dot. zmian legislacyjnych oraz pozaprawnych instrumentów realizacji polityk publicznych” .
4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO

W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może wymagać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia oferty. 

Wyniki oceny ofert będą dostępne w jego siedzibie. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający ma obowiązek udostępnić wnioskodawcy protokół  postępowania (z wykluczeniem załączników do protokołu). 


Zamawiający ustala ogólny wzór umowy wraz z załącznikami na realizację zamówienia stanowiący załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.


W przypadku wyboru oferty Wykonawców występujących wspólnie, najpóźniej w dniu podpisania umowy na realizację zamówienia przekażą oni Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę. 


Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z podpisanej umowy, musi być tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 


W umowie zostaną określone strony i przedmiot zamówienia oraz termin realizacji umowy.  Umowa będzie zawierała określenie kosztów usługi wykonania analizy i sposobu zapłaty za realizację zamówienia. 

5. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Termin realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy do dnia 15 maja 2017r. 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia  ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy: 

· Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń oraz wypełnią i złożą w terminie ofertę –Załącznik nr 1 do  Zapytania ofertowego; 

· Posiadają kwalifikacje wymagane do wykonania zamówienia.

· Posiadają wiedzę i doświadczenie do prawidłowego wykonania zamówienia.

· Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

· Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.

· Gwarantują, że osoby które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia posiadają wszelkie wymagane kwalifikacje i doświadczenie wykonania zamówienia.
· Posiadają minimum 3 letnie udokumentowane doświadczenie w zakresie wykonywania analiz i ekspertyz dotyczących problemów społecznych
· Opracowali minimum 2 raporty/ opracowania obejmujące problematykę osób niepełnosprawnych.
2. Z możliwości realizacji zamówienia wykluczone są podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczególności poprzez:  

· Uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

· Posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

· Pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

· Pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”, na podstawie analizy złożonych dokumentów. 

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW
Oświadczenia i dokumenty, jakie muszą przedłożyć Wykonawcy: 

1. Wypełniony formularz ofertowy – zgodnie z załącznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego; 

2. Wykaz kadry, która będzie realizować przedmiot zamówienia wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji i doświadczenia zawodowego oraz zakresu wykonywanych czynności zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego; 

3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych stanowiące załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego; 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy oraz dysponowanie zespołem, składającym się minimum z trzech ekspertów z zakresu socjologii.
8. WALUTA, W JAKIEJ BĘDĄ PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIĄZANE Z REALIZACJĄ NINIEJSZEGO ZAMÓWIENIA

Walutą, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia jest złoty polski (PLN).

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami dostępne jest w siedzibie Zamawiającego. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na dane zamówienie. 

3. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

4. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

5. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. 

6. Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

7. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

8. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 

9. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty, zawierały informacje, stanowiące tajemnicę  w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę. Nie mogą stanowić tajemnicy informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia oraz warunków płatności zawartych w ofercie. 

10. Ofertę należy składać w wersji elektronicznej na adres: mkaminska@aps.edu.pl lub w formie pisemnej w zapieczętowanej kopercie – w opakowaniu uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: 

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej; 

Ul. Szczęśliwicka 40; 

02-353 Warszawa; pokój nr 3223 lub pok. 1099 (Kancelaria)
oraz opisane:

Oferta na wykonanie 12 opracowań dotyczących projektowanych rekomendacji zmian pozaprawnych proponowanych do wprowadzenia w 12 politykach publicznych w ramach projektu „Wdrażanie Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych – wspólna sprawa“ 

współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Osi priorytetowej: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji; Działanie 2.6 Wysoka jakość polityki na rzecz włączenia społecznego i zawodowego osób niepełnosprawnych. 

(Zapytanie ofertowe nr 1/2017/POWER) 

11. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 

12. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę. 

10. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania są: 

Małgorzata Kamińska mkaminska@aps.edu.pl 22-589-36-40

11. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY
1. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego, tj.  Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej; Ul. Szczęśliwicka 40;  02-353 Warszawa; pokój nr 3223 lub przesłać elektronicznie lub listownie w terminie do dnia 18.04.2017r. do godziny 13.00. 

2. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert, zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania oferty ma data i godzina jej wpływu do Zamawiającego, a nie data wysłania przesyłki pocztowej lub kurierskiej. 

12. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY
A) Cena 60%

B) Doświadczenie Wykonawcy - 40%
13. SPOSÓB OBLICZENIA OFERTY
A) Cena 60%
Poszczególne oferty otrzymują liczbę punktów wyliczoną według poniższej formuły:

Xn = (Cn/ Cmin) x 60,

gdzie: Xn – oznacza liczbę  punktów przyznanych ocenianej ofercie; Cmin – oznacza najniższą cenę oferty (spośród ofert podlegających ocenie); Cn – oznacza cenę ocenianej oferty; 60 – oznacza wagę (znaczenie tego kryterium wyrażone w %).

 B) Doświadczenie Wykonawcy - 40%
· Podkryterium 1 – 20% - liczba zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat analiz i ekspertyz dotyczących problemów społecznych:

Poszczególne oferty otrzymują liczbę punktów wyliczoną według poniższej formuły:

Xn = (Lbn/ Lbmax) x 20,

gdzie: Xn – oznacza liczbę punktów przyznanych ocenianej ofercie; Lbmax – oznacza najwyższą liczbę wykonanych analiz i ekspertyz dotyczących problemów społecznych (spośród ofert podlegających ocenie); Lbn – oznacza liczbę wykonanych analiz i ekspertyz ocenianej oferty; 20 – oznacza wagę (znaczenie tego kryterium wyrażone w %).
· Podkryterium 2 - 20%:

Liczba zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat raportów/ opracowań, obejmujących problematykę osób niepełnosprawnych:

Poszczególne oferty otrzymują liczbę punktów wyliczoną według poniższej formuły:

Xn = (Lnjn/ Lnjmax) x 20,

gdzie: Xn – oznacza liczbę punktów przyznanych ocenianej ofercie; Lnjmax – 
oznacza najwyższą liczbę opracowanych raportów/ opracowań obejmujących 
problematykę 
osób niepełnosprawnych (spośród ofert podlegających ocenie); Lnjn – 
oznacza liczbę opracowanych raportów/ opracowań obejmujących problematykę 
osób 
niepełnosprawnych ocenianej oferty; 20 – oznacza wagę (znaczenie tego 
kryterium wyrażone w %).

14. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i w niniejszej zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą według kryteriów podanych w punkcie 12 niniejszego zapytania ofertowego.

Wyniki postępowania zostaną ogłoszone na stronie internetowej oraz siedzibie zamawiającego.

Zamawiający zawrze umowę w prawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

W powiadomieniu wysłanym Wykonawcy, którego ofertę wybrano Zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy.

15. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.

16. FINANSOWANIE

Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu pn. „Wdrażanie Konwencji o prawach osób niepełnosprawnych – wspólna sprawa”. 

17. UWAGI KOŃCOWE

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z siedzibą w Warszawie do zawarcia umowy. 


Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
Do zapytania ofertowego dołączono:

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty.

2. Załącznik nr 2 – Wykaz kadry, która będzie realizować przedmiot zamówienia wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji i doświadczenia zawodowego oraz zakresu wykonywanych czynności.

3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych.

4. Załącznik nr 4 – Wzór umowy.
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