Zatacznik do Uchwaty Nr 170/11-12
Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 16 maja 2012r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH I KURSOW
w Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

Postanowienia ogdlne

§1

Studia podyplomowe 1 kursy w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, zwanej dalej ,,Akademia”, sa prowadzone na podstawie ustawy
z dnia 27 lipca 2005r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,Ustawa” oraz aktow do niej wykonawczych, jak i Statutu Akademii
Pedagogiki Specjalnej, zwanego dalej ,,Statutem” niniejszego Regulaminu studidow
podyplomowych 1 kursow w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej,
zwanego dalej ,,Regulaminem”.

Studia podyplomowe 1 kursy w Akademii sa organizowane 1 koordynowane
przez Osrodek Studiow Podyplomowych i Kursow, zwany dalej ,,O$rodkiem”. Pracami
Osrodka kieruje Koordynator studiow podyplomowych 1 kursow. Osrodek zapewnia
obstuge administracyjna studiow podyplomowych 1 kursow, z wylaczeniem studiow
podyplomowych 1 kursow organizowanych ze srodkow pozyskanych przez Akademig,
np. z funduszy unijnych.

§2

Regulamin studiow podyplomowych 1 kursoéw okresla:

1) forme ksztalcenia, na ktora przyjmowani sa kandydaci;

2) zadania Koordynatora studidw podyplomowych 1 kurséw 1 kierownikow studiow
podyplomowych lub kurséw oraz pracownikdéw obshugi administracyjnej Osrodka;

3) organizacj¢ 1 tok studiow podyplomowych 1 kurséw prowadzonych w Akademii
oraz zwiazane z nimi prawa i1 obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych 1 kursow;

4) ogolne zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe 1 kursy.

. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) studia podyplomowe — forme¢ ksztalcenia, na ktora przyjmowani sa kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzona w Akademii,
konczace si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

2) shluchacz — uczestnika studiow podyplomowych;

3) kwalifikacje podyplomowe — osiagnigcie zakladanych efektow ksztalcenia
na studiach podyplomowych, potwierdzone §wiadectwem;

4) cykl dydaktyczny — okres zaliczeniowy (rok akademicki, semestr), obejmujacy
zajecia dydaktyczne;

5) etap studiow — cze$¢ programu nauczania wyodrgbniona w planie studidow,
obejmujaca zestaw przedmiotéw i zaje¢, przewidzianych do zaliczenia w okreslonym
czasie;

6) réwnowaznos¢ etapu studiow — uznanie okre$lonego programu studiow

spoza jednostki macierzystej] za ekwiwalentny z programem okreslonego etapu
studidw w jednostce macierzystej;



7) Krajowe Ramy Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego — opis, przez okreslenie
efektow ksztatcenia, kwalifikacji zdobywanych w polskim systemie szkolnictwa
WYZSZegO;

8) kwalifikacje — efekty ksztalcenia, poswiadczone dyplomem, $wiadectwem,
certyfikatem lub innym dokumentem wydanym przez uprawniona instytucjg
potwierdzajacym uzyskanie zaktadanych efektow ksztalcenia;

9) efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji spotecznych,
uzyskanych w procesie ksztatcenia przez osobeg uczaca sig;

10) ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — europejski system
transferu 1 akumulacji punktéw zaliczeniowych, stuzacy do oceny postepow studenta
w zdobywaniu wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych oraz do potwierdzania
realizacji kolejnych etapow ksztalcenia; ECTS okresla naktad pracy studenta, wymagany
przy realizacji programu nauczania, powigzany z efektami uczenia sig;

11)standardy ksztalcenia — zbiér regut ksztalcenia na studiach przygotowujacych
do wykonywania zawodu nauczyciela oraz zawodow, dla ktorych wymagania
dotyczace procesu ksztalcenia 1 jego efektow sa okreslone w przepisach prawa Unii
Europejskiej;

12) program ksztalcenia — opis okreSlonych przez Akademig spojnych efektow
ksztatcenia dla studidw na okreSlonym kierunku zgodny z Krajowymi Ramami
Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego oraz opis procesu ksztatcenia w postaci
programu studiow, prowadzacego do osiagnigcia tych efektow;

13) program studiow — dokument, na ktoéry skladaja si¢: moduty ksztalcenia (przedmiot
lub grupa przedmiotow, specjalnos$¢, praktyki, seminarium) wraz z punktami ECTS;
plan studidw; sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztalcenia;

14)plan studiow — dokument okreslajacy przedmioty 1 zwiazane z nimi zajgcia
wraz z ich wymiarem czasowym 1 zasadami zaliczania oraz przypisana im liczba
punktow ECTS, ktorych zaliczenie warunkuje uzyskanie $wiadectwa ukonczenia
danych studiow; plan studiow okresla faczny czas trwania studiow 1 wyodrgbnia etapy
studiow oraz precyzuje wymagania, ktore trzeba spetic¢, by zaliczy¢ kazdy z tych
etapow; plan studiow wymienia takze inne wymagania, ktore musza by¢ spetnione,
by uzyska¢ swiadectwo ukonczenia danych studidw;

15) studia kwalifikacyjne — studia nadajace kwalifikacje, zgodne z okreslona podstawa
prawna, pozwalajace m.in. stuchaczom na uzyskanie przygotowania pedagogicznego;

16) studia doskonalace — studia umozliwiajace ksztalcenie nowych umiejgtnosci
niezbednych na rynku pracy w systemie ksztalcenia ustawicznego;

17)kursy doksztalcajace — kursy umozliwiajace ksztalcenie nowych umiejgtnosci
niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia si¢ przez cale zycie;

18) Uniwersytecki System Obstugi Studiow (USOS) - oprogramowanie do zarzadzania
iudostgpniania danych zwigzanych ze studiowaniem, stuzace wszystkim
nauczycielom, studentom oraz administracji. USOS umozliwia jednoczesne ogarnigcie
dydaktyki prowadzonej w calej Akademii;

19) Internetowa Rejestracja Kandydatow (IRK) - elektroniczna rejestracja
kandydatoéw na studia;

20) Rada Wydzialu Nauk Pedagogicznych — Rada dla studiow podyplomowych
organizowanych na kierunkach: pedagogika, pedagogika specjalna, edukacja
artystyczna w zakresie sztuk plastycznych;

21)Rada Wydzialu Stosowanych Nauk Spolecznych — Rada dla studiow
podyplomowych organizowanych na kierunkach: psychologia, praca socjalna,
socjologia.



I.
2.

Organizacja Osrodka Studiow Podyplomowych i Kursow

§3
Do zadan Osrodka Studiow Podyplomowych 1 Kursow nalezy:
1) w zakresie rekrutacji:

a) wspolpraca z Uczelnianym Biurem Rekrutacji 1 Promocji w zakresie
aktualizacji oferty studidw podyplomowych 1 kursow w systemie Internetowe;]
Rejestracji Kandydatow (IRK);

b) transport danych z IRK do USOS oraz nadawanie numerow albumu;

c) przyjmowanie 1 zwrot dokumentow kandydatéw na studia podyplomowe
1 kursy;

d) prowadzenie ksiggi immatrykulacyjnej;

2) w zakresie biezacej obstugi stuchacza:

a) prowadzenie spraw stuchaczy studiow podyplomowych, kurséw i1 obowiazujacej
w tym zakresie dokumentacji w formie papierowej i elektronicznej (USOS);

b) utrzymywanie biezacej tacznosci z kandydatami i stuchaczami studiow,
kursow;

c) monitorowanie 1 kontrola wnoszenia oplat za studia przez shuchaczy studiow
podyplomowych 1 kursow (zgodnie z procedura obstugi modutu optat za ustugi
edukacyjne w USOS);

d) przygotowanie 1 gromadzenie dokumentacji studidw podyplomowych
obejmujacej: ewidencj¢ stuchaczy, teczek osobowych, rejestr umow
z wyktadowcami 1 innych materialow dokumentujacych przebieg studiow;

e) przygotowanie i gromadzenie dokumentacji z toku studiow podyplomowych
obejmujacej: karty egzaminacyjne stuchaczy, protokoty zaliczeniowe
1 egzaminacyjne, dzienniki zaje¢ przeprowadzonych przez wyktadowcow, listy
obecnosci stuchaczy, umowy z wykladowcami;

f) zawiadamianie stuchaczy o terminach zjazdow 1 planie zaje¢;

g) wystawianie w uzgodnieniu z kierownikiem studiow zaswiadczen stuchaczom
studidéw podyplomowych;

h) potwierdzanie pobytu stuchacza w Akademii;

3) w zakresie obstugi stuchacza konczacego studia:

a) drukowanie 1 wydawanie $wiadectw ukonczenia studidw oraz zaswiadczen
o ukonczeniu kursow;

b) prowadzenie ksiggi Swiadectw 1 zaswiadczen;

c) przekazywanie dokumentacji absolwentow do archiwizacji;

4) w zakresie ogdlnouczelnianym:

a) sporzadzanie planow zajec;

b) wprowadzanie do USOS-a tresci sylabusow i efektow ksztalcenia;

c) sporzadzanie sprawozdan dla organéw zewnetrznych 1 wladz Akademii;

d) aktualizacja informacji dotyczacych Os$rodka Studiow Podyplomowych
1 Kurséw na stronie internetowej Akademii;

e) prowadzenie ewidencji 1 gospodarki drukami S$cistego zarachowania pobranymi
z magazynu Akademii.

§4
Koordynatora studiow podyplomowych i kurséw powotuje Rektor Akademii.
Do zadan Koordynatora studidow podyplomowych i kurséw nalezy:
1) nadzor organizacyjny nad przebiegiem studiow podyplomowych 1 kurséw
w Akademii;
2) kierowanie pracami Osrodka;



3) przedstawianie wniosku o powolanie studiow podyplomowych na posiedzeniach
wiasciwej Rady Wydziatu;
4) zawieranie umow o warunkach studiowania i odptatnosci ze stuchaczami studiow
podyplomowych;
5) zawieranie umow o warunkach uczestnictwa 1 odptatnos$ci za kurs;
6) zatwierdzanie do realizacji umoéw obowiazujacych w Akademii dotyczacych
realizacji zaje¢ dydaktycznych 1 innych zadan na studiach podyplomowych
1 kursach;
7) rozpatrywanie wnioskéw kierownikow studiow podyplomowych w sprawie
skreslenia z listy stuchaczy lub w sprawie wznowienia studiow;
8) przyjmowanie skarg i postulatow stuchaczy studiow podyplomowych i kursow.
W przypadku, gdy funkcj¢ Koordynatora i kierownika studiow podyplomowych lub kursu
pelni ten sam nauczyciel akademicki, zadania okreslone w ust.2 pkt 6,7 1 8 przejmuje
Prorektor ds. Ksztalcenia.

§5

Kierownika studiow podyplomowych powotuje wiasciwa Rada Wydzialu na wniosek

Koordynatora po zasiggnigciu opinii dyrektora instytutu.

Zadania kierownika studiow podyplomowych sa realizowane w ramach stosunku pracy

w Akademii z prawem do dodatku funkcyjnego za czas trwania studiow. Dodatek

funkcyjny za kierowanie studiami podyplomowymi przyznawany jest przez Rektora

na wniosek  Koordynatora  Studiow  Podyplomowych 1  Kursow  zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 201 1r.

w sprawie warunkéw wynagradzania za pracg 1 przyznawania innych S$wiadczen

zwiazanych z praca dla pracownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej (Dz. U. Nr 143,

poz. 1447). Wysoko$¢ dodatku funkcyjnego jest regulowana zarzadzeniem Rektora.

Kierownika kursu powoluje Dziekan wilasciwego Wydzialu po zasiggnigciu opinii

dyrektora instytutu.

Zadania kierownika kursu realizowane sa na zasadach zgodnych z §5 ust.2 niniejszego

Regulaminu.

Do zadan kierownika studiow podyplomowych lub kursu nalezy:

1)  zapewnienie kadry dydaktycznej i1 organizacja studiow, nadzor nad ich przebiegiem
1 prawidlowa realizacja zajgc;

2)  przeprowadzenie postgpowania kwalifikacyjnego;

3) sprawowanie kontroli nad przekazywana pracownikom Os$rodka dokumentacja,
obejmujaca m.in. dzienniki zaje¢ przeprowadzonych przez wykladowcow, listy
obecnosci stuchaczy, umowy z wykladowcami;

4)  opiniowanie wnioskow stuchaczy w sprawie wnoszenia ratalnych oplat za studia
lub kurs, o ktérych mowa w §18 ust.7;

5) opiniowanie wnioskow stluchaczy o zawieszenie 1 wznowienie studiow
podyplomowych lub kursu w danej edycji 1 przedktadanie ich do akceptacji
Koordynatora studidow podyplomowych i kurséw;

6) powotywanie komisji egzaminacyjnych i ustalanie terminu egzamindéw;

7)  zaliczanie poszczeg6lnego etapu studidw;

8) zlozenie w Osrodku sprawozdania z przebiegu kazdej edycji studiow
podyplomowych 1 kursow w terminie do 1 miesigca po zakonczeniu zajec
dydaktycznych lub egzaminie konczacym studia podyplomowe,

9) przeprowadzanie ewaluacji najp6zniej z chwila zakonczenia studiow;

10) biezaca wspolpraca z Osrodkiem.



Zasady ogolne dotyczace studiow podyplomowych i kursow

§6
Akademia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studidow, prowadzonych przez Akademig.

§7
W przypadku, gdy program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym mowa
w §6, do prowadzenia tych studiow wymagana jest zgoda ministra wtasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego, wydana po zasiggnigciu opinii Rady Glownej Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego.

§8
1. Studia podyplomowe 1 kursy moga by¢ takze prowadzone we wspdipracy z innymi
uczelniami, instytucjami i organizacjami, rOwniez zagranicznymi. W takich przypadkach
zawierane sa porozumienia regulujace obowiazki 1 zadania poszczegdlnych jednostek
realizujacych studia podyplomowe lub kursy.
2. Zawarcie porozumienia, o ktorym mowa jest w ust.1 wymaga zgody Rektora Akademii.

§9
Studia podyplomowe i kursy moga by¢ prowadzone w trybie studiow niestacjonarnych, takze
w formie ksztalcenia na odleglosc.

§10
Studia podyplomowe 1 kursy moga by¢ prowadzone w jgzyku polskim lub w jezyku obcym.

Organizacja studiow podyplomowych i kursow

§11

1. Studia podyplomowe powotuje wilasciwa Rada Wydzialu na wniosek Koordynatora
studidw podyplomowych 1 kurséw na podstawie projektu, do ktoérego dotaczona jest
pozytywna opinia kierownika zakladu/katedry 1 dyrektora instytutu.

2. Kursy doksztalcajace powotywane sa decyzja Dziekana wlasciwego Wydziatu na wniosek
Koordynatora studiow podyplomowych 1 kursow na podstawie projektu, do ktorego
dofaczona jest pozytywna opinia kierownika zaktadu/katedry i dyrektora instytutu.

3. Studia podyplomowe moga by¢ uruchamiane w systemie: pazdziernik lub luty danego
roku akademickiego. Zalozenia programowe dla studiow uruchamianych w pazdzierniku
musza by¢ zatwierdzone przez witasciwa Rad¢ Wydzialu najpozniej w czerwcu danego
roku akademickiego, natomiast uruchamianych w lutym — najpdzniej w listopadzie
danego roku akademickiego.

4. Studia podyplomowe prowadzone sa w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych
w zaleznos$ci od programu ksztatcenia i1 formy studiow.

5. Studia podyplomowe na specjalizacji nauczycielskiej sa prowadzone dla absolwentow
studidw wyzszych zawodowych lub studidéw magisterskich w nastgpujacych zakresach:

1) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzenia zajec) —
w wymiarze co najmniej 350 godzin i trwaja co najmniej trzy semestry,

2) przygotowania pedagogicznego — w wymiarze co najmniej 330 godzin i trwaja
co najmniej trzy semestry, realizowane sa praktyki pedagogiczne w wymiarze



3)

co najmniej 150 godzin. Studia sa prowadzone dla absolwentéw posiadajacych
przygotowanie merytoryczne do nauczania przedmiotu (prowadzenia zajgc),
przygotowania do pracy w szkolach specjalnych i osrodkach specjalnych —
w wymiarze co najmniej 350 godzin. Studia sa prowadzone w zakresie
odpowiednim do rodzaju niepelnosprawnosci ucznidw dla absolwentow,
ktorzy posiadaja przygotowanie merytoryczne 1 pedagogiczne do nauczania
przedmiotu (prowadzenia zaj¢¢), a uzupehliaja przygotowanie do pracy
w szkotach specjalnych 1 osrodkach specjalnych.

6. Program ksztalcenia studidéw podyplomowych w zakresie przygotowania merytorycznego
do nauczania kolejnego przedmiotu (prowadzenia zaje¢) moze zostaC poszerzony
o modul uzupelniajacy — przygotowanie w zakresie psychologiczno-pedagogicznym
dla stuchaczy bez przygotowania pedagogicznego do nauczania na stanowisku
nauczyciela, za$ posiadajacych przygotowanie w zakresie merytorycznym do nauczania
pierwszego przedmiotu uzyskanego w ramach studiow pierwszego lub drugiego stopnia.

7. Kadre dydaktyczna na studiach podyplomowych i kursach w proponowanym projekcie
obsady stanowia w 50% wykltadowcy Akademii. W umotywowanych pisemnie
przypadkach procent obsady wykladowcoOw spoza Akademii moze by¢ wyzszy.

§ 12

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program ksztalcenia powinien
umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktow ECTS, przy czym Akademia
jest zobowigzana do okreslenia ich efektow ksztalcenia oraz sposobu weryfikowania
1 dokumentacji.

§13

Zaopiniowany projekt powolania studiow lub kursow, o ktorych mowa w §11 ust.1 12, sklada
jego autor w Osrodku Studiow Podyplomowych 1 Kurséw (w wersji drukowanej
1 elektronicznej) nie poézniej niz na 2 tygodnie przed data posiedzenia Rady Wydziahu.

§14

1. Projekt powotania kazdej edycji studiow podyplomowych lub kursu powinien zawierac:

)

2)
3)

4)

informacj¢ o nazwie studidow, kierunku 1 ich celu oraz uprawnieniach
absolwentow; o charakterze ksztalcenia na studiach podyplomowych:
kwalifikacyjne (z podaniem podstawy prawnej) czy doskonalace; o trybie 1 czasie
trwania (czas trwania studidw lub kursu liczony jest od dnia, w ktorym
rozpoczynaja si¢ pierwsze zajgcia do ostatniego dnia miesigca konczacego studia
lub kurs); szczegdlowe informacje o wymaganiach stawianych kandydatom;
szczegbtowe warunki rekrutacji; przewidywana liczbe stuchaczy lub limit miejsc;
informacj¢ o nazwie kursu, jego celu 1 uprawnieniach absolwentows;

opis procesu ksztalcenia w postaci programu studiow (moduly ksztalcenia,
przedmiot lub grupa przedmiotow, praktyki, seminarium), zawierajacy efekty
ksztalcenia opisane zgodnie z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa
Wyzszego ze wskazaniem punkow odniesienia do efektow ksztalcenia dla studiow
na okreslonym kierunku, zgodny =z Krajowymi Ramami Kwalifikacji
dla Szkolnictwa Wyzszego zatwierdzonymi przez Senat Akademii;

plan studiow zawierajacy: przedmioty nauczania i forme zaje¢ w poszczegolnych
semestrach, ich wymiar, formg¢ zaliczenia przedmiotow oraz przypisang im liczba
punktow ECTS, ktorych zaliczenie warunkuje uzyskanie Swiadectwa ukonczenia
danych studidw wraz z wykazem wykladowcow, planowanych do realizacji



programu, posiadajacych kwalifikacje zawodowe odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zajec;
5) sylabusy zgodne z Krajowymi Ramami Kwalifikacyjnymi opracowane wedlug
zatwierdzonego w Akademii wzoru wraz z przypisang im liczba punktow ECTS;
6) program praktyk;
7) przewidywany terminarz zaj¢¢ z podziatem na semestry;
8) propozycje obsady stanowiska kierownika;
9) kosztorys sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy, warunkujacy
samofinansowanie si¢ edycji, zatwierdzony przez Kwestora Akademii
1 zaakceptowany przez Koordynatora Studiow Podyplomowych 1 Kursow.
W przedstawionym planie 1 programie ksztalcenia studiow podyplomowych lub kursu
w kosztorysie moga by¢ uwzglednione zajecia fakultatywne.
Kosztorys sporzadza si¢ wedlug wytycznych zawartych w stosownym zarzadzeniu
Rektora Akademii.
Zmiany w zatwierdzonym przez wilasciwa Rade Wydziatu projekcie moga by¢ dokonane
na wniosek kierownika studidow lub kursu wytacznie po uzyskaniu akceptacji dyrektora
instytutu 1 wymagaja zatwierdzenia odpowiednio przez wilasciwa Rade Wydzialu
stosownie do postanowien Regulaminu.

§15

W przypadku braku minimalnej liczby kandydatow (okreslonej zgodnie z §14 ust.1 pkt 15
1 16) w danej edycji lub z innych waznych powodow, planowany termin uruchomienia
1 zakonczenia studiow podyplomowych lub kursow moze ulec zmianie 1 wymaga
zatwierdzenia przez Dziekana wlasciwego Wydziatu.

Zmiana terminu trwania danej edycji studiow lub kursow, o ktérej mowa w ust.1 nie moze
skutkowa¢ zmiana kosztéow okreslonych w kosztorysie studiow podyplomowych
lub kursow.

§ 16
. Na wniosek kierownika studiow podyplomowych lub kursu (dotyczy tylko kursow
kwalifikacyjnych) Rada Wydziatu moze dokona¢:

1) zmiany nazwy studiow lub kursu;

2) zmiany programu ksztalcenia.
Zmiany programu ksztalcenia wynikajace z przepisOw prawa powszechnie
obowiazujacego, jesli wplywaja na wysoko$¢ odplatnosci, wymagaja ztozenia nowego
kosztorysu zatwierdzonego przez Kwestora Akademii oraz odrgbnego zarzadzenia
Rektora. Akademia zastrzega sobie w takim przypadku prawo do zmiany odptatnosci
za studia podyplomowe lub kursy w wysokos$ci proporcjonalnej do zaistniatych zmian.

§17
Stuchaczem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktora legitymuje si¢ dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych (zgodnie z §2 ust.2 pkt 1 niniejszego Regulaminu)
w zaleznosci od wymagan wskazanych w warunkach rekrutacji okreslanych
przez kierownika studiow podyplomowych.
. Uczestnikiem kursu moze by¢ osoba, ktéra spelnia wymagania zawarte w warunkach
wstepnych okreslanych przez kierownika kursu.
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Zasady odplatnosci za studia i kursy

§18
Studia podyplomowe 1 kursy sa odplatne.
Akademia pobiera oplat¢ rekrutacyjna w wysokosci ustalonej zarzadzeniem Rektora.
Wysokos$¢ optat za studia podyplomowe lub kurs ustala Rektor Akademii na podstawie
kosztorysu, o ktorym mowa w § 14 ust.1 pkt 16 Regulaminu.
Warunki odpftatnosci za studia lub kursy okresla pisemna umowa zawarta
migdzy Akademia a stuchaczem, zawarta zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1
1 zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Studia podyplomowe 1 kursy moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewnetrzne, w tym ze srodkéw UE.
Studia podyplomowe sa platne semestralnie z gory. Pierwsza oplate shluchacz wnosi
na wskazane konto bankowe Akademii przed rozpoczgciem studiow w terminie
okreslonym przez Os$rodek. Nastepne oplaty wnoszone sa zgodnie z zawarta umowa
o warunkach odptatnosci, nie pdzniej niz do 10 dnia miesiaca rozpoczynajacego kolejny
semestr studiow.
W wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek stuchacza, kierownik studiow
podyplomowych moze wyda¢ decyzj¢ o roztozeniu oplaty za studia na raty, nie mniejsze
niz dwumiesieczne.
Kursy sa platne na wskazane konto bankowe Akademii. Optata za kurs wnoszona jest
w przypadku kursow jednosemestralnych lub krotszych w  pelnej wysokosci
przed rozpoczgciem kursu. W przypadku kursow trwajacych dluzej niz jeden semestr
pierwsza oplatg stuchacz wnosi przed rozpoczeciem kursu w terminie okreslonym
przez Osrodek. Nastepne oplaty wnoszone sa zgodnie z zawarta umowa o warunkach
uczestnictwa 1 odplatnosci za kurs, nie pdzniej niz do 10 dnia miesiaca rozpoczynajacego
kolejny semestr kursu.
Akademia nie pobiera optat za rejestracj¢ na kolejny semestr lub rok studiow, egzaminy,
w tym: egzamin poprawkowy, egzamin komisyjny, egzamin podyplomowy, zlozenie
1 oceng pracy podyplomowe;.

Rekrutacja na studia podyplomowe i kursy

§19
O przyjgcie na studia podyplomowe lub kurs moga ubiegac si¢ osoby spetniajace warunki
okreslone w §17.
Osoby niebgedace obywatelami polskimi moga podejmowaé¢ 1 odbywaé studia
podyplomowe lub kurs na warunkach okreslonych w przepisach Ustawy
oraz rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006
r. wsprawie podejmowania 1 odbywania przez cudzoziemcow studiow 1 szkolen
oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych 1 pracach rozwojowych (Dz.U. Nr 190,
poz. 1406 ze zm.).
W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukoficzenia studiow wyzszych
w Rzeczpospolitej Polskiej lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granica, uznany
lub nostryfikowany na zasadach okre$lonych w Ustawie oraz rozporzadzeniu Ministra
Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie nostryfikacji
dyplomow ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granica (Dz. U. Nr 196, poz.
1168).



§20
Rekrutacja na studia podyplomowe lub kurs odbywa si¢ w systemie IRK zgodnie
z warunkami rekrutacji podanymi w projekcie studiow lub kursow, o ktorym mowa w §14
ust. 1 pkt 516.

§21
1. Postgpowanie rekrutacyjne sktada si¢ z nastgpujacych etapow:
1) zarejestrowanie kandydata w systemie IRK;
2) postgpowanie kwalifikacyjne w sytuacji okreslonej w warunkach rekrutacji danych
studiow;
3) podjecie decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia lub na kurs;
4) postgpowanie odwolawcze.
2. Warunkiem uruchomienia postgpowania kwalifikacyjnego na studia podyplomowe 1 kursy
jest:
1) zarejestrowanie si¢ kandydata w IRK - wprowadzenie pelnych danych wymaganych
przez system,
2) wniesienie oplaty rekrutacyjnej na wygenerowane w systemie IRK indywidualne
konto rekrutacyjne.
3. Postgpowanie kwalifikacyjne sktada si¢ z nastgpujacych etapow:
1) przeprowadzenie postgpowania egzaminacyjnego w przypadku egzaminow wstegpnych
okreslonych w warunkach wstgpnych studidw;
2) opracowanie 1 ogloszenie listy rankingowej kandydatow;
3) opracowanie i ogloszenie listy kandydatow zakwalifikowanych do przyjecia na studia,
4) przyjecie od kandydata dokumentow wymaganych w postgpowaniu rekrutacyjnym
na dany kierunek irodzaj studiow;
5) ogloszenie listy kandydatow przyjetych na studia.
4. Postgpowanie rekrutacyjne odbywa si¢ wylacznie na studia/kursy wskazane
przez kandydata w IRK.

§22
1. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjgcie na studia podyplomowe po ogloszeniu terminu
sktadania dokumentow w systemie IRK (nie pdzniej niz 2 tygodnie od momentu
zebrania si¢ grupy) zobowigzani sa dostarczy¢ do Os$rodka kompletna dokumentacjg,
w sktad ktorej wchodza:

1) podanie o przyjecie na wybrane studia podyplomowe wygenerowane z systemu
IRK, adresowane do Rektora;

2) poswiadczona przez Akademig¢ kopia dyplomu ukonczenia studiow pierwszego
lub drugiego stopnia (oryginat dokumentu jest zwracany stuchaczowi w dniu
inauguracji studiow);

3) poswiadczona przez Akademig¢ czytelna kopia dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ kandydata na studia w przypadku
kandydatéw bedacych cudzoziemcami;

4) 1 podpisana, aktualna fotografia zgodna z wymaganiami obowiazujacymi
przy wydawaniu dowodow osobistych;

5) wypelione 1 podpisane 2 egzemplarze umowy o warunkach studiowania
1 odptatnosci za studia wygenerowane z systemu IRK;

6) inne dokumenty wymagane przez kierownika studiow, wymienione w opisie
studidw na stronie www.aps.edu.pl /studia podyplomowe.

2. Dokumenty niekompletne nie beda przyjmowane.




Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs sktadaja w Osrodku dokumenty okreslone
przez kierownika kursu w terminie ogloszonym w systemie IRK po zebraniu
si¢ odpowiedniej liczby kandydatow.

W przypadku nieprzyjecia na studia lub kurs Osrodek zwraca kandydatowi dokumenty.

§23
O przyjeciu kandydata na studia lub kurs w ramach przewidzianego limitu miejsc
decyduje wynik postgpowania kwalifikacyjnego, przeprowadzonego przez kierownika
na podstawie zlozonych dokumentow, rozmowy kwalifikacyjnej lub egzaminu
kwalifikacyjnego, jezeli egzamin jest przewidziany w zalozeniach programowych.
Wyniki postgpowania kwalifikacyjnego przekazywane sa do Osrodka przez kierownika
studiow lub kursu.
Decyzje o przyjeciu/nieprzyjeciu na studia dorgcza si¢ kandydatowi w formie
elektroniczne;.

§24

Przystapienie do studiow lub kursu uwarunkowane jest:

10.

11.

1) decyzja o zakwalifikowaniu na studia podyplomowe lub kurs;
2) wniesieniem oplaty za pierwszy semestr studiow/ kursu przed ich rozpoczeciem;
3) zawarciem umowy o warunkach studiowania 1 odptatnosci.

Przebieg studiow i kursow

§ 25
Stuchacz studidow podyplomowych lub kursu otrzymuje Login, hasto do systemu USOS
oraz Login 1 hasto do poczty oraz karte egzaminacyjna.
Na wniosek Kierownika studiow stuchacz moze otrzyma¢ indeks studiow
podyplomowych.
Stuchacz ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych 1 systemu biblioteczno-
informacyjnego na zasadach ustalonych w Akademii.
Stuchacz ma prawo do dokonywania oceny zaj¢¢ dydaktycznych oraz oceny organizacji,
przebiegu 1 obstugi studidéw podyplomowych lub kursu.
Stuichacz ma prawo do zglaszania skarg 1 postulatow dotyczacych studiow
podyplomowych lub kursu.
Stuchacz jest zobowiazany do uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych 1 uzyskania
w terminie zaliczen 1 egzamindw oraz odbycia 1 zaliczenia praktyk przewidzianych
programem studiow lub kursu.
Stuchacz jest zobowiazany do obecnosci w wyznaczonych terminach zaliczen
1egzaminow. W przypadku uzasadnionej krotkotrwalej nieobecno$ci na zajgciach
dydaktycznych stuchacz moze ubiega¢ si¢ o ich usprawiedliwienie lub ustalenie
warunkow ich zaliczenia u prowadzacego zajgcia.
Stuchacz jest zobowiazany do skladania wymaganej dokumentacji toku studiow
w miejscu wyznaczonym przez kierownika studiow lub kursu.
Stuchacz jest zobowiazany niezwlocznie powiadomi¢ O$rodek o zmianie danych
osobowych zawartych w podaniu.
Stuchacz jest zobowiazany do przestrzegania przepiséw porzadkowych obowiazujacych
w Akademii oraz postanowien Regulaminu.
Stuchacz jest zobowigzany do uczciwego postgpowania wobec spotecznosci
akademickiej.
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12. Shuchacz jest zobowiazany do przestrzegania postanowien umowy o warunkach
studiowania 1 odptatnosci, w tym terminowego wnoszenia oplat za studia lub kurs.

§ 26

1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:
» Dbardzo dobry bdb 5,0
» dobry plus db plus 4.5
» dobry db 4,0
» dostateczny plus dst plus 3,5
» dostateczny dst 3,0
» niedostateczny nast. 2,0
» zaliczenie bez oceny zal -

2. Na studiach objetych systemem ECTS poza ocenami stosuje si¢ takze system punktowy.

3. W systemie ECTS stosowane sa zasady punktacji zawarte w planach studiow
oraz programach  ksztalcenia dla  poszczegdlnych  studiow  podyplomowych,
zatwierdzonych przez wiasciwe Rady Wydziatu.

4. Shuchacz otrzymuje punkty ECTS po uzyskaniu zaliczenia lub zlozeniu egzaminu.

5. Jezeli shuchacz zgromadzi w ciagu jednego etapu rozliczeniowego wigcej punktéw ECTS
niz przewiduje plan studiow, nadwyzka przenoszona jest na nastgpny etap rozliczeniowy.

§27

1. Warunkiem zaliczenia etapu studiow/kursu jest:

1) uzyskanie zaliczen 1 zlozenie z wynikiem co najmniej dostatecznym egzamindw
przewidzianych w planie studiow dla danego etapu studiow, w terminie
okreslonym zarzadzeniem Rektora o utworzeniu studidw podyplomowych
lub zarzadzeniem Dziekana o utworzeniu kursu;

2) uzyskanie liczby punktow ECTS przewidzianych w planie studiow dla danego
etapu studiow;

3) zaliczenie praktyk realizowanych na danym etapie studiow.

2. Spehlienie wszystkich wymagan przewidzianych w planie studiow danego etapu
1 okreslonych Regulaminem powoduje zaliczenie tego etapu.

3. W stosunku do stuchacza, ktory nie zaliczyl etapu studiow, kierownik studiow wydaje
decyzje o:

1) warunkowym wpisie na nastgpny etap studiow albo;
2) zezwoleniu na powtarzanie etapu studiow albo;
3) skresleniu z listy shuchaczy.

4. Warunkowe zaliczenie etapu studiow jest rozumiane jako zaliczenie ze zmniejszona,
ale okreslona liczba punktow ECTS.

5. Shuchacz, ktory nie spehit wszystkich wymagan przewidzianych planem studiéw danego
etapu, moze zosta¢ warunkowo wpisany na kolejny etap studiow przez kierownika
studidéw lub kursu na warunkach przez niego okreslonych z obowiazkiem (badz nie)
powtarzania przedmiotu 1 wniesienia oplaty w wysokosci wnioskowanej przez kierownika
studiéw lub kursu danej edycji 1 zatwierdzonej przez Rektora Akademii.

6. Wpis warunkowy zobowiazuje shluchacza do powtorzenia i1 zaliczenia przedmiotow
oraz zgromadzenia brakujacej liczby punktow w ciagu najblizszego etapu studiow.

7. Stuchacz, ktory nie spelni minimalnych wymogéw punktowych, niezbgdnych
do rejestracji na nastgpny etap studidw, jest wpisany ponownie na ten sam etap studiow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Kierownik studiow lub kursu podejmuje decyzje o skresleniu z listy stuchacza,
ktory ponownie nie zaliczyl tego samego przedmiotu konczacego si¢ egzaminem,
zaliczeniem na oceng lub bez oceny, bedacego warunkiem zaliczenia semestru/roku.
Stuchaczowi, ktory nie zdat egzaminu, przystuguje prawo do jednego bezplatnego
egzaminu poprawkowego.
Na pisemny wniosek stuchacza ztozony w Osrodku w ciagu 7 dni od daty ogloszenia
wynikow egzaminu poprawkowego Prorektor ds. Ksztalcenia — w przypadku braku
obiektywizmu w ocenie czy tez niewlasciwego przebiegu egzaminu - zarzadza egzamin
komisyjny 1 powotuje sklad komisji w uzgodnieniu z kierownikiem studidow
podyplomowych lub kursu.
Egzaminy komisyjne przeprowadza si¢ w ciagu miesigca od daty egzaminu
poprawkowego.
W sktad komisji egzaminacyjnej wchodza: przewodniczacy, osoba przeprowadzajaca
egzamin poprawkowy , inny specjalista z danego lub pokrewnego przedmiotu.
Egzamin komisyjny jest egzaminem ustnym. Stuchacz losuje trzy pytania z zestawu pytan
obejmujacego calo$¢ materialu danego przedmiotu 1 udziela na nie odpowiedzi
w dowolnej kolejnosci.
Po zakonczeniu odpowiedzi stuchacza odbywa si¢ niejawna cz¢$¢ egzaminu bez udziatu
shluchacza zdajacego, w trakcie ktorej komisja w glosowaniu tajnym okresla bezwzgledna
wigkszoscia glosdow wynik egzaminu, a nastgpnie w czgsci jawnej komisja oglasza wynik
shuchaczowi wraz z uzasadnieniem.
W stosunku do stuchacza, ktory nie zaliczytl egzaminu komisyjnego, kierownik studiow
wydaje decyzje o:

1) warunkowym wpisie na nastgpny etap studiow albo,

2) zezwoleniu na powtarzanie etapu studidw albo,

3) skresleniu z listy shuchaczy.
Niezdanie egzaminu komisyjnego nie powoduje zwrotu oplaty za studia lub kurs.
O konieczno$ci wniesienia dodatkowych optat 1 ich wysokosci z powodu niezrealizowania
przez shuchacza w przewidzianym terminie danego etapu studiow podyplomowych
lub kursu decyduje Rektor na wniosek kierownika studiow podyplomowych lub kursu.

§28

Stuchacz studidow podyplomowych lub kursu zostaje skreslony z listy shuchaczy
w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiow lub kursu;

2) niezaliczenia przedmiotow przewidzianych programem studiow lub kursu;

3) niewniesienia w ustalonym terminie opfaty za studia lub kurs;

4) niewywiazywania si¢ z obowiazkow wobec Akademii okreslonych w § 25 ust.

5-1L

Skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub kursu dokonuje kierownik
studidéw podyplomowych.
Stuchaczowi studiow podyplomowych lub kursu przyshuguje prawo do odwotania
od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy do Koordynatora w terminie 14 dni od daty
jej dorgczenia.

§29
W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow lub kursu przed rozpoczeciem zajec,
sluchacz moze ubiegac si¢ o zwrot w 100% wniesionej optaty za studia lub kurs.
Rezygnacje wraz z prosba o zwrot optaty za studia lub kurs sktada si¢ na pismie
do kierownika studiéw podyplomowych lub kursu.
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3. Shichacz, ktory rezygnuje ze studidow lub kursu w trakcie ich trwania oraz stuchacz
skreslony z listy stuchaczy z innego powodu niz niewniesienie oplaty czesnego,
zobowiazany jest do wniesienia oplaty w wysokosci proporcjonalnej do okresu trwania
nauki.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Stuchacz wnosi optate w wysokosci stanowiace;]
loczyn:

» 1/24 (w przypadku studidéw 4-semestralnych),

» 1/18 (w przypadku studiow 3-semestranych),

» 1/12 (w przypadku studiow 2-semestralnych)
wysokosci oplaty za cale studia i liczby miesigcy, ktore uptynety od podjecia studiow
do momentu rezygnacji z nich lub skreslenia, wliczajac w to miesiac, w ktorym
nastgpita rezygnacja lub skreslenie.

§ 30

1. Osoba, ktora przerwala studia podyplomowe lub kurs, moze je wznowi¢ po przerwie
nie dluzszej niz 2 lata z zastrzezeniem, ze uruchomione zostana kolejne edycje
tych studiow lub kursu.

2. Warunki wznowienia studiéw lub kursu okresla kierownik studiéw podyplomowych
lub kursu.

3. Wysokos$¢ optat zwiazanych ze wznowieniem studiow ustala Rektor na wniosek
kierownika studidéw zaopiniowany przez Koordynatora studiow.

Zakonczenie studiow lub kursu

§ 31
Po ukonczeniu studidéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.
2. Warunkiem uzyskania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub kursu jest:

1) zlozenie wszystkich egzamindw oraz uzyskanie zaliczen z przedmiotow 1 praktyk
objetych planem studidw;

2) uzyskanie co najmniej 60, 90, 120 punktow ECTS odpowiednio na studiach dwu,
trzy, czterosemestralnych w systemie ECTS;

3) uzyskanie pozytywnych ocen z pracy koncowej wystawionych przez promotora
1 recenzenta;

4) uzyskanie pozytywnych ocen z egzaminu koncowego;

5) podpisanie deklaracji o samodzielnym autorstwie pracy koncowe;.

3. Swiadectwo zawiera oceng ogdlna ukonczenia studidéw podyplomowych. Podstawa
obliczenia ostatecznego wyniku studiow podyplomowych sa:

1) Srednia arytmetyczna ocen z egzamindéw 1 zaliczen przedmiotow niekonczacych si¢
egzaminem z uwzglednieniem ocen niedostatecznych uzyskanych w ciagu catego
okresu studiow,

2) ocena pracy koncowej - srednia ocen wystawionych przez promotora i recenzenta,
ostateczna ocena pracy koncowej wyrownana jest zgodnie z zasada:

do 3,40 — dostateczny;

powyzej 3, 40 do 3,80 — dostateczny plus;
powyzej 3,80 do 4,20 — dobry;

powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus;
powyzej 4,60 do 5,00 — bardzo dobry

3) ocena egzaminu koncowego.

—

YVVYVY

13



4. Wynik studiow stanowi sume: 50% oceny wymienionej w pkt 3 ust.1, (0,5), 30% oceny

5.

wymienionej w pkt 3 ust.2 (0,3) oraz 20% oceny wymienionej w pkt 3 ust.3 (0,2).

W $wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studidw wyrownany do petnej oceny, zgodnie z zasada:

1) do 3,50 dostateczny

2) 3,51-4,50 dobry

3) od4,51 ipowyzej  bardzo dobry

Warunkiem uzyskania $wiadectwa ukonczenia kursu jest zrealizowanie przewidzianego
w programie tego kursu zakresu ksztalcenia, zlozenie egzaminéw przewidzianych
programem oraz zlozenie pracy koncowej lub egzaminu koncowego, jezeli program
tego kursu to przewiduje.

§ 32

W razie utraty oryginatu $wiadectwa o ukonczeniu studiow podyplomowych lub kursu
Akademia moze wyda¢ absolwentowi duplikat §wiadectwa, stosujac odpowiednio przepisy
dotyczace dyploméw ukonczenia studiow wyzszych (zgodnie z Rozporzadzeniem MNiSzW
z dnia 14 wrzes$nia 201 1r w sprawie dokumentacji przebiegu studiow).

Nadzor nad dzialalnoscia studiow podyplomowych i kursow

§ 33

. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi i1 kursami sprawuje dyrektor

instytutu wtasciwej jednostki merytoryczne;.

Nadzor organizacyjny nad studiami podyplomowymi 1 kursami sprawuje kierownik
oraz Koordynator Studiéw Podyplomowych 1 Kursow.

Ogo6lny nadzor nad dziatalnos$cia studiow podyplomowych sprawuje Rektor APS.

Postanowienia koncowe

§ 34
Wzbér umowy o warunkach studiowania i odptatnosci za studia podyplomowe oraz umowy
o warunkach uczestnictwa 1 odpfatnosci za kurs stanowia kolejno zatacznik nr 1
1 zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Wzér druku kosztorysu, wzor dziennika zajeé, wzor sylabusa, wzoér ewaluacji studiow
lub kursu oraz wzdr sprawozdania z przebiegu studiow lub kursu okresla zarzadzenie
Rektora Akademii.
Szczegdlowe zasady studiowania, w tym sprawy organizacji studidw i toku studiowania
w zakresie nieuregulowanym w Regulaminie, okresla Rektor po zasiggnigciu opinii Rady
Wydziahu.
Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego, po zatwierdzeniu
przez Senat Akademii.
Z chwila wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Osrodka Studiow
Podyplomowych 1 Kursow oraz studiow podyplomowych i kursow stanowiacy zalacznik
do Uchwaly Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
nr 57/09—-10 z dnia 18 listopada 2009 r.
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