Zalacznik nr 1a
do Zarzadzenia nr 197/2021
Rektora APS z dnia 31 maja 2021 r.

Instrukcja postgpowania dla studentdow w sytuacji egzaminacyjnej realizowanej zdalnie w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej

1. Przed przystapieniem do egzaminu/kolokwium nalezy przygotowa¢ komputer lub inne
urzadzenie wyposazone w dostgp do sieci Internet, ktére daje mozliwo$¢ udzielania
odpowiedzi poprzez ich zaznaczanie oraz wpisywanie tekstu.

2. Nalezy zadba¢, aby na urzadzeniu byly otwarte tylko te aplikacje, ktore stuzg udostepnieniu
egzaminu/kolokwium. Odcigzenie urzadzenia w ten sposdb pomoze unikngé problemow
technicznych przy odbieraniu, pisaniu i wysytaniu do nauczyciela akademickiego odpowiedzi
na pytania egzaminu/kolokwium.

3. Przed przystagpieniem do egzaminu nalezy sprawdzi¢ i zsynchronizowa¢ z czasem
internetowym zegar na komputerze, na ktorym bedzie rozwigzywany test. Tylko wtedy mozna
mie¢ pewnos$¢, ze czas trwania egzaminu bedzie wlasciwy. Jest to wazne, gdyz przekroczenie
czasu egzaminu powoduje niezaliczenie testu.

4. Nalezy zalogowaé si¢ poprzez wilasne konto pocztowe w domenie APS (przez strong
poczta.aps.edu.pl lub bezposrednio w aplikacji w przypadku egzaminow/kolokwiow
realizowanych w Forms) lub przez USOS (w przypadku egzaminow/kolokwiow
realizowanych na platformie e-learningowej). Nalezy by¢ zalogowanym na koncie przez caly
czas trwania egzaminu/kolokwium. Warto pamieta¢, ze wylogowanie si¢ grozi
przerwaniem egzaminu/kolokwium bez zapisania odpowiedzi i wyslania ich do
nauczyciela akademickiego - jest to réwnoznaczne z nieuczestniczeniem w
egzaminie/kolokwium.

5. Nalezy odszuka¢ wystany przez nauczyciela akademickiego link do egzaminu/kolokwium
na swojej poczcie APS lub w Teams (w przypadku egzamindw/kolokwidéw realizowanych w
Forms — na tablicy wlasciwej grupy/zespotu) lub whasciwg Sciezke szkoleniowa (w przypadku
egzaminéw/kolokwiow realizowanych na platformie e-learningowej).

6. Warto upewni¢ si¢, ile czasu jest przeznaczone na napisanie egzaminu. W czasie
egzaminu/kolokwium nalezy kontrolowa¢ czas tak, aby wysta¢ odpowiedzi na pytania przed
koficem wyznaczonego czasu — najp6zniej na 1 minut¢ przed koncem nalezy kliknaé¢ ikone
Wyslij. Niewyslanie udzielonych odpowiedzi w wyznaczonym czasie jest rownoznaczne z
nieuczestniczeniem w egzaminie/kolokwium.

7. Aby przystapi¢ do egzaminu, nalezy wej$¢ w link (w przypadku egzamindéw/kolokwidéw
realizowanych w Forms) lub wiasciwg $ciezke szkoleniowa (w  przypadku
egzaminéw/kolokwiow realizowanych na platformie e-learningowej).

8. Trzeba pamigta¢, ze odpowiedzi na pytania egzaminu/kolokwium nie zapisuja si¢
automatycznie. Tylko kliknigcie ikony Wyslij spowoduje zapisanie i wyslanie odpowiedzi
do nauczyciela akademickiego. Nie zapisujg si¢ rowniez wyniki czesciowe.



9. W sytuacji zerwania polaczenia mozna jeszcze raz wejs¢ w przestany link lub $ciezke
szkoleniowa, jesli go jeszcze nie wystano, tj. nie kliknigto ikony Wjyslij. Nalezy przy tym
pamigtac, ze czas, ktory pozostat do zakonczenia egzaminu, nie przedluzy si¢ automatycznie,
a wszystkie odpowiedzi bedzie trzeba uzupehic jeszcze raz. O wszelkich klopotach nalezy
poinformowaé swojego nauczyciela akademickiego (niezwlocznie po wyznaczonym czasie
egzaminu/kolokwium) i to on zdecyduje, co w tej sytuacji trzeba bedzie zrobid.

10. W przypadku zerwania polaczenia internetowego, ktore uniemozliwi podejscie do
egzaminu/zaliczenia lub jego kontynuowanie, student ma prawo do drugiego podejs$cia
w formie wybranej przez wykladowce (pisemna lub ustng).

11. O wynikach egzaminu/kolokwium nauczyciel akademicki poinformuje w wybrany przez
siebie sposob.

12. Przystepujac do egzaminu/kolokwium nalezy pamigtac, ze w edukacji zdalnej rzetelno$¢ i
adekwatnos$¢ otrzymanego wyniku zalezy od odpowiedzialnej postawy studenta.



