Standardy redakcyjne i inne informacje dotyczqce pisania pracy dyplomowej

STANDARDY REDAKCYJNE
I INNE INFORMACJE DOTYCZACE PISANIA
PRACY DYPLOMOWEJ LICENCJACKIEJ
na kierunku praca socjalna

opracowata dr Anna Kruk

|. Zasady ogolne

Praca licencjacka powinna mie¢ od 40 do 60 stron ze wszystkimi czgSciami pracy. W
szczegOlnych przypadkach moze by¢ dtuzsza lub krétsza, zgodnie ze specyfika tematu
i decyzjg promotora/-Ki.

Praca powinna zawiera¢: stron¢ tytulowa zgodng ze wzorem obowigzujacym w APS,
streszczenie (zgodne ze wzorem obowiazujacym w APS), tytut w jezyku angielskim,
stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim oraz spis tresci, wstep i kolejne
rozdziaty, a w nich podrozdzialy pracy, zakonczenie, bibliografie, spis tabel, spis
wykresOw, ewentualnie aneks.

Tre$¢ pracy licencjackiej powinna by¢ zgodna z tytutem pracy, wlaczajac rowniez
zgodnos¢ poszczegdlnych czesci pracy z ich tytutami.

We wstepie nalezy zawrze¢: geneze i uzasadnienie tematu pracy, cel pracy, informacje
0 czym praca traktuje, opis tresci poszczegdlnych rozdzialow. Mozna poda¢ krotkie,
istotne informacje dla czytelnika pracy np. na temat specyfiki tematu lub trudnos$ci
zwigzanych z pisaniem pracy.

Aneks powinien zawiera¢ narzedzia badawcze lub inne istotne materiaty, warte
zaprezentowania W pracy, np. zestawienia tabelaryczne, fotografie itp.

Wstep 1 zakonczenie powinny by¢ krotkie.

Spis tresci, wstep, kazdy rozdzial, zakonczenie, bibliografia, aneks powinny by¢
umieszczane od nowej strony.

Praca licencjacka powinna zawiera¢ badania wtasne autora(ki) pracy.

Bibliografia pracy powinna zawiera¢ minimum 15 pozycji (ksiazek, artykutow, zrodet
np. Ustawa o pomocy spotecznej, Zrodla statystyczne GUS czy pochodzace z placowek
pomocy spoteczne;.

Literatura 1 zrodta powinny by¢ dostosowane do tematu pracy.

Praca powinna zawiera¢ analiz¢ literatury, wynikow badan wtasnych oraz wnioski.

I1. Techniczne zasady pisania pracy licencjackiej

Praca licencjacka powinna by¢ pisana w programie Word.
Ustawienia strony w pracy powinny by¢ nastepujace: lewy margines: 3,5 cm
(poszerzony), prawy margines: 2,5 cm, od dotu i od gory strony margines: 2,5 cm.
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Czcionka: tekst podstawowy: Times New Roman, 12, normalny, tytuty rozdzialow:
Times New Roman, 14, normalny bold, tytuly podrozdziatlow: Times New Roman 14,
normalny bold, przypisy dolne: Times New Roman 10, normalny bold.

Praca powinna zawiera¢ wcigcia przed kazdym akapitem (tabulator 1,25 cm.).

W tek$cie odstep pomiedzy wierszami (interlinia) powinien wynosi¢ 1,5 spacji.

W bibliografii pomi¢dzy wierszami (interlinia) odstep powinien wynosi¢ 1,5 spacji.
Tekst pracy powinien by¢ wyjustowany (wyréwnany do prawej 1 lewej).

Numeracja stron w pracy powinna by¢ ciggta, bez numeru na pierwszej stronie, napisana
cyframi arabskimi (nalezy wstawi¢ opcje: inne na 1 stronie), w prawym dolnym rogu.
Nalezy zachowa¢ jednolito$¢ prezentacji catego tekstu.

Na koncu tytutléw rozdziatéw i podrozdziatléw nie powinno by¢ kropki.

Cytaty z literatury piszemy czcionkg prostg i umieszczamy w cudzystowie.

Kazda mysl pochodzaca od innego autora powinna by¢ opisana przypisem.

W tek$cie umieszczamy kursywe wylacznie w pisowni zwrotow obcojezycznych i
zaznaczenia tre$ci wywiadow, pochodzacych z badan wtasnych studenta/-Ki.

Kazda tabela w pracy powinna by¢ ponumerowana, zatytutowana nad tabelg, a pod
tabelg powinno by¢ umieszczone zréddlo pochodzenia, nawet jesli tabela jest wynikiem
badan wiasnych studenta/-ki.

Analogiczna zasad¢ stosuje si¢ do wykresow.

I11. Ogolne zasady konstrukcji przypisow bibliograficznych i bibliografii

W pracy licencjackiej stosuje si¢ wytacznie przypisy dolne, stosujagc do nich numeracj¢

ciagla.

Numer przypisu umieszczamy na koncu cytatu (podajac numer strony, z ktdrego cytat

pochodzi) lub zdania, jesli nie jest to Scisty cytat.

W przypisie podaje sig:

» dlaksigzek: pierwsza liter¢ imienia i nazwisko autora/6w (dwukropek), tytut ksigzki
(kropka), nazwa wydawnictwa (przecinek), miejsce i rok wydania (przecinek),
numer strony(kropka).

» dla tekstow umieszczonych w pracy zbiorowej: pierwsza liter¢ imienia i nazwisko
autora/6w (dwukropek), tytul tekstu autora/6w tekstu (dwukropek), ,,[w:]” tytul
ksigzki (przecinek), imi¢ i nazwisko redaktora ksiazki, ,,(red.)” (przecinek), nazwa
wydawnictwa (przecinek), miejsce i rok wydania (przecinek), numer strony
(kropka).

» dla tekstu artykulu w czasopi$mie: pierwsza litere imienia i nazwisko autora/ow
(dwukropek), tytut artykutu (przecinek), nazwa czasopisma w cudzystowie, rok
wydania (przecinek), numer/zeszyt czasopisma (przecinek), numer strony (kropka).

» dla zrodet internetowych: podajemy dokladny adres strony i w nawiasie date
skopiowania, jesli nie jest to publikacja internetowa, a strona instytucji: podajemy
informacje o stronie (np. czyja to jest strona), adres strony oraz w nawiasie date¢
skopiowania informacji.
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» w przypadku duzych prac zbiorowych, np. encyklopedii, prezentacj¢ przypisu
zaczynamy od tytulu, nastgpnie podajemy redaktora tomu (przecinek), nazwe
wydawnictwa/wydawcy (przecinek), miejsce i rok wydania (kropka).

e Powolywanie si¢ na te same zrédta:

> jeSli przypis kolejny odwotuje si¢ do tego samego zrodia, piszemy
»tamze”,(przecinek) ,,s.” (numer strony) (kropka).

» jesli przypis pojawia si¢ po uprzednim cytowaniu czego$ innego, podaje si¢ jej opis
skrécony: pierwsza litera imienia autora, kropka, nazwisko, ,,dz. cyt.”, (przecinek),

strona, (kropka).
Przyklady:
Stownik wyrazow obcych. Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008.

W. Kopalinski: Stownik wyrazéw obcych i zwrotow obcojezycznych. Wiedza Powszechna,
Warszawa 1988.

e W bibliografii powinny by¢ umieszczone wszystkie pozycje literatury i zrédta z ktorych
autor (ka) korzystat (a) w pracy licencjackie;j.

e Bibliografia powinna by¢ uporzadkowana alfabetycznie wedlug nazwisk jej
autoréw/pierwszych autorow lub redaktoréw wedtug klucza: Nazwisko, pierwsza litera
imienia autora (6w), dalej jak w przypisach.

e Opracowania wielu autorow np. encyklopedie, stowniki powinny by¢ prezentowane od
tytutu, dalej jak w przypisie.

e Jedli student/-ka w pracy licencjackiej powotuje si¢ na kilka prac jednego autora/jedne;j
instytucji, powinny by¢ uporzadkowane w kolejnosci alfabetycznej wedtug tytutu.

V. Zlozenie pracy licencjackiej

e Student/-ka sktada u promotora/-ki obowigzkowo jeden egzemplarz papierowy
przeznaczony do archiwizacji: druk dwustronny, oprawa zaciskowa o twardym
grzbiecie, oktadki migkkie.

e Na wniosek promotora/-ki student/-ka przygotowuje dodatkowe egzemplarze pracy.

e Liczbg i form¢ dodatkowych egzemplarzy okresla promotor/-ka.

e Prawo do zachowania kolejnych egzemplarzy pracy ma zaréwno promotor/-ka, jak i
recenzent/-ka.

e Do papierowej wersji pracy student/-ka dotagcza osobno wypetniony i podpisany druk
(zgodny ze wzorem obowigzujacym w APS) zawierajacy oswiadczenia, Ze praca zostata
napisana samodzielnie i nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni oraz zgode na wykorzystanie pracy
jako materiatu Zrodtowego i przekazanie jej do repozytorium prac dyplomowych.

e Dodatkowo student/-ka wprowadza do systemu APD: tytut pracy w jezyku angielskim,
streszczenie pracy w jezyku polskim, stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim,
plik pracy (nazwa zapisanego pliku: ,,numer albumu_praca licencjacka”).

Kwestie dotyczace seminarium dyplomowego i egzaminu dyplomowego precyzuje Regulamin
seminariow dyplomowych i uzyskiwania tytulu zawodowego w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej.



