Instrukcja przesylania dokumentow
Szanowna Kandydatko / Szanowny Kandydacie,
aby zosta¢ przyjetym na studia przeslij peten komplet dokumentéw zgodnie z instrukcja:

1. Sprawdz, czy dziala Twoj profil zaufany i Twoje konto w ePUAP — jesli ich nie masz, zat6z
je: https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage

Tylko za ich posrednictwem mozesz ztozy¢ komplet dokumentéw. Profil zaufany mozesz zalozy¢
np. poprzez bankowos¢ elektroniczng badz osobiscie w wybranej placdéwce.

2. Przygotuj komplet wymaganych dokumentéow jako pliki PDF. Pobierz PDF z systemu
rekrutacyjnego IRK: podanie o przyjecie na studia, podanie 0 legitymacje studencka,
oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Zarzadzeniem Rektora APS o platnosciach za studiowanie.
Zeskanuj i zapisz w PDF dyplom i suplement dyplomu licencjata lub zaswiadczenie o obronie
pracy licencjackiej oraz wszelkie inne dokumenty poswiadczajace wymagane kwalifikacje oraz
dowdd dokonania wptaty na legitymacj¢ studencka.

Skompletuj wszystkie dokumenty niezbgdne w procesie rekrutacji. Ich szczegotowy wykaz
znajdziesz tutaj: http://www.aps.edu.pl/rekrutacja/komplet-dokument%C3%B3w/.

Pamigtaj, by pobra¢ z systemu podanie na kierunek i specjalizacj¢, na ktorg Twdj status widnieje
jako ,,zakwalifikowany” i jest to specjalizacja, na ktéra chcesz aplikowac.

Pamigtaj o dowodzie oplaty za ELS. Cze$¢ bankoéw internetowych umozliwia pobranie
potwierdzenia przelewu dopiero po sesji wychodzacej, wigc nie zostawiaj tego na ostatnig chwilg.
Mozesz tez zeskanowac potwierdzenie optaty dokonanej na poczcie czy w sklepie.

Wiecej o oplacie za ELS: http://www.aps.edu.pl/rekrutacja/op%C5%82aty/#ELS (zwrd¢ uwage
na numer konta — jest inny niz do optaty rekrutacyjnej).

Jesli rekrutujesz si¢ na podstawie za§wiadczenia o obronie, wypehij zobowigzanie dostarczenia
brakujacych dokumentow (dyplomu i suplementu) w pdzniejszym terminie i dotagcz do kompletu
dokumentow.

3. Spakuj przygotowane pliki PDF do archiwum ZIP podajac w nazwie pliku numer Twojego
zgloszenia znajdujacy na Twoim podaniu o przyjecie na studia. Rozmiar archiwum
nie moze przekroczy¢ 3.5 MB.

Upewnij sie, Zze Twoje zgloszenie zawiera wszystkie dokumenty, wraz z oswiadczeniami
i ewentualnymi potwierdzeniami uzyskanych kwalifikacji, jeslinie sa ujete w suplemencie
lub na zaswiadczeniu. Sprawdz, czy wszystkie dane si¢ zgadzajg i czy na gorze podania widnieje
kierunek i specjalizacja, na ktora chcesz ztozy¢ dokumenty. Sprawdz takze, czy wszystkie
dokumenty sg czytelnie zeskanowane.

Wszystkie pliki spakuj do archiwum za pomoca aplikacji do archiwizacji plikow (np. winzip, winrar
itp., jesli system operacyjny Twojego urzadzenia niec ma whudowanej takiej funkcji).

4. By przesta¢ swoje zgloszenie: zaloguj si¢ na swojg skrzynke w systemie ePUAP za pomoca
profilu zaufanego: epuap.gov.pl

Bedac zalogowanym kliknij na (lub skopiuj do przegladarki) ponizszy link:
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-
urzedu/aps

Zostaniesz przeniesiony od razu do formularza pisma ogolnego zaadresowanego do Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej.
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http://www.aps.edu.pl/rekrutacja/komplet-dokument%C3%B3w/
http://www.aps.edu.pl/rekrutacja/op%C5%82aty/#ELS
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/aps
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5. Utworz ,,Pismo do urzedu” z tematem [numer Twojego zgloszenia znajdujacy na Twoim
podaniu o przyjecie na studia].

Wzor tre$¢ pisma znajdziesz pod adresem:

http://www.aps.edu.pl/media/2392571/pismo-do-urzedu-wzor-2020 07 22.docx

Skopiuj calg tres¢, uzupetnij swoje dane i pamigtaj, by w pismie przewodnim zawrze¢ liste
wszystkich plikow, ktore zatgczasz do zgloszenia (te, ktore Cie nie dotycza — usun z tresci
pisma).

Zalgcz do pisma przygotowane wczesniej archiwum ZIP [numer Twojego zgloszenia
znajdujacy na Twoim podaniu o przyjecie na studia].zip.

6. Utworzone pismo podpisz profilem zaufanym i wyslij.
Pamietaj, by Twoje pismo bylo podpisane profilem zaufanym.

7. Jesli w Twoim zgloszeniu wszystko jest w porzadku, w ciggu kilku dni w systemie
rekrutacyjnym status przy wybranym kierunku i specjalnosci zmieni si¢ na,,PRZYJETY”
(co oznacza, ze zostaniesz wpisana/wpisany na liste studentow). Jesli jednak status nie zmieni
si¢ do 31.07.2020 r., albo zauwazysz inny biad — skontaktuj si¢ niezwlocznie z Komisja
Rekrutacyjna.

Przed rozpoczeciem roku akademickiego uzyskasz dostep do systemu USOSWeb (dane logowania
jak w systemie rekrutacyjnym), gdzie m.in. ztozysz Slubowanie, dokonasz wyboru ptatnosci za studia
(dotyczy studiow niestacjonarnych) czy dokonasz zapisu na przedmioty (np. WF; dotyczy studiow
pierwszego stopnia i jednolitych magisterskich).

8. Jesli nie dopehlisz formalnosci (np. zdecydujesz o niesktadaniu dokumentow
lub nie uzupetisz brakow w wyznaczonym terminie), status Twojego zgloszenia zmieni si¢
na ,,NIEPRZYJETY”, a listem poleconym otrzymasz decyzj¢ administracyjng o odmowie
przyjecia na studia.

Na koniec krotkie wyjasnienie, ,,dlaczego ePUAP, przeciez to takie skomplikowane”. Wiemy,
ze obecna procedura jest wymagajaca i przede wszystkim inna niz dotychczas. Profil zaufany
pozwala jednak na w petni bezpieczne (zarowno pod wzgledem epidemiczym, jak i z uwagi
na bezpieczenstwo Twoich danych) wykonanie calej procedury. Dzigki niemu mamy pewnos¢,
ze nikt si¢ nie podaje za Ciebie, zZe jeste§ $wiadoma/Swiadomy wszelkich przesytanych
nam danych oraz potwierdzasz ich prawdziwos¢. Wiemy, Ze niektore uczelnie pozostaty
przy tradycyjnej formie sktadania dokumentdéw, a niektdre sprobujg przeprowadzi¢ procedure
wylacznie poprzez system, rekrutacyjny. W przypadku naszej Uczelni i z uwagi na to, ze wiele
0s0b wybiera po kilka specjalizacji, czasem tez rezygnuje z jednej specjalizacji na rzecz innej
— tylko platforma ePUAP daje nam mozliwos$¢ przypisania Ci¢ do wybranej przez Ciebie
specjalizacji sposrod tych, na ktore si¢ zapisatas/zapisale$, a jednoczes$nie pozwala na realne
okreslenie, na ktoére kierunki i specjalizacje mozemy zaprosi¢ osoby z list rezerwowych
(by¢ moze takze Ciebie na specjalizacji, na ktorej bardziej Ci zalezy). Zalezy
nam na bezpieczenstwie Twoim i Twoich danych, a takze na tym, by$ mogta/mdégt (a takze inni
zainteresowani) studiowa¢ na wybranym kierunku 1 specjalno$ci. Mamy nadziejg,
ze 10 wyjasnienie oraz przedstawiona instrukcja sa dla Ciebie zrozumiate. Profil zaufany
bedziesz mogla/mégt wykorzystaé w przysztosci do kontaktow z roéznymi organami
administracji publicznej.


http://www.aps.edu.pl/media/2392571/pismo-do-urzedu-wzor-2020_07_22.docx

W razie watpliwosci lub klopotéw zwigzanych z procesem rekrutacji, mozesz si¢ z nami
skontaktowac¢ przez wiadomo$¢ w systemie rekrutacyjnym.

Podstawa prawna: Zarzadzenie nr 388/2020 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z dnia 16 lipca 2020 r. w sprawie skladania dokumentow przez osoby
zakwalifikowane do przyjecia na studia w Akademii w formie elektronicznej za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej Akademii na platformie ePUAP:

http://bip.aps.edu.pl/zarzadzenie/9052/zarzadzenie-nr-388-2020



http://bip.aps.edu.pl/zarzadzenie/9052/zarzadzenie-nr-388-2020

