Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Rektora APS Nr 322/2020. w sprawie warunkow i

trybu naboru studentéw, doktorantow, uczestnikow szkoty doktorskiej,

absolwentow i pracownikow

Akademii Pedagogiki Specjalnej do Programu ERASMUS+ szkolnictwo wyzsze /mobilnos¢
edukacyjna/ oraz powotania Komisji Kwalifikacyjnych ds. naboru studentow, doktorantow,
uczestnikow szkoty doktorskiej, absolwentow i pracownikow

Akademii Pedagogiki Specjalnej do Programu Erasmus+

PROCEDURA ZWIAZANA Z WYJAZDAMI STUDENTOW APS NA STUDIA W
RAMACH PROGRAMU ERASMUS+, Z ROZLICZANIEM WYJAZDOW I
OBIEGIEM ZWIAZANYCH Z NIMI DOKUMENTOW

1. Proces kwalifikacji na wyjazd na studia w ramach Programu Erasmus+ (zwanego
dalej: Programem) odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem Rektora APS Nr 323/2020 z
dnia 2 marca 2020 r.

2. Student starajacy si¢ o wyjazd na studia w ramach Programu jest informowany o
wynikach rekrutacji w terminie wyznaczonym przez Uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus+ (zwanego dalej: Koordynatorem).

3. W terminie do 4 tygodni od daty podania wynikéw rekrutacji, pracownik Biura
Organizacji Ksztalcenia sklada w Biurze Spraw Studenckich list¢ o0séb
zakwalifikowanych do wyjazdu na studia w semestrze zimowym w kolejnym roku
akademickim. Lista 0os6b wyjezdzajacych w semestrze letnim zostanie przedstawiona
najpézniej na 2 tygodnie przed zimowa sesja egzaminacyjng. Biuro Organizacji
Ksztalcenia zastrzega mozliwo$¢ wprowadzania zmian na podanych listach.

4. Student, ktéry zakwalifikowat si¢ do wyjazdu w ramach Programu zapoznaje si¢
doktadnie z oferta edukacyjng wybranej przez siebie uczelni partnerskiej, a takze z
procedurg aplikacyjng stosowang przez t¢ uczelnie.

5. Koordynator wysyta do wybranej wuczelni partnerskiej nominacje. Student
samodzielnie kompletuje dokumenty wymagane przez uczelni¢ partnerskg i
samodzielnie dopelnia procedure aplikacyjng w terminie podanym przez t¢ uczelnie.

6. W porozumieniu z Dyrektorem studiow student przygotowuje Learning Agreement for
Studies, czes¢ Before the Mobility, Tabela A. Przedmioty, z ktorych realizacji student
decyzja Dyrektora studiow ma by¢ zwolniony w uczelni macierzyste] w zwigzku z
wyjazdem, znajdujg si¢ w Tabeli B Learning Agreement. W przypadku koniecznoS$ci
uzupetnienia réznic programowych student, w porozumieniu z Dyrektorem studidéw,
przygotowuje Aneks do Learning Agreement.

Wymienione dokumenty, a takze wskazowki dot. ich wypetniania znajduja si¢ na

stronie http://www.aps.edu.pl/studenci/erasmusplus/dokumenty-do-pobrania/.
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Oryginaty (Learning Agreement - Before the Mobility i ewentualnie Aneks) podpisane
przez siebie i przez Dyrektora studidw, student sktada w Biurze Organizacji
Ksztatcenia odpowiednio wczesniej przed wyjazdem.

Koordynator Programu ERASMUS+ lub student, zaleznie od oczekiwan uczelni
zagranicznej, wysyla Learning Agreement cze$¢ Before the Mobility do uczelni
zagranicznej w celu uzyskania pisemnej akceptacji.

Podpisany przez uczelni¢ zagraniczng Learning Agreement czes¢ Before the Mobility
przesylany jest do Biura Organizacji Ksztatcenia przez uczelni¢ zagraniczng lub przez
studenta przed jego wyjazdem.

Biuro Organizacji Ksztatcenia sporzadza kopig¢ Learning Agreement i przekazuje ja,
ewentualnie razem z kopig Aneksu, do Biura Spraw Studenckich.

Jesli w trakcie pobytu zagranica zachodzi konieczno$¢ wprowadzenia zmian w
Learning Agreement, student przesytla do Dyrektora studidéw propozycje zmian,
zawartg w czgsci Learning Agreement During the Mobility. Modyfikacja Learning
Agreement moze nastapi¢ jedynie w przeciggu pierwszych 5 tygodni mobilnosci.

W porozumieniu z Dyrektorem studiéw student ustala ostateczng wersj¢ Learning
Agreement During the Mobility, a po akceptacji zmian przez Dyrektora studiow,
przekazuje podpisany dokument do Biura Organizacji Ksztatcenia.

Biuro Organizacji Ksztatcenia sporzadza kopi¢ dokumentu (nanosi zmiany) i
przekazuje ja do Biura Spraw Studenckich, a skan dokumentu przesyta studentowi.
Wszelkie kwestie merytoryczne dotyczace realizowanych w ramach wyjazdu
przedmiotow badz zmian w programie studiow nalezg do Dyrektora studiow.
Narodowa Agencja Programu Erasmus+ dopuszcza postugiwanie si¢ skanami
dokumentow, przesytanymi drogg elektroniczng.

Przed wyjazdem (po zatwierdzeniu Learning Agreement) student zawiera z Akademig
Pedagogiki Specjalnej umowe¢ cywilnoprawng, ktora okre§la m.in. wysokos$é
wyptacanego stypendium. Przed wyjazdem uczelnia przelewa na wskazane przez
studenta konto bankowe I rate¢ w wysokosci 80% kwoty stypendium przyznanego na

okres wyjazdu. Pozostate 20% student otrzymuje po rozliczeniu wyjazdu.
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Przed wyjazdem student jest zobowigzany do wypelnienia testu kompetencji
jezykowej Online Linguistic Support OLS niezwlocznie po otrzymaniu
zawiadomienia z Narodowej Agencji Programu ERASMUS+.

Po powrocie student przekazuje do Biura Organizacji Ksztatcenia Transcript of
Records lub zamiennie cze$¢ Learning Agreement After the Mobility lub inny
uznawany przez uczelni¢ partnerskg dokument zaswiadczajacy o odbyciu mobilnosci
oraz potwierdzenie pobytu.

Zdarza sig¢, ze Transcipt of Records jest wysytany przez uczelni¢ przyjmujaca pdzniej,
ale nie zwalnia to z obowigzku zgloszenia si¢ w Biurze Organizacji Ksztalcenia w
celu czesciowego rozliczenia wyjazdu.

Student przygotowuje ttumaczenie nazw przedmiotow w Transcript of Records lub
Learning Agreement After the Mobility lub w innym uznawanym przez uczelnig
partnerska dokumencie zaswiadczajacym o odbyciu mobilnos$ci na jezyk polski, a jesli
nazwy przedmiotow w dokumencie s3 w innym niz angielski jezyku, takze
thumaczenie na jezyk angielski. Ttlumaczenie, zaakceptowane przez Koordynatora,
student dostarcza do Biura Organizacji Ksztatcenia.

Jesli pobyt bedzie trwat krocej niz przewidziano w umowie, moze si¢ to wigzac ze
zmniejszeniem Il raty, albo z koniecznos$cia zwrotu nadptaconego $§wiadczenia.

Po powrocie student musi obowigzkowo: a) wypetni¢ on-line raport uczestnika, czyli
ankiete beneficjenta, b) drugi test kompetencji jezykowych, niezwlocznie po
otrzymaniu wiadomosci z Narodowej Agencji.

Biuro Organizacji Ksztalcenia rozlicza wyjazd studenta i przekazuje do Biura Spraw
Studenckich komplet dokumentow: Learning Agreement (Before the Mobility,
ewentualnie During the Mobility) z ewentualnym Aneksem, Transcript of Records lub
Learning Agreement After the Mobility lub inny uznawany przez uczelni¢ partnerska
dokument zaswiadczajacy o odbyciu mobilnosci na jezyk polski i potwierdzenie
pobytu.

Biuro Organizacji Ksztalcenia wprowadza na indywidualne konto studenta w systemie
USOS decyzje z Transcript of Records lub Learning Agreement After the Mobility lub

innego uznawanego przez uczelni¢ partnerskg dokumentu zaswiadczajacego o odbyciu
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mobilnos$ci 1 uzupekia pole dotyczace suplementu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do
Zarzadzenia Rektora APS nr 79/ 2017 z dn. 26 wrze$nia 2017r. w sprawie zasad i
sposobu sporzadzania dyplomow ukonczenia studiow pierwszego stopnia, drugiego
stopnia, jednolitych studiow magisterskich, suplementéw do dyplomoéw, ich odpiséw i
duplikatow 1 wydawanym corocznie Zarzadzeniem Rektora APS w sprawie informacji
zawartych na dyplomach i1 suplementach do dyplomoéw drukowanych z systemu
USOS. W zaktadce Dyplomy i Suplementy, Osiggniecia (wpisywane po zestawieniu
zaliczonych przedmiotow) wpisuje informacje na temat uczelni zagranicznej, w ktorej
student realizowal program studiow w ramach Programu w jezykach: polskim (np.
Semestr zimowy 2019/20 realizowany w ramach programu ERASMUS+ w University
of Patras Grecja) i angielskim (np. Winter semester 2019/20 implemented under
ERASMUS+ at University of Patras Greece). Biuro Organizacji Ksztatcenia
przekazuje do Biura Spraw Studenckich wydrukowane z systemu USOS Przedmioty

zewnetrzne decyzji.



