Instrukcja przygotowania zdjec do elektronicznej legitymacji
studenckiej (ELS) oraz informacja o optacie za jej wydanie
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Rozdziat 1. Etapy przygotowania zdjecia do elektronicznej
legitymacji studenckiej

Jednym z obowigzkowych krokow rekrutacji, ktéory musi wykonaé¢ kandydat podczas
rejestracji w systemie IRK, jest przygotowanie i zapisanie na serwerze zdjecia do
elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS).

Proces przygotowania zdjecia sktada sie z 3 etapow:
1. Przygotowanie zdjecia przez kandydata na wiasnym komputerze wedtug wymagan
przedstawionych w pkt. 3
2. Zapisanie zdjecia na serwerze internetowej rejestracji kandydatow (IRK) — szczegoty
w pkt. 4.1
3. Weryfikacja zapisanego zdjecia przez komisje rekrutacyjng — szczegoty w pkt. 4.2

Jezeli zdjecie zostanie odrzucone przez komisje rekrutacyjng kandydat jest zobowigzany do
przestania zdjecia spetniajacego wszystkie wymagania opisane w niniejszej instrukgji.

UWAGA! Kandydaci, ktérzy sg studentami (dot. oséb podejmujacych studia na drugim
kierunku studiéw) lub tegorocznymi absolwentami APS i posiadaja juz ELS wydany przez
APS nie otrzymujg nowej legitymacji studenckiej. W zwigzku z tym osoby te nie musza
sktada¢ podania o wydanie ELS oraz nie wnosza zwigzanej z tym optaty, jezeli s3 w ELS
jeszcze miejsca na hologramy (nalezy wprowadzi¢ do systemu IRK aktualny numer indeksu
APS). JEDNAKZE TAKIE OSOBY WCIAZ MUSZA WGRAC ZDJECIE DO SYSTEMU IRK! (zdjecie z
systemu IRK bedzie umieszczone na podaniu o przyjecie na studia, a osoby przyjete na
studia nie sktadajg juz wraz z kompletem dokumentéw zdje¢ w formie papierowej).



Rozdziat 2. Optata za Elektroniczng Legitymacje Studencka

Kandydat zakwalifikowany na studia, podczas sktadania kompletu dokumentow jest
zobowigzany do przedstawienia komisji rekrutacyjnej dowodu dokonania optaty za
elektroniczna legitymacje studencka. Potwierdzenie dokonania optaty nalezy dotfaczy¢ do
sktadanego kompletu dokumentow.

Optata za ELS wynosi 22 zt

Optat za elektroniczng legitymacje studencka nalezy dokonywac wytacznie na
konto o numerze (w tytule prosimy o podanie imienia i nazwiska kandydata
oraz nr pesel):

31 2490 0005 0000 4600 8230 8927 (Alior Bank S.A.)

Rozdziat 3. Wymagania dotyczace zdjec do ELS

Zdjecie do ELS powinno spetnia¢ wymogi jak do dowodu osobistego.
Szczegdétowe wytyczne mozna znalez¢ na stronach rzagdowych -
https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zdjecie-do-dowodu-lub-

paszportu

3.1. Wymagania ogdlne
Podstawowe informacje:

e zdjecie powinno byé KOLOROWE i aktualne - wykonaj zdjecie nie wczesniej niz
6 miesiecy przed wgraniem do systemu IRK,

e na zdjeciu nie mozesz mie¢ nakrycia gtowy, okularéw z ciemnymi szktami ani innych
rzeczy, ktére mogtyby utrudnic¢ rozpoznanie Ciebie,

e zdjecie powinno przedstawiac catg gtowe i gérng czesé barkéw,

e twarz powinna zajmowac 70-80% zdjecia.

Okulary i soczewki kontaktowe

o jesli nosisz okulary korekcyjne - mozesz zrobic zdjecie w okularach. Twoje oczy musza
by¢ dobrze widoczne, a na zdjeciu nie moze byé odblaskéw na skutek odbicia swiatta
od szkiet,

o jesli nosisz soczewki kontaktowe - mozesz zrobi¢ zdjecie w soczewkach, o ile nie
zmieniajg one Twojego naturalnego ksztattu i koloru oczu,

o jesli posiadasz wrodzone lub nabyte wady wzroku - mozesz zrobi¢ fotografie
w ciemnych okularach. W takim przypadku nalezy dotgczy¢ orzeczenie


https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

o niepetnosprawnosci albo orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub okaza¢ nowy
dowdd osobisty z takim samym zdjeciem, ktére kandydat chce umiesci¢ w legitymacji.

Nakrycie glowy

o jesli nosisz nakrycie gtowy, bo tego wymaga Twoja religia - mozesz je mieé¢ na zdjeciu,
jesli twarz bedzie nadal widoczna. Wtedy do podania o ELS nalezy dofaczyé
zaswiadczenie, ktdére potwierdzi przynaleznosé do wspdlnoty wyznaniowej lub okazac
nowy dowdd osobisty z takim samym zdjeciem, ktére kandydat chce umiescié
w legitymaciji,

e caty owal twarzy oraz linii uszu musi by¢ odstoniety.

Wyglad twarzy na zdjeciu

e twarz musi byé skierowana prosto w obiektyw aparatu, gtowa nie moze by¢
przekrzywiona,

e zdjecie powinno przedstawia¢ widoczny owal twarzy, bez pétprofilu,

e musisz mie¢ naturalny wyglad twarzy, zamkniete usta oraz catkowicie widoczne brwi,

e fryzura na zdjeciu moze wystawac poza obrys zdjecia,

e oczy musza by¢ naturalnie otwarte, widoczne wraz ze Zrenicami (na przyktad nie
mogaq by¢ zakryte przez wtosy) i skierowane prosto w obiektyw,

e niedopuszczalny jest efekt tak zwanych "czerwonych oczu",

e uszy nie muszg by¢ widoczne.

Tio i oswietlenie zdjecia

e biate, oswietlone jednolicie, pozbawione cieni i elementéw ozdobnych,

o zdjecie musi pokazywac jedynie osobe, ktdra jest fotografowana,

e twarz na zdjeciu musi by¢ réwnomiernie oswietlona (niedopuszczalne sg odbicia
Swiatfa na skérze czy wtosach oraz cienie na twarzy).

Ostros¢, kontrast i jakos¢ zdjecia

e zdjecie musi by¢ ostre (bez widocznych pikseli) i posiada¢ naturalny kontrast,
e kontur gtowy musi byé wyrazny (niedopuszczalne sg przeswietlenia tfa),
o zdjecie musi odwzorowywac naturalny kolor skory.

Bizuteria

e jesli nosisz bizuterie - mozesz jg mie¢ na zdjeciu, jesli nie zastania ona owalu twarzy
i nie zaburza jednolitego tfa zdjecia,

e jesli usuniecie bizuterii mogtoby spowodowac uszkodzenie uszu lub twarzy - mozesz
zrobi¢ zdjecie w bizuterii, nawet jesli zastania owal twarzy lub zaburza tto.



3.2. Wymiary i format zdjecia

Plik graficzny (zdjecie kandydata) zapisywany w systemie IRK musi spetniac¢ nastepujgce
warunki:

1. Rozmiary zdjecia nie moga by¢ nizsze niz 500%625 pikseli

2. Rozdzielczos¢ zdjecia powinna by¢ na poziomie 300dpi

3. Maksymalny rozmiar pliku to 5 MB

4. Zdjecie musi by¢ w formacie .JPEG

» Aby sprawdzi¢ format, rozdzielczos¢ i rozmiar pliku graficznego w systemie Windows
nalezy:
- Klikngé prawym przyciskiem myszy na plik zawierajgcy zdjecie kandydata i wybraé
,Wtasciwosci”:

r Podglad
Edytuj
Drukyj

GSkanuj za pomocy programu ESET NOD32 Antivirus

Opcie zaawansowans 3
[ Edit with Motepad++
Ohbwidrz za pomocg »

B Dodaj do archiwum. ..

B Dodaj do "1.rar"

B skampresuj i wyslij e-mailem. .

B skompresuj do "1.rar" i vwyslij e-mailem

Wyslij do 3

s

\Whyknij
Kiopiuj

Ukwicirz skrdt
Usur

llustracja 1: Menu
kontekstowe pliku graficznego
- W zaktadce ogdlne znajduje sie informacja o rozmiarze i formacie zdjecia:

Ogdlne | Zabezpieczenia | Podsumowanie

&) i

Typ pliku: Obraz JPEG

Otierane E’] Podglad obrazdw i faksdw systemu wind
za pomaoca; -

% Lol pesmnelSettings ddministrator P31 41 WPulpit
Raozrmiar: 515 KB [bajtdw: 52 864)
W&ku: 52 0 KB [bajtdw: 53 248)

Ubworzary: 5 kwietnia 2011, 09:46:45

Zmadyfik owary: 5 kwietnia 2011, 09:46:45

llustracja 2: Okno dialogowe "Wiasciwosci”,
zaktadka ,,Ogolne”



- W okienku wtasciwosci wybrac ,,Podsumowanie”. Rozmiary zdjecia podane sg na
poczatku listy.

Wiasciwosci: 1

Oadlne | Zabezpieczenia | Podsumowanie

Whascimos Wartose

Obraz

<'ﬁs’c’ 300 pikseli
% 375 pikseli
D R.ozdzie Cas e qsn i u]]
[ rozdzielczodt w pionie 154 dpi
llustracja 3: Rozmiary zdjecia, zaktadka ,,Podsumowanie”
w podanym przyktadzie rozmiary obrazu sq za mate — MUSI BYC CO NAJMNIEIJ:
SZEROKOSC 500pikseli, WYSOKOSC 625 pikseli

Rozdziat 4. Zapisywanie zdje¢ w systemie IRK

4.1. Przesytanie zdjecia na serwer IRK

1. Prosimy o zalogowanie sie na swoje konto w systemie IRK i wybranie zaktadki
»MOJE KONTO” -> ,FORMULARZE OSOBOWE” -> ,,ZDJECIE”

I rok zatozenia 1922 | |

Aktualnosci Oferta Jednostki Rekrutacja

A — Moje konto — Zdjecie

I Zdjecie

6 Prosze wypeinic formularz z podstawowymi danymi osobowymi.

” Podstawowe dane osobowe ” Adres i dane kontaktowe ” Zdjecie H Wyksztaicenie H Dodatkowe dane osobowe

- Zapisz
Wybierz zdjecie Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Ustawienia prywatnosci Wszyscy moga widzie¢ moje zdjecie.
zdjecia profilowego - Tylko zalogowani uzytkownicy moga widzie¢ moje zdjecie.
@ Tylko osoby uczeszczajace na te same zajecia co ja moga widzie¢ moje zdjecie.
Tylko ja moge widzie¢ moje zdjecie (oraz komisja rekrutacyjna).

I Wymagania dotyczace zdjec
Zdjecie kandydata powinno spetniac te same wymagania, co zdjecie do dowodu osobistego.
Oto one:

2. Nastepnie prosimy o klikniecie przycisku ,,PRZEGLADAJ” i wybranie zdjecia, ktore ma
by¢ zatadowane do systemu. Nastepnie prosimy o wcisniecie przycisku ,ZAPISZ".

3. Nastepnie mozna okresli¢ ustawienia prywatnosci zdjecia (dotyczy widocznosci
zdjecia w systemie IRK)



4. Po zatadowaniu zdjecie zostanie wyswietlone. Istnieje mozliwo$¢ wykadrowania
zdjecia, zobaczenia podgladu podania o wydanie ELS, a takze status zdjecia (czy jest

oczekuje ono na zaakceptowanie, czy tez zostato ono juz zaakceptowane czy tez
odrzucone.

5. Po zapisaniu zmian nalezy oczekiwa¢ na akceptacje zdjecia przez komisje rekrutacyjna.

4.2. Zatwierdzanie zdjec¢ przez komisje rekrutacyjng

Nowe zdjecia zapisywane w systemie IRK sg weryfikowane (akceptowane) przez komisje
rekrutacyjna.

1) Jesli zapisane zdjecie spetnia wszystkie opisane wyzej wymagania, kandydat otrzyma
komunikat o zaakceptowaniu zdjecia przez komisje na swoje indywidualne konto w
systemie IRK.

2) Fakt odrzucenia zdjecia przez komisje jest rowniez wyswietlany na indywidualnym
koncie w systemie IRK wraz z listg zastrzezen (dlaczego przestane zdjecie zostato
odrzucone)



