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Istotne w prezentacji jest użycie
odpowiedniego kontrastu



Przykłady prawidłowego kontrastu

Biały

CzarnyBiały

Biały

Czarny

Czarny



Układ slajdu

• Stosujemy nagłówki;

• Wyrównujemy tekst do lewej strony;

• Wykorzystujemy proste przejścia między slajdami;



Formatowanie Tekstu

• Rozmiar czcionki to najmniej 24 pkt.;

• Stosujemy czcionki bezszeryfowe (np. Arial, Calibri, Lato, Roboto);

• Interlinia powinna wynosić 1,5 wiersza;

• Wersaliki i kapitaliki utrudniają odczytanie;

• Unikamy kursywy oraz podkreśleń (które kojarzą się z hiperłączem)- do 

wyróżnienia stosujemy pogrubienia;



Układ tekstu

• Wyrównujemy tekst do lewej strony;

• Stosujemy podział na akapity;

• Stosujemy nagłówki (widoczne w planie dokumentu);



Elementy ozdobne prezentacji

Stosujemy jednolity kolor czcionki i dbamy o kontrast pomiędzy tłem, a 

czcionką (zaznaczanie innym kolorem może być użyte do zaznaczenia 

czegoś w tekście).

Stosowanie przejść między slajdami oraz animacji w projektowaniu 

prezentacji może być rozpraszające.

Obrazy użyte jako elementy dekoracyjne są zbędne i rozpraszające.

Logo można umieścić na slajdzie tytułowym i ostatnim.



Przykłady niedostępnego formatowania

Wersaliki - wielkie litery alfabetu (nazywane również majuskułami).

• WERSALIKI- WIELKIE LITERY ALFABETU (NAZYWANE RÓWNIEŻ 

MAJUSKUŁAMI) SĄ CIĘŻKIE DO ODCZYTANIA W DŁUGICH 

ZDANIACH, ZWŁASZCZA PRZY STOSOWANIU CZCIONKI OZDOBNEJ.

Kapitaliki - litery wyglądają jak drukowane z tym, że mają wielkość małych 

liter i pierwsza litera zdania jest większa.

• KAPITALIKI- LITERY WYGLĄDAJĄ JAK DRUKOWANE Z TYM, ŻE MAJĄ WIELKOŚĆ
MAŁYCH LITER I PIERWSZA LITERA ZDANIA JEST WIĘKSZA. UTRUDNIA TO
ZNACZNIE ODCZYTANIE DŁUŻSZYCH TEKSTÓW.



Materiały wizualne

Dobrze jest wprowadzić tekst alternatywny.

W tekście wpisujemy to, co jest istotne merytorycznie dla danego obrazu.

Możemy wprowadzić tekst alternatywny na użytek własny do pola „notatki”, 

aby przykładowo przy omawianiu wykresu, powiedzieć jak wygląda.

Tekst alternatywny dotyczy wykresów, narzędzi SmartArt, obrazów itp.



Tekst alternatywny



Materiały audiowizualne w prezentacjach

Zwracajmy uwagę, czy filmy uwzględnione na prezentacji mają napisy.

Można włączyć napisy automatyczne na YouTube.

Warto sprawdzić, czy jest możliwe uzyskanie materiału z audiodeskrypcją, 

bądź przygotować wcześniej opis tego, co dzieje się na filmie.

Jeżeli materiał audiowizualny zawiera błyski, należy przed odtworzeniem 

poinformować o tym odbiorców.

Jeżeli w materiale występują dźwięki, takie jak wybuchy, czy piski, również 

należy to zaznaczyć.



Udostępnianie prezentacji

Niektóre grupy osób szczególnie potrzebują otrzymania takich materiałów, 

jak prezentacja.

Prezentację można udostępnić w trybie „do przeglądania”- jest to opcja 

blokująca edycję.

Nie musimy udostępniać całej prezentacji, a najważniejsze treści, czy 

elementy, które wymagają odczytania w inny sposób przez konkretne grupy 

studentów.



Savoir- vivre prowadzenia zajęć

Zapytać na początku zajęć o potrzeby choćby w kontekście prezentacji, czy 

przerw (ogólnej organizacji zajęć dydaktycznych).

Pytać o zaimki osób niecispłciowych.

Tłumacz Polskiego Języka Migowego nie jest asystentem osoby g/Głuchej, 

dlatego należy patrzeć i zwracać się bezpośrednio do osoby w czasie 

komunikacji.


